(i
' Andacollo

ILUSTRE MUNICIPALIDAD Te Encanta
ANDACOLLO

R.l. N°26

INFORME DE FUNCIONES MES DE MAYO 2026
Andacollo, 29 de mayo 2026

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Sandra Paola Diaz Padilla

Rut

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccién / Departamento/ Direccion de desarrollo comunitario.
Oficina

Agente educativo jardin infantil Chispitas de amor, sector
casuto.

Funcion seguln contrato

3.- Funciones realizadas durante el mes de mayo del 2026.

En el mes de mayo del 2026 quien suscribe, realizo las siguientes labores
- Realizacion de limpieza general de patio y bafios los lunes y viernes
- Recepcion de nifos en la jornada de la mafiana alrededor de 18 Parvulos

- Ayuda en la ingesta diaria en el desayuno

Preparacién del circulo de bienvenida diariamente
. Preparacion del ambiente en el momento del cuento diario, incluyendo la organizacién del espacio educativo y acompafiamiento de la

lectura
. Supervision en el patio en la hora de juegos de los Parvulos

. Preparacion a la hora de ingesta diaria (lavado de manos y dientes diariamente)

- Ayudar a los mas pequefios a servirse toda su alimentacion en la hora de Desayuno, Almuerzo, Onces
~. Entrega al primer grupo de parvulos que se retiran a las 14:00 hora

. Preparacién de materiales para la actividad del Libro

.06 de mayo
- Realizacion del acto del café literario junto a los padres y apoderados del establecimiento

.08 de mayo
. Participacion de la jornada de capacitacion C A U E realizada en el establecimiento

Preparacion de decoraci6n para la celebracién del dia de la mama

15 de mayo
Acto del dia de la madre

21 de mayo
Participa en el acto civico en conmemoracién de las glorias navales

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

§.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos, feriados

legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

[ 11 de mayo permiso administrativo

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios pactados

segin el contrato vigente en el mes de abril del 2026.

Para constancia firman:

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Arelis Moran Espinoza
Encargada Jardin

Sandra Diaz Padilla

Constanza Rojas Lopez
Jefa Dideco


https://v3.camscanner.com/user/download

