
 

 

 

       
           

 R.I.N°07 
INFORME DE FUNCIONES MES DE MAYO 2026 

 
Andacollo, 29 de MAYO 2026. 

 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

 

Nombre LAURA CASTILLO SALINAS 

R.U.T.  

 

2.- Dependencia y función encomendada.  

 

Dirección / Departamento / Oficina Dirección de Administración y Finanza 

Función según contrato Administrativa de la unidad de Adquisiciones 

 

3.- Funciones realizadas durante el mes de mayo 2026. 

En el mes de mayo 2026, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

Las siguientes funciones son: 

 

-Compra Ágil N°4036-104-Cot26, adquisición de formularios, solicitud por los siguientes requirentes en los 

memorándums N°77 de Gabinete y el memorándum N° 284 de la dirección de Dideco 

 

-Acta de recepción conforme para con sus respectivas firmas de los requirentes de las facturas del Panul y 

Fotocopiadora Mach Poin 

 

-Decreto N° 2200 revoques de la licitación 4036-22-LE26 propuesta publica 29/2026 convenio de suministro 

para servicio de Banquetería para la municipalidad de Andacollo 

 

-Realizar Compra ágil N°4036-107-Cot26 adquisición de implemento de seguridad solicitada por el 

departamento de Personal en el memorándum N°16 

 

-Realizar compra ágil N°4036-108-cot26, adquisición de insumos para el funcionamiento de herramienta de 

corte y poda solicitada por el departamento de aseo y ornato en el memorándum N°218 

 

-Realizar compra ágil N°4036-109-cot26 adquisición de insumos para áreas verde solicitada por el 

departamento de aseo y ornato en el memorándum N° 219 

 

-Realizar compra ágil N°4036-110-cot26 solicitud de sillas y mesas solicitadas por los siguientes 

departamentos en los memorándums N°68 Cultura y Turismo en el memorándum N° 345 del departamento de 

Desarrollo Local y Fomento Productivo y el memorándum N° 05 del departamento de personal 

 

-evaluación de compra ágil N°4036-104-ag26 la solicitud de los formularios para Dideco y Gabinete se 

presentaron 11 oferentes 

 

-Realizar decreto N° 2235 de fecha 28 de abril 2026, Emítase orden de compra 4036-225-ag26 alm proveedor 

adjudicado Sociedad Impresiones Blanch &Rojas Ltda. 

 

-Realizar compra Ágil N°4036-114-ag26 adquisición materiales de publicidad para los siguientes departamento 

Programa de la Mujer y la dirección de seguridad pública 

 

-dejar inadmisible la oferta de compra ágil N°4036-108-cot 26 y realizar un segundo llamado 

 



 

-Declarar desierta la oferta de compra ágil N°4036-107-cot26 por error en las especificaciones técnicas en la 

solicitud del requirente 

 

-Capacitación de protocolo ceremonial 

 

-realizar revocación de la licitación N°4036-24-LE26 y subir la licitación del siguiente ID:4036-24-LE26 

convenio de suministro para servicio de Banquetería para la municipalidad de Andacollo 

 

-Realizar acta de recepción conforme de la factura N°1941 de la orden de compra 4036-147-AG26 adquisición 

de focos reflector para el observatorio Collowara 

 

-Recibir y entregar impresoras solicitadas por: 

Dirección Jurídica 

Departamento de Cultura y Turismo 

Dideco 

Oficina de la Discapacidad e Inclusión Social 

Oficina local de la niñez 

Cedam 

Tesorería 

Dirección de Tránsito y transporte Público 

 

-Apruebase las bases administrativas y demás antecedentes que regulan esta licitación pública ID:N°4036-24-

LE26, Propuesta Pública N°32 denominada convenio de suministro para servicio de Banquetería para la 

Municipalidad de Andacollo 

 

-Realizar evaluación de compra ágil N°4036-108-Cot26 adquisición de insumos para herramientas de corte y 

poda se presentaron dos oferentes 

 

- realizar compra ágil 4036-116-Cot26 implementos de seguridad solicitadas por el departamento de Personal 

-subir llamado a licitación de Convenio de suministro de Banquetería para la Municipalidad de Andacollo N°ID 

4036-24-LE26  

 

-Realizar Compra ágil de material de Publicidad N°4036-118-Cot26 Solicitadas por el programa de la mujer y 

dirección de seguridad. 

 

-realizar evaluación de la compra ágil N°4036-116-Cot26 la cual se presentaron cuatro oferentes 

 

-Realizar de fecha 15 de mayo 2026, acto de apertura económica de la licitación N°ID 4036-24-LE26 convenio 

de suministro de Banquetería para la municipalidad de Andacollo, con la comisión evaluadora conformada por 

las siguientes funcionarias: 

Mercedes Ortiz Zepeda Funcionaria del departamento de Obras 

Luisa Mónica Rojas Riberas, Funcionaria de Gabinete 

Magaly González Lucay Funcionaria de Dideco 

 

-Realizar Orden de compra N°4036-246-Se26, contrato de suministro mantención y reparación Ricardo 

Sebastián Rivera Ayala E.I.R.L, por reparación vehículo placa patente ZX 6772 

 

-Realizar orden de compra N°4036- 245-Se26 contrato de servicio mantención alumbrado público Aukavot Spa 

tención de emergencia para instalación generador eléctrico para actividad municipal de celebración comunal 

día de la mujer 

 

Realizar orden de compra N°4036- 243-Se26 contrato de servicio mantención alumbrado público Aukavot Spa 

atención de emergencia para instalación de generador eléctrico en la actividad festival del Curque 

 

Realizar orden de compra N°4036- 245-Se26 contrato de servicio mantención alumbrado público Aukavot Spa 

Por la reparación de red eléctrica para antena en el sector del Observatorio Collowara 

 



 
 
4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 

 

 

Realizar orden de compra N°4036-242-Se26 contrato de suministro mantención y reparación Ricardo 

Sebastián Rivera Ayala E.I.R.L, por reparación vehículo placa patente SRGY-76 

 

Realizar orden de compra N°4036-241-SE26 contrato de suministro mantención y reparación Ricardo 

Sebastián Rivera Ayala E.I.R.L, por reparación vehículo placa patente DGP-74 

 

Realizar orden de compra N°4036-240-CM26, al proveedor Copec adquisición de combustible Disel para el 

Generador del Estadio Municipal 

 

Realizar Orden de Compra generada por invitación a compra ágil: 4036-110-COT26 adquisición de sillas y 

escritorios 

 

 Realizar Orden de Compra generada por invitación a compra ágil: 4036-116-COT26, adquisición de arnés de seguridad 

 

Realizar orden de compra N°4036-233-CM26, Proveedor Jetsmart Spa adquisición de boletos aéreos para el sr. alcalde y 

concejales para la ciudad de Arica 

 

 Realizar Orden de Compra generada por invitación a compra ágil: 4036-104-COT26 compra de formularios 

 

 Realizar orden de compra N°4036-224-SE 26Servicio de mantención de vehículos placa patente LDBG -81 

 

Realizar decreto N°2235 de fecha 28 de abril emítase la siguiente orden de compra n°4036-225-ag26, al 

proveedor: Sociedad Impresiones Blanch & Rojas Ltda   
 
 Realizar decreto N°2578 de fecha 18 de mayo 2026, Emítase la siguiente orden de compra N°4036-
235-Ag26 al proveedor Comercial MSM limitada 
 
Realizar decreto N°2578 de fecha 18 de mayo 2025, Emítase orden de compra N°4036-237-AG26 
Proveedor Chile postulando 
 
Realizar Decreto N°2415 de fecha 11 de mayo 2026, Emítase orden de compraN°4036-233-CM26 
Proveedor Jetsmart Spa 
 
Realizar decreto N°2577 de fecha 18 de mayo 2026, Emítase orden de compra N°4036-240-CM26 al 
proveedor Copec S.A 
 
Realizar decreto N°2570 de fecha 18 de mayo, para la adquisición de servicios funerarios por concepto 
de ayuda social para familias vulnerables de la comuna, considerando que el proveedor es un 
microempresario y es el único proveedor de la comuna. Por lo que fomenta la economía local.  
 
 
 
 

 

 

 

 



Lunes 04 y viernes 08 permiso administrativo 
          Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los 

honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de mayo 2026. 

 

 Para constancia firman: 

 

 

 

 

 

 

 

LAURA CASTILLO SALINAS                                                                      LORETTO CASTILLO ROJAS                                                      

     ADMINISTRATIVA                                                                                           DIRECTOR DAF (S) 


