
 

 

 

       
            

 
                                                                                                              R.I. N°170 

 
INFORME DE FUNCIONES MES DE MAYO 2026 

 
                                                                                                                   Andacollo, 29 de Mayo 2026 

 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

 

Nombre Janet Marín Castillo 

R.U.T.  

Dirección / Departamento / Oficina Dirección de Desarrollo Comunitario / OLN Andacollo 

 

2.- Funciones realizadas durante el mes de mayo 2026  

 

En el mes de mayo 2026, quien suscribe, realizó las siguientes funciones:  

 

• Lunes 4 de mayo: Revisión correos, reportes PSI 24 Horas de Carabineros y manual de priorización de trabajo 

proyectos, análisis antecedentes caso de NNA causa traspasada desde Juzgado de Andacollo. 

• Martes 5 de mayo: Reunión con Supervisora Regional Niñez, gestión con Directora Desarrollo Comunitario a 

quien se informa temáticas abordadas con supervisora, reunión con asistente social dirección desarrollo 

comunitario revisión informe en plataforma SIGEC.  

• Miércoles 6 de mayo: Gestiones con asesora jurídica temática funcionamiento OLN, contacto telefónico con 

madre de NNA por seguimiento gestión, atención demanda a doña R.M., consulta por situación de su hija, 

coordinación con encargada programa salud mental, gestión con secretaria municipal consulta tema 

administrativo, revisión videos uso plataforma GSL.  

• Jueves 7 de mayo: Realizar sesión mesa de articulación interinstitucional comunal MAIC, reunión virtual juez y 

consejera técnica Juzgado de Andacollo temática sistema integral de garantías de niñez, revisión correos.  

• Viernes 8 de mayo: Reunión equipo OLN, revisión correos, reunión con abogada área juídica por confección 

decreto funcionamiento MAIC, revisión oficios a remitir a Juzgado de Andacollo.  

• Lunes 11 de mayo: Gestión en banco, revisión reporte Plan 24 Horas de Carabineros y nota técnica MAIC, 

revisión formato decreto con asesora jurídica, coordinación con Supervisora Regional Niñez por información 

OLN, gestión con asistente social dirección desarrollo comunitario motivo revisión informe avance OLN, 

contacto con adulta T.A.C., atendida por gestora territorial.    

• Martes 12 de mayo: Gestión con jefa de gabinete solicitud información, revisión material consejo consultivo 

NNA y correos, gestiones en dirección desarrollo comunitario consultas beneficio gas, reunión con consejera 

técnica análisis funcionamiento instituciones. 

• Miércoles 13 de mayo: Participación en ceremonia entrega motocicletas a carabineros de Andacollo, revisión 

correos y documento apoyo consejo consultivo NNA, contacto con madre de NNA citación a entrevista, 

planificación y organización con gestora territorial sesión consejo consultivo de NNA.  

• Jueves 14 de mayo: Revisión correos, realizar sesión consejo consultivo con NNA, gestión con consejera técnica 

por firma acta reunión, reunión  con asistente social dirección desarrollo comunitario motivo elaboración oficio 

a Secretario Desarrollo Social y Familia.  

• Viernes 15 de mayo: Contacto con madre de NNA citación a entrevista, revisión documentos en sala recursos 

OLN, revisión y respuesta a correos de coordinación con encargada convivencia escolar colegio Nuestra Señora 

Del Rosario.  

• Lunes 18 de mayo: Revisión correos y reprotes Plan 24 Horas de Carabineros, atención demanda espontánea a 

madre de NNA solicita orientación debido a situación que afecta a su hija, contacto con adulto de NNA derivada 

por establecimiento educacional citado a entrevista, coordinación con psicólogo sala multisensorial Escuela 

Talentos Andacollinos consulta proceso intervención con NNA, participación en mesa de trabajo Oficina 

Comunal de Fortalecimiento de la Equidad de Género.  



 
4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 

 

 

 

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios 

pactados según el contrato vigente en el mes de mayo de 2026. 

 

 

 Para constancia firman:  

 

 

 

 

 

                                                               
                                                                   

• Martes 19 de mayo: Seguimiento a oficio a remitir a Seremi Ministerio Desarrollo Social y Familia, revisión 

material de trabajo condición autismo, coordinación con encargada Programa Salud Mental Integral PSMI por 

situación de NNA, intervención con madre e interracción con NNA, análisis caso con gestora territorial.     

• Miércoles 20 de mayo: Revisión correos, elaboración informe de labores, gestión en dirección desarrollo 

comunitario, coordinación con encargado de convivencia escolar Escuela San Lorenzo retroalimentación en 

acciones efectuadas en situación de NNA. 

• Viernes 22 de mayo: Atenciones demanda espontánea, revisión correos, coordinación con coordinadora OLN 

Coquimbo, gestión de Depto. Personal. 

• Lunes 25 de mayo: Revisión correos, trabajo en conjunto con gestora territorial planificación e invitación sesión 

mesa de articulación insterinstitucional comunal, atención demanda espontánea.  

• Martes 26 de mayo: Atención demanda espontánea, trabajo en conjunto con gestora territorial planificación sesión 

consejo consultivo con NNA, revisión correos, visita domiciliaria sector Población 25 de Octubre, contacto con 

padre de NNA citar a entrevista.  

• Miércoles 27 de mayo: Revisión correos y reportes Plan 24 Horas de carabineros, atenciones demanda 

espontánea, revisión material de trabajo sala de recursos OLN, coordinación con asistente Colegio patricio Lynch 

por situación de NNA, reunión con encargada de Programa Chile Crece Contigo Hospital Dr. José Luis Arraño.   

• Jueves 28 de mayo: Coordinación con Profesional Programa PIE Diego de Almagro, situación de NNA derivado, 

contacto con padres de NNA derivado citar a entrevista, participación en  Mesa de Trabajo Intersectorial del Área 

Social direccción desarrollo social. 

• Viernes 29 de mayo: Paticipación en jornada denominada “Conoce, Acoge, Acompaña: Casa Abierta a la 

Comunidad” realizada por Equipo FAE PRO ADRA Coquimbo, en la ciudad de Coquimbo, revisión correos, 

atención demanda espontánea.  

 

___________________ 

         Janet Marín Castillo  
Gestora de casos – 

Coordinadora (s) 
O.L.N Andacollo 

 

 

________________________  
        Constanza Rojas López 

 Directora Desarrollo 
Comunitario 

I. Municipalidad Andacollo 

  
 

 
 
 
 

 
 
 


