ILUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO

Andacollo

Te Encanta

R.I.N°01
INFORME DE FUNCIONES MES DE MARZO 2026

Andacollo, 31 de marzo de 2026.
1.- Identificacion de la Prestadora de Servicios a Honorarios.

Nombre Yaritza Nicole Le6én Gonzalez
R.U.T.

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccion / Departamento / SECPLAN
Oficina

Funcién segun contrato v" Operaciones portal Mercado Publico, publicacion de
licitaciones, compras agiles de obra de construccion.
v' Gestion de contratos de obras y servicios profesionales.
v' Labores administrativas, elaboracion de oficios,
memorandum, contratos, etc.

3.- Funciones realizadas durante el mes de marzo de 2026.

En el mes de marzo 2026 quien suscribe, realizo las siguientes funciones:

v' 2 de marzo, correo a Loretto Castillo, Directora de administracién y Finanzas(S) solicitando
firma de certificado de disponibilidad presupuestaria n°99, correspondiente a “Obras
extraordinarias Reparacion Edificio Consistorial Plaza Videla, Comuna de Andacollo”

v' 2 de marzo, emisiéon de orden de compra en el portal Mercado Publico por Obras
extraordinarias del proyecto "Reparacion edificio consistorial Plaza Videla, comuna de
Andacollo".

v' 2 de marzo, correo electrénico a Katarina Milla de la empresa Baloc Spa, contratista del
proyecto "Reparacion edificio consistorial Plaza Videla, comuna de Andacollo", acusando
recibo del anexo de contrato y confirmando emision de orden de compra por obras
extraordinarias.

v' 02 de marzo, correo a Melissa Pizarro, adjuntando los siguientes documentos
correspondientes a la obra "Reparacion edificio consistorial Plaza Videla, comuna de
Andacollo"

o Orden de compra 673663-6-SE26, correspondiente a obras extraordinarias.
o Decreto 1233, que aprueba anexo de contrato y emisién de OC.

o Anexo de contrato.

o Certificado de Disponibilidad Presupuestaria correspondiente a obras extraordinarias.




3 de marzo, redaccion del decreto N°1324, que aprueba Las Bases Administrativas y demas
antecedentes que regulan la Licitacion Publica N°673663-6-LP26 Propuesta Publica N°7 del
proyecto denominado “Soluciones Sanitarias Varios Sectores, Comuna De Andacollo”.

03 de marzo, correo a Rodrigo Urrutia, adjuntando bases actualizadas de reposicion de
juegos y Soluciones Sanitarias.

03 de marzo, correo a Rodrigo Urrutia, solicitando firma de Bases Administrativas de la
licitacion 673663-6-LP26 “Construccion Soluciones Sanitarias Varios Sectores, Comuna De
Andacollo” y decreto 1324 que aprueba llamado a licitacion.

03 de marzo, correo a Lissette Godoy, solicitando firma de Bases Administrativas de la
licitacion 673663-6-LP26 “Construccion Soluciones Sanitarias Varios Sectores, Comuna De
Andacollo” y decreto 1324 que aprueba llamado a licitacion.

5 de marzo, publicacién de licitacién publica en el portal Mercado Publico “Construccion
Soluciones Sanitarias Varios Sectores, Comuna De Andacollo” |ID:673663-6-LP26. La
publicacion incluye, nombre y datos de licitacion, etapas y plazos, antecedentes, criterios de
evaluacién, garantias requeridas, anexos y decreto que autoriza la adquisicion.

05 de marzo, correo a Susana Rojas, de la empresa Igeomatica adjudicada por la compra
agil 673663-2-COT26 “Levantamientos Topograficos Varios Sectores Comuna De
Andacollo”, indicando procedimiento a seguir e informando fecha de acta de entrega del
servicio.

5 de marzo, correo electronico respondiendo a Katarina Milla de la empresa Baloc Spa,
contratista de la obra Obras extraordinarias de "Reparacion edificio consistorial Plaza Videla,
comuna de Andacollo”, confirmando que estan todos los documentos en orden e informando
que los documentos fueron remitidos a la ITO.

5 de marzo, correo a Lissette Godoy, solicitando revision de bases administrativas
correspondientes a LICITACION PUBLICA 673663-7-LP26 “Reposicion Juegos Infantiles Y
Mejoramiento Area De Juegos Varias Plazas, Comuna De Andacollo” y el decreto que
aprueba su llamado a licitacién en el portal Mercado Publico.

5 de marzo, correo a Cristhian Marin, contratista de la obra “Construcciéon de Refugios
Peatonales Locomocién Colectiva, Andacollo” para reiterar solicitud de extensién de boleta
de garantia de fiel cumplimiento de contrato.

5 de marzo, correo a Javiera Cuevas, Administradora Municipal (s) para solicitar
regularizacion de horario de salida del dia viernes 13 de febrero.

5 de marzo, llamado a Cristhian Marin, contratista de la obra “Construcciéon de Refugios
Peatonales Locomocién Colectiva, Andacollo” para reiterar solicitud de extension de boleta
de garantia de fiel cumplimiento de contrato.

9 de marzo, correo a Rodrigo Urrutia, solicitando respuesta a las preguntas realizadas en el

foro de la licitaciéon publica “Disefio de Ingenieria Proyecto Pavimentacion Campamento El




Molle, comuna de Andacollo”, ID N°673663-5-LE26.

9 de marzo, llamado a Cristhian Marin, contratista de la obra “Construccion de Refugios
Peatonales Locomocién Colectiva, Andacollo” para reiterar solicitud de extensién de boleta
de garantia de fiel cumplimiento de contrato.

10 de marzo, correo a Rodrigo Urrutia, solicitando respuesta a las preguntas realizadas en el
foro de la licitacion publica “Soluciones Sanitarias Varios Sectores, comuna de Andacollo”,
ID N°673663-6-LP26.

11 de marzo, correo a Cristhian Marin, contratista de la obra “Construccion de Refugios
Peatonales Locomocién Colectiva, Andacollo” para reiterar solicitud de extension de boleta
de garantia de fiel cumplimiento de contrato.

11 de marzo, llamado a Cristhian Marin, contratista de la obra “Construccion de Refugios
Peatonales Locomocién Colectiva, Andacollo” para reiterar solicitud de extension de boleta
de garantia de fiel cumplimiento de contrato.

11 de marzo, correo a Rodrigo Urrutia, adjuntando tabla con saldo de algunas cuentas de
fondos Royalty.

12 de marzo, correo a Sebastian Espinoza, Adolfo Velasquez, Jason Artal e lvonne Saldivar,
informando que mediante el decreto N°1152 se les designa como comisiéon de apertura y
evaluacion de la licitacién, “Disefio De Ingenieria Pavimentacion Campamento El Molle”, ID:
673663-5-LP26. Ademas, se realiza citacion para apertura el dia 19 de marzo a las 16:00
hrs.

13 de marzo, redaccion del decreto 1491 que aprueba Las Bases Administrativas y demas
antecedentes que regulan la Licitacion Publica N°673663-7-LP26 Propuesta Publica N°23
del proyecto denominado “Reposicion Juegos Infantiles Y Mejoramiento Area De Juegos
Varias Plazas, Comuna De Andacollo”.

13 de marzo, redaccion de decreto 1503 que aprueba las preguntas formuladas a través del
foro de la licitacion publica “Disefio de Ingenieria Proyecto Pavimentacion Campamento El
Molle, comuna de Andacollo”, ID N°673663-5-LE26 y las respuestas transcritas.

13 de marzo, correo a Lissette Godoy, solicitando firma del decreto N°1491, que aprueba el
llamado a Licitacion del proyecto “Reposicion Juegos Infantiles Y Mejoramiento Area De
Juegos Varias Plazas, Comuna De Andacollo”.

13 de marzo, correo a Rodrigo Urrutia, solicitando firma del decreto N°1491, que aprueba el
llamado a Licitacion del proyecto “Reposicion Juegos Infantiles Y Mejoramiento Area De
Juegos Varias Plazas, Comuna De Andacollo”.

13 de marzo, correo a Jason Artal, remitiendo Términos Técnicos de Referencia solicitados
de la licitacion “Disefio De Ingenieria Pavimentacion Campamento El Molle”, ID: 673663-5-
LP26.

13 de marzo, correo a Juan Carlos Alfaro, solicitando firma del decreto N°1491, que aprueba




el llamado a Licitacion del proyecto “Reposicion Juegos Infantiles Y Mejoramiento Area De
Juegos Varias Plazas, Comuna De Andacollo”.

16 de marzo, correo a Lissette Godoy, solicitando revisiéon y firma del decreto N°1503, que
aprueba las preguntas y respuestas del foro de la licitacién publica “Disefio de Ingenieria
Proyecto Pavimentaciéon Campamento El Molle, comuna de Andacollo”, ID N°673663-5-
LE26.

16 de marzo, correo a Rodrigo Urrutia, solicitando firma del decreto N°1503, que aprueba las
preguntas y respuestas del foro de la licitacion publica “Disefio de Ingenieria Proyecto
Pavimentacion Campamento El Molle, comuna de Andacollo”, ID N°673663-5-LE26.

16 de marzo, correo a Juan Carlos Alfaro, solicitando firma del decreto N°1503, que aprueba
las preguntas y respuestas del foro de la licitacién publica “Disefio de Ingenieria Proyecto
Pavimentacion Campamento El Molle, comuna de Andacollo”, ID N°673663-5-LE26.

16 de marzo, correo a Rodrigo Urrutia, solicitando firma de bases correspondientes al
proyecto “Reposicién Juegos Infantiles Y Mejoramiento Area De Juegos Varias Plazas,
Comuna De Andacollo”.

16 de marzo, correo a Juan Carlos Alfaro, solicitando firma de bases correspondientes al
proyecto “Reposicion Juegos Infantiles Y Mejoramiento Area De Juegos Varias Plazas,
Comuna De Andacollo”.

16 de marzo, correo a Gerardo Gaete, adjuntando documentos correspondientes al proyecto
“Reposicion Juegos Infantiles Y Mejoramiento Area De Juegos Varias Plazas, Comuna De
Andacollo”

17 de marzo, redaccion del decreto 1537, que rectifica calendario y aprueba las preguntas
formuladas a través del foro, de la licitacion publica “Soluciones Sanitarias Varios Sectores,
Comuna de Andacollo”, ID N°673663-6-LP26.

17 de marzo, Correo a Lissette Godoy solicitando revision y firma del decreto N°1537 que
aprueba las preguntas y respuestas del foro de licitacién “Soluciones Sanitarias Varios
Sectores, Comuna de Andacollo”, ID N°673663-6-LP26

17 de marzo, correo a Rodrigo Urrutia, solicitando firma del decreto N°1537 que aprueba las
preguntas y respuestas del foro de licitacion “Soluciones Sanitarias Varios Sectores, Comuna
de Andacollo”, ID N°673663-6-LP26

17 de marzo, correo a Juan Carlos Alfaro, solicitando firma de anexo de contrato y del decreto
N°462, correspondientes a la Licitacion Publica ID N°673663-7-LP25, denominada
“Construccion Refugios Peatonales Locomocién Colectiva, Andacollo”

18 de marzo, correo a Cristhian Marin, contratista de la obra “Construccion de Refugios
Peatonales Locomocion Colectiva, Andacollo” adjuntando anexo de contrato que se
encontraba pendiente, a la espera de la prorroga de la boleta de garantia.

18 de marzo, correo a Jason Artal, Wilson Espinosa, Patricio Segovia y Vanesa Araya




informando que mediante el decreto N°1491 se les designa como comision de apertura y

evaluacion de la licitacion, a “Soluciones Sanitarias Varios Sectores, Comuna De Andacollo”
ID: 673663-6-LP26. Ademas, se realiza citacion para apertura el dia 27 de marzo a las 16:00
hrs.

v" 19 de marzo, correo a Sebastian Espinoza, Adolfo Velasquez, Jason Artal e Ivonne Saldivar,
informando cambio de fecha y horario de apertura de Licitacion, “Disefio De Ingenieria
Pavimentacién Campamento El Molle”, ID: 673663-5-LP26.

v' 20 de marzo, guiar proceso de apertura y evaluacion de la Licitacion “Disefio De Ingenieria
Pavimentacion Campamento El Molle”, ID: 673663-5-LP26.

v 23 de marzo, correo a Michel Castillo remitiendo el Ultimo decreto de la licitacion
“Construccion Refugios Peatonales Locomocion Colectiva, Andacollo”.

v 27 de marzo, guiar proceso de apertura y evaluacién de la Licitacion a “Soluciones Sanitarias
Varios Sectores, Comuna De Andacollo” ID: 673663-6-LP26.

v' Operacion continua del Portal Mercado Publico, gestionando de manera efectiva la

publicacion, seguimiento y actualizacién de las licitaciones en curso.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras
unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos
especiales).

Jueves 5 de marzo, permiso administrativo en jornada de la manana.

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de marzo 2026.

Para constancia firman:

Yaritza Nicole Leén Gonzalez Rodrigo Urrutia Collao
Prestadora de Servicios a Honorarios Secretario Comunal de Planificacion



