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ILUSTRE MUNICIPALIDAD :
ANDACOLLO nqd[o

R.l. N° 194
INFORME DE FUNCIONES MES DE MARZO
Andacollo, 31 de marzo de 2026.

1.- Identificacién de la Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Ismaya Constanza Cortés Arcos
RUL

2.- Dependencia y funciéon encomendada.

Direccion / Departamento / OF Direccién Juridica

Funcion segun contrato Abogada

3.- Funciones realizadas durante el mes de MARZO 2026.

- Revision y correccion Decreto Alcaldicio N° 951 ENCOMIENDESE
funciones para actividad denominada “Andacollo vive el verano en
comunidad”.

- Redaccion y correcciéon final de contrato de comodato residencia
estudiantil.

- Redaccion y elaboracién de memorandum N° 29 de 2026, pronunciamiento
juridico sobre proyecto denominado “Mejoramiento Barrio Matadero,

Comuna de Andacollo”, correspondiente a la Licitacién Publica ID 673663~
6-LP25.




Revisién y correccién Decreto Alcaldicio N° 1259 ENCOMIENDESE, las
siguientes funciones para actividad denominada “cierre de verano Sport
Colors”.

Elaboracién de Decreto Alcaldicio N° 1306 APRUEBESE, el Convenio de
Colaboracién con Transferencia de Recursos del Programa
Fortalecimiento OMIL afio 2026-2027.

Elaboracién de borrador Decreto Alcaldicio Aprueba aporte municipal para
cubrir honorarios programa 4 a 7.

Revision y correccion Decreto Alcaldicio N° 1306, APRUEBESE, actividad
deportiva denominada “Pentagonal de Voleibol’.

Revisién y modificacion de Decreto Alcaldicio N° 1220 APRUEBASE, en
todas sus partes, el documento denominado “PROCEDIMIENTO DE
TRABAJO SEGURO RECOLECTORES Y CAMION RECOLECTOR
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ANDACOLLOQ".

Revisién y modificacion de Decreto Alcaldicio N° 1226 APRUEBESE, en
todas sus partes, el documento denominado “PROCEDIMIENTO DE
TRABAJO SEGURO AREAS VERDES ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE
ANDACOLLO".

Revision y modificacién de Decreto Alcaldicio N° 1221 APRUEBESE, en
todas sus partes, el documento denominado “PROCEDIMIENTO DE
TRABAJO SEGURO OBRAS MENORES ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE
ANDACOLLO".

Revisiéon y modificacion de Decreto Alcaldicio N° 1223 APRUEBASE, en
todas sus partes, el documento denominado “PROCEDIMIENTO DE
INVESTIGACION DE INCIDENTES Y ACCIDENTES ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE ANDACOLLO".

Revision y modificaciéon de Decreto Alcaldicio N° 1225 APRUEBESE, en
todas sus partes, el documento denominado “PROCEDIMIENTO DE
TRABAJO SEGURO ASEO VIAL ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE

ANDACOLLO".




Revisién y modificacién de Decreto Alcaldicio N° 1224 APRUEBESE, en
todas sus partes, el documento denominado ‘PROCEDIMIENTO
GENERAL DE EMERGENCIA CASAS TUTELADAS ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE ANDACOLLO".

Revisiéon y modificacién de Decreto Alcaldicio N° 1222 APRUEBESE, en
todas sus partes, el documento denominado “PROCEDIMIENTO DE
TRABAJO SEGURO LIMPIEZA DE DEPENDENCIAS ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE ANDACOLLQO".

Revisién y modificacion de 11 contratos de prestadores de servicios
honorarios SECPLAN.

Revision y modificacién Decreto Alcaldicio N°800 APRUEBESE, las Bases
Administrativas y demas antecedentes que regulan esta Licitacion Publica
ID N°4036-10-LE26

Elaboracion de memorandum N° 34 reitera memorandum 137 y solicita
pago de AFC en causa O-3-2023. Estudio de causa, revision de
jurisprudencia e interpretacion de articulos 22 de la ley N° 17.322y articulo
63 del Codigo del trabajo.

Revision y modificacién de propuesta de Ordenanza sobre otorgamiento
de becas de estudio, artistica cultural y deportiva de la comuna de
Andacollo.

Reuniones de coordinacion con alcalde y DIDECO respecto a Ordenanza
sobre otorgamiento de Becas de estudio, artistica cultural y deportiva de la
Comuna de Andacollo. Busqueda de modelos de ordenanzas municipales
sobre misma tematica.

Revision de Decreto N° 1282 APRUEBESE contratacion funcionario a
honorarios.

Revisién de Decreto N° 1281 APRUEBESE contratacién funcionario a
honorarios.

Gestiones con Departamento de personal y Direccion de Administracion y
Finanzas para correcto calculo de reajuste e intereses en pago de AFC en
causa 0-3-2023.




Elaboracion memorandum N° 35 informa estado de causa RIT C-2-2023 y
solicita instruir pago de AFC mediante PREVIRED.

Revisién y modificacion Decreto Alcaldicio N° 1527 APRUEBESE,
actividad deportiva y recreacional denominada “Dia Mundial de la Actividad
Fisica”.

Revision y modificacion Decreto Alcaldicio N° 1518 APRUEBESE
actividades de la campafia de “La mochila lista... gy tu?” las que se
realizaran desde el 23 de marzo al 30 de abril de 2026.

Elaboracién borrador memorandum N° 57, solicita antecedentes para
contestacién Demanda Laboral O-1-2026.

Revision y modificacion Decreto N° 1520 APRUEBESE, la Ceremonia de
entrega de la Cuenta Publica Gestion Municipal Afio 2025.

Atencién de usuarios derivados para asesoria legal por parte del alcalde:
Orientacién juridica y revisién de estatutos de fundacién, revision de
requerimientos legales para furgén escolar, orientacién sobre causas de
familia y Registro Nacional de Deudores.

Asistencia a reunién de transparencia.

Elaboracion respuesta informacion solicitada por Contraloria Regional de
Coquimbo acerca del estado de causas judiciales y deudas derivadas de
estas. Revisiones detalladas de causas vinculadas a la llustre
Municipalidad de Andacollo en el poder judicial.

Redaccion escrito judicial cumple lo ordenado causa cobranza C-3-2025
Redaccion escrito judicial cumple lo ordenado causa cobranza C-2-2023
Redaccion escrito judicial cumple lo ordenado causa cobranza C-1-2023
Revisién de jurisprudencia y doctrina acerca del pago de lo no debido y
accion de restitucion.

Redaccién demandas accion de restitucién por pago de lo no debido.
Revision diaria de estado diario a través de Oficina Judicial Virtual.
Busqueda y revision de jurisprudencia administrativa para elaboracion de
pronunciamientos juridicos.

Revisién y modificacion Oficio SEREMI MOP Coquimbo.




4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de
apoyo a otras unidades.

No aplica.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de
permisos administrativos, feriados legales, descanso complementario,

licencias médicas o permisos especiales.

No aplica.

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo,
el pago de los honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de marzo
2026.

Para constancia firman:

“~_ismaya Cortés Arcos 'sge odoy Rojas
Abégada irectora Juridica

Direccion Juridica RER
.M alidad de Andacollo
I. Municipalidad de Andacollo VRIS



