ILUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO

Andacollo

Te Encanta

R.l. N°27
INFORME DE FUNCIONES MES DE MARZO 2026

Andacollo, 31 de marzo de 2026

.1.- Identificaciéon del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

EVELYN MARTINEZ VILLAGRA
RU.T.

2.- Dependencia y funciéon encomendada.

Direccion / Departamento / Dideco/ Oficina de la Discapacidad e Inclusién Social
Oficina

Funcion segun contrato Apoyo administrativo de la oficina de la discapacidad e inclusion
social

3.- Funciones realizadas durante el mes de marzo 2026

02 marzo 2026
Buscar informacién de femicidios del 2011 a 2026
Atencion a usuarias en oficina de equidad de genero
Imprimir imagenes de mujeres fallecidas por causa de femicidios afios 2011,2012
Realizar memorandum n°20, para contraccion de servicio
Imprimir decreto 890
03 marzo 2026
Buscar informacion de femicidios del 2013.2014,2015
Entregar memorandum en dpto de finanzas
Archivar documentos, memorandum y decretos
Imprimir documentos memorandum
Imprimir imagenes de mujeres por femicidios
04 marzo 2026
e Realizar memorandum n°21
e Imprimir documentos, memorandum n° 21
e Fotocopiar documentos, Canet identidad
e Entregar documentos en el depto de personal
Buscar informacion de femicidios del 2016,2017,2018,2019
e Imprimir imagenes de mujeres, femicidios
e Retirar documentos del departamento de personal memorandum n°20
05 marzo 2026
e Realizar llamado a usuarias telefonico para invitar a una charla, del programa mujeres rurales
Trasladar panel de casa de la cultura a edificio consistorial
Buscar informacion de femicidios del 2020,2021,2022.2023
Imprimir imagenes de mujeres
realizar memorandum n°21
Retirar documentos del dpto personal, planillas de horas
06 marzo 2026
e Realizar llamado a usuarias, para charla programa mujeres rurales
e Buscar informacion de femicidios del 2024, 2025.2026
e Imprimir imagenes de mujeres, femicidios
e Ir abodega municipal, para ver material a utilizar en acto dia de la mujer en plaza Gabriela Mistral
e Decorar muestrario de mujeres destacadas en chile y algunos femicidios
08 marzo 2026
e Apoyo acto conmemoratorio comunal, en conmemoracion dia internacional de la mujer 8 de marzo
09 marzo 2026
e Solicitar informacién en el dpto de finanzas boletas y facturas
e Participacion acto en el liceo Pedro Regalado Ordenes, conmemoracion 8 de marzo
e Retirar insumos de correos de chile, para actividad mes de la mujer oficina de equidad de genero
e Verificar y contar materiales (insumos para actividad)
10 marzo 2026
e Buscar boletas y facturas en archivadores de depto de finanzas
11 marzo 2026
e ‘2 jornada Buscar boletas y facturas en archivadores de depto de finanzas
e Llamar a usuarias para confirmar, participacidon en charla, programa mujeres rurales
e Realizar bolsas de regalo para actividad, bingo y karaoke
e Realizar memorandum n°22




12 marzo 2026

Realizar bolsa de regalo para actividad karaoke y bingo es

Envolver regalos, para actividad del bingo y karaoke, mes de la mujer

Recepcion de usuarias, en dependencias casa del encuentro ciudadano, para charla mujeres rurales
Realizar stiker para recuerdos, actividad bingo y karaoke

Pegar stikers en recuerdos para participacion de mujeres de la comuna en bingo y karaoke
Recortar bingos para actividad, bingo y Karaoke mes de la mujer

13 marzo 2026

Preparar presentes, para la actividad bingo karaoke, mes de la mujer

Ordenar materiales y insumos para actividad bingo karaoke

Imprimir bingo, para actividad del 13 de marzo

Trasladar materiales a parque OASIS, para actividad bingo karaoke

Recepcion de usuarias, para actividad bingo Karaoke y bingo en parque OASIS
Participacion en actividad karaoke y bingo en parque OASIS

Traslado de material edificio consistorial y cierre de actividad bingo y karaoke

Licencia médica
31 marzo 2026

Realizar Trabajo administrativo

Ordenar materiales de actividades realizados, por mes de la mujer
Archivar memorandum

Archivar lista de asistencia de actividades mes de la mujer

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

Licencia medica desde el 16 de marzo a 30 de marzo 2026/ folio de licencia 127940124-3

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios
pactados segun el contrato vigente en el mes de marzo 2026

Para constancia firman:

Evelyn Martinez Villagra Constanza Rojas Lépez

Servicios trabajadora a Honorarios Direccion de Desarrollo Comunitario




