
 

R.I.N° 22 

INFORME DE FUNCIONES MES MARZO 2026 

Andacollo, MARZO 2026 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

Nombre Elda Segovia Escobar 

RUT  

 

2.- Dependencia y función encomendada. 

Dirección / Departamento / Oficina Organizaciones comunitarias DIDECO 

Función según contrato Honorarios 

 

En el mes de MARZO 2026, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

• Entrega de documentación: Certificado de vigencia de persona jurídica sin fines de lucro y Certificado 

de Directorio persona jurídicas sin fines de lucro a organizaciones comunitarias mediante plataforma 

de Registro Civil.  

 

• Creación y entrega de Certificado de residencia de juntas de vecinos 

➢ Junta de vecinos n°1 Matadero, 18 de marzo 

➢ Junta de vecinos n°5 Casuto, 03 de marzo 

➢ Junta de vecinos n°24 Villa Juan Pablo II 13 de marzo 

• Creación y entrega de documentos de elecciones: Acta de elecciones y escrutinio electoral, registro 

actualizado de votantes y votos foliados. 

➢ Voces de la montaña, 05 de marzo 

➢ Manos Creativas, 13 de marzo 

➢ Flor de té, 13 de marzo  

• inscripción de organizaciones en libro de elecciones.  

➢ Union Comunal del Deporte, 23 de marzo. 

• Inscripciones de personas mayores en planilla para “VACACIONES TERCERA EDAD VICUÑA 2026” 

➢ Se adjunta planilla de inscripción  

• Actualización de directivas de organizaciones en Plataforma de Registro Civil (RPJ) 

➢ Club deportivo Manganeso 

➢ Agrupación amigos oncólogos Andacollo 

• Gestión de firmas de libros de actas y socios con secretaria Municipal. 

➢ Andabike 

➢ Junta n°12 Chepiquilla  

➢ Club Adulto Mayor Ojitos Cansados  

➢ Agrupación Cultural Social y Folklorica Voces de la Montaña  

➢ Agrupación de Talleres de Arte y Cultura Manos Creativas 

➢ Voces de la Montaña  

➢ Flor de Té 

• Gestión y creación de Certificado de Vigencia Provisorio. 

➢ Certificado n°59 con fecha 03 de marzo Andabike 

➢ Certificado n°60 con fecha 03 de marzo Junta n°12 chepiquilla 

➢ Certificado n°61 con fecha 09 de marzo Club adulto mayor ojitos cansados.  

➢ Certificado n°62 con fecha 09 de marzo Agrupación cultural social y folclórica Voces de la 

montaña  

➢ Certificado n°63 con fecha 16 de marzo Agrupación de talleres de arte y cultura Manos 

Creativas.   

• Entrega de libros de actas y socios a Organizaciones 

• Archivo de documentos. 

 



• Gestión de publicidad con depto. de Comunicaciones “VACACIONES TERCERA EDAD VICUÑA 2026” 

Mediante correo electrónico enviado el día 17 de marzo de 2026. 

 

 

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 

 

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los 

honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de MARZO 2026. 

Para constancia firman:   

 

 

Elda Segovia Escobar Constanza Rojas López 

Servidor Municipal a Honorarios DIDECO 

 

JUEVES 12 DE MARZO, PERMISO ADMINISTRATIVO  

VIERNES 27 DE MARZO, PERMISO ADMINISTRATIVO 


