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R.I. N°51 

INFORME DE FUNCIONES MES JUNIO 2026 
 

Andacollo,30 junio 2026. 

 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 
 

Nombre TAMARA DENISSE OSORIO LÓPEZ  

R.U.T.  

 
2.- Dependencia y función encomendada.  
 

Dirección / Departamento / 
Oficina 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 

Función según contrato • Labores realizadas según contrato vigente. 

 
3.- Funciones realizadas durante el mes de junio 2026. 

En el mes de junio 2026, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 
  

• Publicar compra ágil 4036-125-COT26 denominada arriendo de carpa. 

• Emitir orden de compra 4036-252-AG26 de arriendo de carpa. 

• Realizar decreto N°2667 de compra ágil N°4036-252-AG26. 

• Realizar Certificado de disponibilidad presupuestaria N°172. 

• Publicar compra ágil 4036-126-COT26 denominada adquisición de timbre. 

• Evaluar las propuestas de compra ágil 

• Declara desierta compa ágil N°4036-126-COT26. 

• Publicar compra ágil 4036-127-COT26 denominada adquisición de insumos de 

ornamentación 

• Evaluar las propuestas de compra ágil. 

• Declara desierta compra ágil N°4036-127-COt26 debido a que hubo un error en la 

solicitud del requirente. 

• Publicar compra ágil N°4036-129-COT26 denominada adquisición de timbres 

• Evaluar las propuestas de dicha compra ágil 

• Declara desierta compra ágil, ya que los oferentes no cumplieron con lo solicitado. 



• Publicar compra ágil N°4036-130-COT26 denominada adquisición de timbres 

• Evaluar las propuestas de dicha compra ágil 

• Declara desierta compra ágil, ya que los oferentes no cumplieron con lo solicitado. 

• Publicar compra ágil 4036-131-COT26 denominada adquisición de formularios de 

licencia de conductor.  

• Evaluar propuestas de dicha compra ágil 

• Revisar el reclamo con la dirección jurídica de un oferente por la compra ágil N°4036-

131-COT26 

• Realizar certificado de disponibilidad presupuestaria N°182  

• Realizar decreto alcaldicio N°2822 y tramitar su firma 

• Emitir orden de compra N°4036-265-AG26 de adquisición de formularios  

• Recepción de facturas de diferentes proveedores 

• Enviar correos electrónicos solicitando él envió de facturas 

• Crear especificaciones técnicas de compra ágil  

• Crear en el portal el ID 4036-27-LE26, de adquisición de insumos para vehículos 

municipales 

• Crear las bases administrativas generales, decreto y especificaciones técnicas de 

adquisición de insumos para vehículos municipales 

• Crear en el portal el ID 4036-28-LE26, de convenio de suministro de medallas, 

galvanos, trofeos, placas y copas 

• Crear las bases administrativas generales, decreto y especificaciones técnicas de 

convenio de suministro de medallas, galvanos, trofeos, placas y copas 

• Publicar licitación 4036-25-LE26 denominada adquisición de cámaras y servicio de 

instalación y configuración. 

• Publicar compra ágil 4036-134-COT26 denominada adquisición de timbres.  

• Evaluar propuestas de dicha compra ágil 

• Realizar certificado de disponibilidad presupuestaria N°190 

• Realizar decreto alcaldicio N°2953 y tramitar su firma 

• Emitir orden de compra N°4036-280-AG26 de adquisición de adquisición de timbres  

• Publicar compra ágil 4036-136-COT26 denominada adquisición de contratación de 

artistas para el mes de junio.  

• Evaluar propuestas de dicha compra ágil 

• Declara inadmisible el primer llamado debido a que no ofertaba un grupo como lo 



solicitaba el requirente. 

• Realizar el segundo llamado de compra ágil N°4036-136-COT26 

• Evaluar propuestas 

• Realizar certificado de disponibilidad presupuestaria N°189 

• Realizar decreto alcaldicio N°2951 y tramitar su firma 

• Emitir orden de compra N°4036-279-AG26 de adquisición de contratación de artistas 

para el mes de junio. 

• Publicar compra ágil N°4036-132-COT26 denominada adquisición de vestuario 

institucional 

• Evaluar las propuestas de dicha compra ágil 

• Declara desierta compra ágil, ya que los oferentes no cumplieron con lo solicitado. 

• Publicar compra ágil N°4036-133-COT26 denominada adquisición de drone 

• Evaluar las propuestas de dicha compra ágil 

• Declara desierta compra ágil, ya que los oferentes no cumplieron con lo solicitado. 

• Publicar compra ágil N°4036-135-COT26 denominada adquisición de vestuario 

institucional 

• Evaluar las propuestas de dicha compra ágil 

• Declara desierta compra ágil, ya que los oferentes no cumplieron con lo solicitado. 

• Publicar compra ágil N°4036-138-COT26 denominada adquisición de vestuario 

institucional 

• Evaluar las propuestas de dicha compra ágil 

• Declara desierta compra ágil, ya que los oferentes no cumplieron con lo solicitado. 

• Publicar compra ágil N°4036-139-COT26 denominada adquisición de pañales 

• Evaluar las propuestas de dicha compra ágil 

• Declara desierta compra ágil, ya que hubo un error en la solicitud del requirente. 

• Publicar compra ágil N°4036-142-COT26 denominada adquisición de drone 

• Evaluar las propuestas de dicha compra ágil 

• Declara desierta compra ágil, ya que los oferentes no cumplieron con lo solicitado. 

• Publicar compra ágil N°4036-137-COT26 denominada adquisición de servicio de 

capacitación de licencia de conductor 

• Evaluar las propuestas de dicha compra ágil 

• Declara desierta el primer llamado de compra ágil, ya que los oferentes no 

cumplieron con lo solicitado. 



• Realizar el segundo llamado de compra ágil N°4036-137-COT26 denominada 

adquisición de servicio de capacitación de licencia de conductor. 

• Evaluar las propuestas de dicha compra ágil 

• Realizar certificado de disponibilidad presupuestaria N°192 

• Realizar decreto alcaldicio N°2994 y tramitar su firma 

• Emitir orden de compra N°4036-283-AG26 de servicio de capacitación de licencia de 

conductor. 

• Apertura de licitación ID 4036-25-LE26 de adquisición de cámaras y servicio de 

instalación y configuración 

• Apertura de licitación ID 4036-27-LE26 denominada adquisición de insumos de 

vehículos municipales 

• Adjudicación de licitación ID 4036-25-LE26 de adquisición de cámaras y servicio de 

instalación y configuración 

• Adjudicación de licitación ID 4036-27-LE26 denominada adquisición de insumos de 

vehículos municipales 

• Crear los términos técnicos de referencia de arriendo de maquinaria 

• Subir a convenio marco el arriendo de maquinaria 

• Desestimar cotización a través de convenio marco de arriendo de maquinaria, debido 

a que no hubo oferentes. 

• Crear licitación en el portal ID 4036-31-LE26 denominada arriendo de maquinaria 

pesada. 

• Publicar compra ágil N°4036-144-COT26 denominada adquisición de semillas 

• Evaluar las propuestas de dicha compra ágil 

• Realizar certificado de disponibilidad presupuestaria N°199 

• Realizar decreto alcaldicio N°3070 y tramitar su firma 

• Emitir orden de compra N°4036-289-AG26 de adquisición de semillas. 

• Revisar en convenio marco computador para secretaria municipal  

• Enviar correo a proveedores para ver si realizan él envió de un solo notebook 

• Emitir orden de compra N°4036-272-CM26  

• Realizar decreto N°2904 de adquisición de computador para secretaria municipal 

• Realizar trato directo N°4036-55-FTD26 de adquisición de insumos publicitarios para 

las diferentes actividades 

• Emitir orden de compra N°4036-291-TD26. 



 

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a 
otras unidades. 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos 
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o 
permisos especiales). 
 

 

 
 Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el 
pago de los honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de junio de 2026. 
 
 Para constancia firman: 
 
 
 
 
 
 
 

TAMARA OSORIO LÓPEZ JUAN CORTES CORTES 
Servidor Municipal a Honorarios Director Administración y Finanzas 

Municipalidad de Andacollo 
 

• Realizar bases y decreto de licitación ID 4036-31-LE26 denominada arriendo de 

maquinaria pesada. 

• Enviar a revisión bases y decreto de licitación ID 4036-31-LE26 denominada arriendo 

de maquinaria pesada. 

• Avanzar bases de licitación de convenio de ferretería 

 


