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                                                                                                                                   R.I. N°26 

INFORME DE FUNCIONES MES DE MARZO  2026 
                                                                                                                       Andacollo,30 de junio 2026 

 

.1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

 

Nombre Sandra Paola Díaz Padilla 
 

Rut   

 
2.- Dependencia y función encomendada.  
 

Dirección / Departamento / 
Oficina 

Dirección de desarrollo comunitario.  

Función según contrato Agente educativo jardín infantil Chispitas de amor, sector 
casuto.   
 

 

3.- Funciones realizadas durante el mes de junio del 2026.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, feriados legales,  

En el mes de junio del 2026 quien suscribe, realizo las siguientes labores  

. Realización de limpieza general de patio y baños los lunes y viernes  

. Recepción de niños en la jornada de la mañana alrededor de 17 Párvulos 

. Ayuda en la ingesta diaria en el desayuno  

 . Preparación del círculo de bienvenida diariamente 

. Preparación del ambiente en el momento del cuento diario, incluyendo la organización del espacio educativo y acompañamiento de la 

lectura 

. Supervisión en el patio en la hora de juegos de los Párvulos 

. Preparación a la hora de ingesta diaria (lavado de manos y dientes diariamente) 

. Ayudar a los más pequeños a servirse toda su alimentación en la hora de Desayuno, Almuerzo,0nces 

.-. Entrega al primer grupo de párvulos que se retiran a las 14 hora 

. Preparación de materiales para la actividad de la feria saludable 

. Limpieza de vidrios de sala   

.10 de junio  

Participación en la reunión de padres y apoderados 

11 de junio  

Realización de la actividad Feria Saludable 

Preparación de tarjetas día del padre 

12 de junio 

Capacitación C A U E en el establecimiento 

Salida educativa con 13 niños al jardín tesoro de la montaña para conocer el método LONBRIZ COMPOSTERA  

DESINFECCION Y SANITIZACION DE SALA, PATIOS, JUGUETES, JUEGO DE PATIO 

Durante la semana se preparará la ornamentación de sala y patios para la actividad de los pueblos originarios  

17 de junio  

Preparación de stand para la celebración de los Pueblos originarios 



descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 

 
 

5 de junio medio dia tiempo compensatorio 
8 y 9 permiso administrativo 

 
Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios pactados 

según el contrato vigente en el mes de marzo del 2026. 

 

 Para constancia firman:  

 

 
 
 

 
 
Arelis Morán Espinoza 

                  
 
                        Constanza Rojas López 

    Encargada Jardín                                   Jefa Dideco                            
                

 

      Sandra Diaz Padilla 


