ILUSTRE MUNICIPALIDAD nndQCOIIO
ANDACOLLO Te Encanta

R.l. N° 171
INFORME DE FUNCIONES MES DE JUNIO 2026

Andacollo, 30 de junio 2026.

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Nicolas Uguefio

R.U.T. \
direccion / Departamento / Oficina \ direccion de Desarrollo Comunitario/OLN Andacollo

2.- Funciones realizadas durante el mes de junio 2026

En el mes de junio 2026, quien suscribe realizo las siguientes funciones:

e Lunes 01 de junio:

e Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

¢ Impresion de causa de proteccion derivada desde juzgado de letras y garantia de Andacollo.

o Envié de informacién de NNA a gestor de casos de la oficina local de la nifiez.

e Martes 02 de junio:

e Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

e Realizar memorandum por solicitud de reembolso de dinero, en participacion del dia del
acogimiento familiar en av. Pedro Nolasco Videla #331, Region de Coquimbo.

e Solicitud de mesas y manteleria a dpto. de aseo y ornato para realizar la segunda mesa
interinstitucional comunal que se llevara a cabo en el salén parroquial, plaza Videla #30.

e Solicitud de movilizacion para traslado de vajilla, alimentacion e insumos para el jueves 04
del presente, hacia salén parroquial.

o Envié de correo electrénico por solicitud de valija para segunda mesa interinstitucional.

e Miércoles 03 de junio:

e Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

e Solicitud y retiro de planillas de asistencia correspondiente al mes de mayo de equipo de
oficina local de la nifiez.

e Sacar certificados de inhabilidad para trabajar con menores de edad de equipo OLN.

¢ Confirmar cocteleria para segunda mesa interinstitucional comunal.

¢ Archivado de documentacién con informacién personal del equipo de trabajo.

e Gestion de firmas de memorandums.

e Jueves 04 de junio:

e Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

o Realizar orden de implementos en salén parroquial para llevar a cabo la segunda mesa
interinstitucional comunal.

¢ Impresion de causa de proteccion derivada desde juzgado de letras y garantia de Andacollo.

e Coordinar servicio de cocteleria con persona encargada de la entrega.

¢ Participacién en segunda mesa interinstitucional comunal con docentes de establecimientos,
autoridades, hospital, tribunal, etc.

e Viernes 05 de junio:

e Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

e Gestion de firmas.

¢ Archivado de documentacién de oficina local de la nifiez.




Lunes 08 de junio:

Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

Confirmar asistencia a jornada de capacitacion con fiscalia regional en salén Gabriel
Gonzalez Videla, ubicado en calle Pratt #350, La Serena.

Envié de invitacién a convocatoria a segunda sesion del consejo consultivo comunal con
estudiantes de distintos establecimientos de la comuna.

Martes 09 de junio:

Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

Impresion de oficio N° 000278 enviado por seremi de desarrollo social y familia.

Solicitud de movilizacion para asistir a jornada de capacitacion impartida por fiscalia regional
en dependencias del salon Gabriel Gonzalez Videla, en calle Pratt #350, La Serena.
Impresion de causa de proteccion derivada desde juzgado de letras y garantia de Andacollo.
Miércoles 10 de junio:

Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

Realizar memorandum por solicitud de alimentacion y bebidas.

Realizar memorandum por solicitud de cocteleria para tercera mesa interinstitucional
comunal con estudiantes del consejo consultivo.

Solicitud de envido de decreto alcaldicio N° 2432, donde se aprueba la constitucion y
realizacion de la mesa de articulacion interinstitucional comunal.

Envié de correo electrénico por solicitud de vajilla para actividad del segundo consejo
consultivo comunal.

Confirmar servicio de cocteleria con personal encargado.

Jueves 11 de junio:

Participacién en segunda sesion del consejo consultivo comunal de infancia con estudiantes
de distintos establecimientos, durante toda la jornada de la mafiana.

Gestion de firmas con documentacion de la OLN.

Entrega y recepcion de memorandums en DAF por adquisicion de alimentos, bebidas y
cocteleria.

Viernes 12 de junio:

Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

Retiro de cometidos para asistir a jornada de capacitacion con fiscalia regional en La Serena.
Gestion de firmas con documentacion de la OLN.

Realizar conteo y orden de material de oficina.

Archivado de documentacién correspondiente a oficina local de la nifiez.

Impresién de causa de proteccion derivada desde juzgado de letras y garantia de Andacollo.
Lunes 15 de junio:

Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

Confirmar vehiculo municipal para traslado hacia La Serena a capacitacion con fiscalia
Regional.

Gestion de firmas con documentacion de cometidos.

Archivado de carpeta de decretos alcaldicios de oficina local de la nifiez.

Solicitud de movilizacién y de un toldo, para participar con un stand informativo en escuela
Patricio Lynch por el dia del medio ambiente.

Martes 16 de junio:

Participacion en jornada de capacitacion con fiscalia regional por denuncias de vulneraciones
graves, en dependencias del salon Gabriel Gonzalez Videla, ubicado en calle Pratt #350, La
Serena.

Miércoles 17 de junio:

Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

Entrega de documentacion en departamento de personal.

Realizar memorandum por reembolsos de dineros por concepto de cancelacién de almuerzos
por participacion en jornada de capacitacion con fiscalia regional, en ciudad de la serena.
Realizar lomos para armado de carpetas con documentacion de la oficina.




e Jueves 18 de junio:

e Participacion con stand informativo de todo lo que conlleva la oficina local de la nifiez, mas
realizar juegos ludicos en el dia del medio ambiente en escuela Patricio Lynch, durante toda
la jornada de la mafana.

e Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

e Gestion de firmas con documentacion de la oficina.

e Viernes 19 de junio:

e Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

¢ Realizar memorandum por solicitud de 5 bidones de agua de 20 litros, para usuarios/as que
realizan atencion en la OLN.

¢ Archivado de documentacion de la oficina.

e Lunes 22 de junio:

o Realizar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

e Solicitud de salén Osvaldo Alhucema Zambra para realizar la tercera mesa interinstitucional
con estudiantes del consejo consultivo comunal.

¢ Armado de carpeta con decretos alcaldicios de la oficina.

e Gestion de firmas con documentacion de la oficina.

e Martes 23 de junio:

e Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

e Entrega de memorandum por solicitud de 5 bidones de agua de 20 litros.

¢ Miércoles 24 de junio:

e Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

e Realizar inventario con descuentos de material de oficina entregados al personal.

e Jueves 25 de junio:

e Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

e Realizar inventario por material de oficina del presente afio.

e Viernes 26 de junio:

e Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

e Archivado de documentacion de oficina local de la nifiez.

e Lunes 29 de junio:

e Feriado.

e Martes 30 de junio:

e Revisar y dar respuesta a correos enviados para equipo OLN.

e Armado de carpetas con documentacién de la oficina.

¢ Planificacion por la tercera mesa de interinstitucional comunal, con estudiantes del consejo
consultivo comunal.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras
unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos
especiales).




Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los

honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de junio 2026.

Para constancia firman:

Constanza Rojas Lopez Janet Marin Castillo
DIDECO Coordinadora (s)
I. Municipalidad de Andacollo O.L.N Andacollo

I. Municipalidad Andacollo

Nicolas Uguefio Uguefio
Administrativo
O.L.N Andacollo



