
 

 

 

 

 

       

           R.I. N° 172 
INFORME DE FUNCIONES MES DE JUNIO 2026 

 
Andacollo, 30 de junio 2026 

 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

 

Nombre  Michel Alejandra Caloguerea Herrera 

R.U.T.  

Dirección / Departamento / Oficina Dirección de Desarrollo Comunitario/ OLN Andacollo 

 

2.- Funciones realizadas durante el mes de junio 2026 

En el mes de junio 2026, quien suscribe realizó las siguientes funciones: 

 
 Lunes 01-06-2026 

-Asistencia a celebración de aniversario Escuela Luis Cruz Martínez, como jurado evaluador de las 
actividades. 
-Lectura de documentos presentes en sala de recursos OLN. 
 

 Martes 02-06-2026 
-Preparación de material para la sesión de la Mesa de Articulación Interinstitucional Comunal (MAIC) 
de la OLN. 
-Visita para evaluar salón parroquial, y otros salones posibles para efectuar la sesión de la MAIC. 
-Asistencia a área de personal de la Municipalidad, para fines de tramitación documentos personales. 
-Breve entrevista con monitores del taller deportivo de acondicionamiento de la municipalidad de 
Andacollo. 

 
 Miércoles 03-06-2026 

-Se remite correo electrónico a diversos establecimientos educacionales, para fines de solicitar 
información faltante respecto de los NNA del Consejo Consultivo de la OLN. 
-Organizar y preparar material que será utilizado en la segunda sesión de la MAIC. 

 
 Jueves 04-06-2026 

-Se acude a reorganizar y limpiar salón donde se hará la sesión de la MAIC. 
-Se llama y toma contacto con los asistentes de la reunión a fin de confirmar y entregar orientaciones. 
-Se realiza la segunda sesión de la Mesa de Articulación Intersectorial Comunal de Andacollo (MAIC), 
a la cual asisten diversas instituciones y programas comunales, y es impartida por la OLN. 

 
 Viernes 05-06-2026 

-Se realiza archivado de documentos en carpetas correspondientes. 
-Se asiste a salón parroquial para terminar de ordenar y retirar implementos restantes de la reunión del 
día anterior. 
 

 Lunes 08-06-2026 
-Se realiza reunión de equipo OLN para fin de conversar respecto a información entregada por alcalde 
en reunión Plan de emergencia invierno (a la cual asistieron encargados y jefaturas). 
-Asistencia acto de celebración aniversario de Escuela Luis Cruz Martínez. 

 
 Martes 09-06-2026 

-Revisión de material y lectura documentos correspondientes a gestor territorial. 
-Planificación de la segunda sesión del Consejo Consultivo Comunal de NNA (CCCNNA). 
 

 Miércoles 10-06-2026 
-Impresión de documentos y material a utilizar en la segunda sesión del CCCNNNA. 
 

 Jueves 11-06-2026 
-Se toma contacto telefónico con Supervisor técnico a fin de recibir información pertinente a los 
Consejos consultivos. 
-Se asiste a salón auditorio a fin de organizar y preparar el sitio para llevar a cabo reunión. 



 

 

4. - Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 
 

 

 

 

-Se toma contacto con profesionales de los establecimientos educacionales que asistirán a la reunión 
del Consejo Consultivo. 
-Se realiza la segunda sesión del Consejo Consultivo Comunal de NNA de Andacollo. 

 
 Viernes 12-06-2026 

-Lectura documentos respecto a promoción territorial de la OLN, presentes en sala de recursos OLN. 
-Coordinación telefónica y por correo electrónico con supervisores técnicos de la OLN. 

 
 Lunes 15-06-2026 

-Se rellena encuesta de minuta “Mesa Regional con NNA, entornos digitales”, para luego ser remitida a 
supervisor técnico de los Consejos Consultivos Comunales. 

 
 Martes 16-06-2026 

-Asistencia a capacitación en ciudad de La Serena, denominada “Jornada con Fiscalía Regional”. 
 
 Miércoles 17-06-2026 

-Se registra digitalmente el acta de la segunda sesión de la MAIC, la que es compartida con abogado 
curador ad Litem del programa NAT. 
 

 Jueves 18-06-2026 
-Se realiza lectura de documentos respecto a los Consejos Consultivos. 
-Se realiza digitalización de las actas efectuadas en cuanto a la MAIC y CCCNNA. 

 
 Viernes 19-06-2026 

-Se realiza organización de las actividades futuras a implementarse como OLN. 
-Lectura de documentos respecto a la OLN y modalidad de funcionamiento. 
-Se realiza análisis de caso con coordinadora (S) de la OLN. 
 

 Lunes 22-06-2026 
-Realización informa de labores. 
-Lectura de documentos área Gestión territorial. 
-Ingreso a curso de capacitación Diagnóstico Clínico Especializado (DCE). 

 
 Martes 23-06-2026 

-Se asiste a unidad de Personal de la municipalidad para entrega de documentos. 
-Se toma contacto telefónico con profesionales varios para fines de solicitar reuniones informativas y de 
traspaso de documentación. 
-Se trabaja en página y curso de capacitación DCE. 
 

 Miércoles 24-06-2026 
-Se realiza reunión con abogado curador ad litem del programa NAT, para efectos de organizar proyecto 
de capacitación propuesto en la sesión de la MAIC. 
-Se realiza archivado de documentación. 
 

 Jueves 25-06-2026 
-Se realiza reunión con encargada del programa Chile Crece Mas, para fines de recabar antecedentes 
de funcionamiento y derivaciones de casos. 
-Se efectúa organización y planificación de actividades que deberá impartir la MAIC en conjunto con 
sus organizaciones e instituciones. 

 
 Viernes 26-06-2026 

-Se realiza reunión con encargada de la biblioteca comunal y encargada del programa Pueblos 
indígenas de la Municipalidad de Andacollo, para efectos de entregar información de la OLN, y recopilar 
antecedentes para la MAIC. 
 

 Martes 30-06-2026 
-Organización de documentos en carpetas correspondientes. 

   



 

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 

 

 

 

 Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los 

honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de junio 2026. 

 

Para constancia firman: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      _________________________ 

 

 

 
  
 

Heidy Martínez Araya 

 DIDECO (S) 

I. Municipalidad de Andacollo 
 

_________________________  
Janet Marín Castillo 

Coordinadora (S) 
O.L.N Andacollo 

 I. Municipalidad Andacollo 
 

_________________________  
Michel Caloguerea Herrera 

Gestor Territorial 
O.L.N Andacollo 

 I. Municipalidad Andacollo 
 


