ILUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO

R.I.N° 55

INFORME DE FUNCIONES MES JUNIO 2026

Andacollo, JUNIO 2026

1.- Identificacion de la Servidora Municipal a Honorarios.
\ Nombre FLORENCIA VICTORIA YANEZ MARIN
RUT
2.- Dependencia y funcién encomendada.
Direccién / Departamento / JUZGADO DE POLICIA LOCAL ANDACOLLO
Oficina
Funcién segun contrato Administrativo
En el mes de JUNIO 2026, quien suscribe, realizo las siguientes funciones:

1.Proceso de cierre de causas SERVEL: En el transcurso de junio, ejecuté la
etapa de cierre definitivo de los procesos infraccidnales derivados de SERVEL
2024. Las funciones técnico-juridicas incluyeron la foliacion integra de cada
expediente, la agregacion de las sentencias resolutorias y la recopilacion de las
firmas del Juez y secretaria Abogada. Posteriormente, se realizé la digitacion en
los registros del tribunal y el archivo de las causas, dando por finalizada su
tramitacion.

CAUSAS ROL: 4165-25 / 4139-25 / 3185-25 / 3073-25 / 2950-25 / 2971-25 /
3150-25 / 3880-25 / 3895-25 / 4009-25 / 4231-25 | 3438-25 | 4778-25 | 2061-25 /
2061-25/ 4496-25 / 4580-26 / 4467-25 | 3418-25 | 3321-25 / 3643-25/ 3417-25 |
3916-25 / 4025-25 | 4222-25 | 3465-25 / 3598-25 / 3607-25 / 3373-25/ 3511-25/
3511-25/ 3710-25 / 3722-25 | 3746-25 |/ 3606-25 / 3602-25 / 3352-25 / 3523-25 /
3499-25 / 4135-25 / 4114-25 | 3864-25 / 3230-25 / 3125-25 / 3012-25 / 2937-25 /
4154-25 | 4123-25 | 3649-255 / 3989-25 / 3888-25 / 4053-25 / 4018-25 / 3534-25 /
3677-25/ 3977-25 1 3731-25 / 3803-25 / 3683-25 / 4178-25/ 3178-25 [ 3179-25 /
3196-25.

2.-Creacidén de caratulas para el ingreso de nuevas infracciones: Durante el
mes de junio, procedi a la confeccidn y de las caratulas para los nuevos
expedientes ingresados al tribunal, clasificandolos segun su naturaleza en
infracciones a la Ley de Alcoholes, faltas a la Ley de Transito, faltas a la ley de
construccion y urbanismo y transgresiones a las ordenanzas municipales.

Llevé a cabo la organizacién y archivo de dicha documentacion, con el objetivo de
asegurar su inmediata disponibilidad para los usuarios que deseen formalizar el
pago de sus multas. Asimismo, este ordenamiento permite gestionar de manera
eficiente la notificacién de sentencias condenatorias en aquellos casos de
incomparecencia, donde el juzgado deba resolver de oficio tras cumplirse los
plazos de citacion legal.

CAUSAS ROL: 790-26 - 789-26 - 793-26 / 791-26 / 792-26 | 794-26 | 795-26 /

796-26 / 803-26 / 802-06 / 801-26 / 800-26 / 799-26 / 798-26 / 797-26 | 804-26 /
805-26 / 806-26 / 807-26 / 808-26 / 809-26 / 810-26 / 811-26 / 812-26 / 813-26 /
814-26 / 815-26/ 816-26 / 819-26 / 820-26 / 818-26 / 824-26 / 826-26 / 825-26 /
821-26 / 825-26 / 823-26 / 828-26 / 827-26.
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3.-Atencion a publico: En el transcurso del presente mes, inicié funciones en el
area de atencion y orientacién al publico. Dicho cometido técnico-administrativo
incluye absolver dudas y requerimientos de los usuarios, coordinar las audiencias
con el Juez y procesar el pago de infracciones en la plataforma del tribunal.
Adicionalmente, ejecuto la confeccién material de las actas de allanamiento y
borradores de sentencia, concluyendo el flujo de trabajo con la digitacién del
cambio de estado de la causa a finalizada.

CAUSAS ROL: 581-26 / 722-26 | 682-26 | 726-26 | 716-26 / 702-26 |/ 729-26 /
728-26 | 725-26 | 570-26 / 437-26 / 619-26 / 738-26 | 757-26 | 751-26 / 663-26 /
770-26 / 775-26 | 776-26 | 755-26 | 3371-25/ 781-26 | 773-26 | 768-26 | 678-26 /
779-26 | 777-26 | 773-26 | 780-26 / 771-26 / 689-26 / 1318-25 / 819-26.

4.-Gestion y Actualizacion de Causas y Registros (Rol): Durante el mes de
junio, realice al cierre administrativo de las causas por infracciones que se
encontraban en estado de finalizacion, ya fuera por el cumplimiento efectivo del
pago de la multa o por haber sido objeto de una sentencia absolutoria por parte
del tribunal. En consecuencia, ejecuté la depuracion y ordenamiento de dichos
expedientes, dejandolos debidamente preparados para su remision al archivo
general, concluyendo asi su ciclo procesal de manera definitiva. En particular,
gestioné la tramitacién, registro y archivo de las siguientes sentencias:

CAUSA ROL: 781-26 / 755-26 | 764-26 | 776-26 | 775-26 | 767-26 | 770-26 | 782-
26/ 784-26 / 734-26 | 765-26 / 663-26 / 737-26 | 612-26 / 419-26 / 756-26 | 714-
26 / 757-26 | 350-26 / 551-26 | 423-25 | 522-25 | 3210-25 / 733-26 / 3161-25 /
4401-25/ 003-26 / 233-26 / 4570-25 | 347-26 | 253-26 / 481-26 / 101-26 / 076-26
/ 3161-25 / 502-26 / 503-26 / 483-26 / 4132-25 / 738-26 |/ 675-26 / 719-26 / 581-
26 /717-26 / 768-26 | 727-26 | 437-26 | 570-26 /| 678-26 | 726-26 | 779-26 | 722-
26 / 769-26 / 645-26 | 713-26 / 735-26 | 777-26 | 821-25 | 773-26 | 4858-25 | 716-
26/771-26/ 718-26 / 4278-26 | 715-26 | 4455-26 | 686-26 / 824-26.

5.- Optimizacidén del reqistro, foliacién y cierre técnico de causas para
procesos de supervision e inspeccion judicial.

Con el propdsito de garantizar la eficiencia y transparencia durante las auditorias
e inspecciones periddicas realizadas por la Corte, se establece como directriz
obligatoria la correcta foliacion de los cuadernos y expedientes judiciales de este
tribunal.

Esta medida técnica busca asegurar que, al momento del examen detallado de
los antecedentes por parte de los ministros o fiscales visitadores, la totalidad de
las actuaciones, resoluciones y documentos que integran cada proceso se
encuentren debidamente cronometrados, numerados y catalogados. La
correlacion estricta de los folios previene la pérdida de piezas documentales,
resguarda el principio de certeza juridica y facilita el control de la regularidad
procedimental.

Asimismo, se instruye al personal de secretaria y archivo a mantener un control
riguroso sobre el estado del arte de cada litigio, implementando un orden
cronologico riguroso y exhaustivo.

CAUSA ROL: 1030-25/ 1937-25 /] 728-24 | 1850-25 / 1634-25 | 2658-25 |/ 625-26
| 741-26 | 217-26 | 774-25 | 2890-25 |/ 644-26 | 695-26 / 765-26 / 738-26 / 419-26 /
756-26 / 751-26 | 714-26 | 612-26 / 784-26 | 734-26 | 524-26 | 755-26 | 663-26 /
706-26 / 4498-25/ 793-26 / 602-26 / 783-26 | 725-26 / 616-26 / 819-26 / 821-26 /
3731-25/ 410-26 / 406-26 / 411-26 / 266-26 / 079-26 / 286-26 / 214-26 / 386-26 /
2824-26 | 2944-25.
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6.- Realizacién de recurso “reconsidere’:

En el transcurso del mes en curso, ejecuté el procesamiento técnico
administrativo de las solicitudes de reconsideraciéon presentadas ante este
tribunal. Las labores abarcaron

la recepcion de los escritos de reposicion, su agregacion a los expedientes
correspondientes,

la redaccion de los decretos judiciales resolutorios y la digitacion del resultado de
las rebajas o confirmaciones de multas en las siguientes causas:

CAUSA ROL:3224-25 / 3221-25 | 3171-25 | 4470-25 | 2952-25 | 3338-25 / 526-26
/ 400-26 / 740-26.

7.- Archivo de causas terminadas:

Posterior al término definitivo de la etapa de tramitacién y cierre procesal de las
causas clasificadas bajo sus respectivos numeros de Rol, procedi a la fase de
archivo material y custodiado de los expedientes de este tribunal. Dicha funcion
técnico-administrativa se ejecutdé mediante la clasificacion cronolégica y
correlativa segun el afio calendario correspondiente, asegurando la correcta
indexacion y conservacion fisica de los antecedentes judiciales para su expedita
localizacion y consulta posterior por parte de las autoridades o los usuarios.

CAUSA ROL: 2556-24 / 1626-24 | 3813-24 | 728-24 | 1937-25 / 1030-25 / 4685-
25/ 4615-25 | 236-25 [ 4351-25/ 774-25 | 1634-25 / 1850-25 / 655-26 / 666-26 /
658-26 / 669-26 / 586-26 / 585-26 / 294-26 / 540-26 / 568-26 / 555-26 / 576-26 /
364-26 / 554-26 | 544-26 | 567-26 /592-26 | 548-26 / 600-26 / 574-26 / 580-26 /
432-26 / 551-26 / 595-26 / 571-26 / 218-26 / 019-26 / 473-26 / 601-26 / 578-26 /
448-26 | 577-26 | 549-26 | 579-26 / 517-26 | 436-26 / 505-26 / 193-26 / 416-26 /
415-26 / 385-26 / 369-26 / 349-26 / 321-26 / 312-26 / 303-26 / 543-26 / 520-26 /
556-26 / 266-26 / 191-26 / 234-26 /| 649-26 / 634-26 / 522-26 / 187-26 |/ 539-26 /
524-26 | 246-26 | 489-26 / 492-26 / 531-26 / 531-26 / 496-26 | 527-26 | 627-26 /
521-26 / 547-26 | 596-26.
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8.-Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a
otras unidades.

9.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de
permisos administrativos, feriados legales, descanso complementario,

licencias médicas o permisos especiales).

417




5/7



6/7



Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo,
el pago de los honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de junio

2026.

Para constancia firman:

FLORENCIA YANEZ MARIN SR. JOSE METTIFOGO OBRADOR
PRESTADORA DE SERVICIOS
A HONORARIOS JUEZ

JUZGADO DE POLICIA LOCAL ANDACOLLO
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