
 

 

 

 

       
            

           R.I.N°01 
INFORME DE FUNCIONES MES DE JULIO 2026 

 
 

Andacollo, 31 de julio de 2026. 
1.- Identificación de la Prestadora de Servicios a Honorarios. 
 

Nombre Yaritza Nicole González L. 

R.U.T.  

 
2.- Dependencia y función encomendada.  
 

Dirección / Departamento / 
Oficina 

SECPLAN 

Función según contrato ✓ Operaciones portal Mercado Público, publicación de 
licitaciones, compras ágiles de obra de construcción. 

✓ Gestión de contratos de obras y servicios profesionales. 
✓ Labores administrativas, elaboración de oficios, 

memorándum, contratos, etc. 

 
3.- Funciones realizadas durante el mes de julio de 2026. 

En el mes de julio 2026 quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

1 de julio:  

• Apoyo en la recepción, revisión y distribución de equipamiento adquirido mediante Licitación 

Pública ID 673663-18-LP25, coordinando su entrega a los departamentos del edificio 

consistorial. 

• Correo a Héctor Pastén solicitando boleta de garantía de fiel cumplimiento de contrato 

correspondiente a la Licitación Pública N° 673663-9-LP26. 

2 de julio: 

• Apoyo en la recepción, revisión y distribución de equipamiento adquirido mediante Licitación 

Pública ID 673663-18-LP25, coordinando su entrega a los departamentos del edificio 

consistorial. 

3 de julio: 

• Apoyo en la recepción, revisión y distribución de equipamiento adquirido mediante Licitación 

Pública ID 673663-18-LP25, coordinando su entrega a los departamentos del edificio 

consistorial. 

• Correo a Héctor Pastén solicitando rectificación de la boleta de garantía de fiel cumplimiento 

de contrato correspondiente a la Licitación Pública N° 673663-9-LP26. 

6 de julio: 



• Preparación de antecedentes y llenado de fichas en el Portal Mercado Público para 

publicación de Licitaciones Públicas N°673663-13-LE26, 673663-15-LP26 y 673663-17-

LP26. 

7 de julio: 

• Preparación de antecedentes y llenado de fichas en el Portal Mercado Público para 

publicación de Licitaciones Públicas N°673663-13-LE26, 673663-15-LP26 y 673663-17-

LP26. 

8 de julio: 

• Gestión de firmas de bases administrativas y decretos de aprobación correspondientes para 

llamado a licitación en el portal Mercado Público de licitaciones 673663-15-LP26 y 673663-

13-LE26. 

• Publicación de licitaciones N°673663-13-LE26, 673663-15-LP26 y 673663-17-LP26 en el 

portal Mercado Público. 

9 de julio: 

• Apoyo en la recepción, revisión y distribución de equipamiento adquirido mediante Licitación 

Pública ID 673663-18-LP25, coordinando su entrega a los departamentos del edificio 

consistorial. 

• Gestión de firmas de bases administrativas y decreto de aprobación correspondiente para 

llamado a licitación en el portal Mercado Público de la licitación N°673663-17-LP26. 

10 de julio:   

• Apoyo en la recepción, revisión y distribución de equipamiento adquirido mediante Licitación 

Pública ID 673663-18-LP25, coordinando su entrega a los departamentos del edificio 

consistorial. 

• Correo a Francisco Avilez en respuesta a solicitud de visita a terreno de la licitación 673663-

17-LP26, coordinando fecha y hora. 

13 de julio: 

• Correo a Rodrigo Urrutia y Carlos Álvarez solicitando apoyo para responder a preguntas 

técnicas de la licitación 673663-15-LP26 

• Correos a Héctor Pastén para coordinar entrega de boleta de garantía de seriedad de la 

oferta rectificada. 

• Correo a Melissa Pizarro entregando presupuesto solicitado de la obra Centro Comunitario 

Y Espacio Deportivo Barrio Norte - Comuna De Andacollo 

14 de julio:  

• Redacción de decreto N°3570 que aprobó el Contrato de obra “Soluciones Sanitarias varios 

sectores, comuna de Andacollo” suscrito entre la Municipalidad de Andacollo y el oferente 

Construcciones San Sebastián Limitada. 



• Correo a Richard Contreras en respuesta a solicitud de visita a terreno de la licitación  

673663-17-LP26, coordinando fecha y hora. 

• Gestión de firmas del contrato de obra y decreto de aprobación correspondiente a la 

Licitación 673663-9-LP26. 

15 de julio: 

• Redacción de decreto N°3630 que aprobó las preguntas y respuestas formuladas a través 

del foro de la licitación pública “Instalación de barandas y luminarias solares sector La 

Rinconada, comuna de Andacollo”, ID N°673663-15-LP26. 

• Redacción de decreto N°3629 que aprobó las preguntas y respuestas formuladas a través 

del foro de la licitación pública “Instalación de barandas y luminarias solares sector La 

Rinconada, comuna de Andacollo”, ID N°673663-13-LE26. 2. Reemplazó las 

Especificaciones Técnicas publicadas inicialmente. 3 Modificó el calendario de la licitación. 

• Gestión de firmas de decretos. 

• Publicación de respuestas correspondientes a la licitación 673663-15-LP26 en la licitación 

Mercado Público. 

16 de julio: 

• Redacción del decreto N°3650 que aprobó las preguntas y respuestas formuladas a través 

del foro de la licitación pública “CONSTRUCCIÓN PAVIMENTACIÓN CALLE CURQUE 

ALTO, ANDACOLLO”, Código BIP 40073442-0, ID N°673663-16-LP26 

17 de julio: 

• Redacción del decreto N°3650 que aprobó las preguntas y respuestas formuladas a través 

del foro de la licitación pública “CONSTRUCCIÓN PAVIMENTACIÓN CALLE CURQUE 

ALTO, ANDACOLLO”, Código BIP 40073442-0, ID N°673663-16-LP26. 

• Gestión de firma de decretos. 

• Publicación de respuestas correspondientes a la licitación 673663-13-LE26 en la licitación 

Mercado Público. 

20 de julio:  

• Apoyo por emergencia climática. 

21 de julio: 

• Apoyo por emergencia climática. 

22 de julio: 

• Apoyo por emergencia climática. 

• Redacción de decreto N°3658 que aprobó la pregunta y respuesta formulada a través del 

foro de la Licitación Pública N°673663-17-LP26 Propuesta Pública N°46 del proyecto 

denominado “CONSTRUCCIÓN TECHADO MULTICANCHA CASUTO, ANDACOLLO”, 

Código BIP 40073404-0. 



 
4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras  
unidades. 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos 
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos 
especiales). 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

23 de julio: 

• Solicitud de información al Departamento de Aseo y Ornato referente a la flota de vehículos 

municipales. 

• Preparación de antecedentes y documentación física correspondiente a la licitación 673663-

9-LP26 para ser entregado en la Dirección de obras. 

24 de julio: 

• Apoyo en gestión de documentos para estado de pago del proyecto "Ampliación 

semipeatonal calle J.T. Urmeneta" 

• Gestión de firmas de contrato correspondiente a licitación 673663-9-LP26. 

• Publicación de respuestas correspondiente a licitación 673663-17-LP26 en el portal Mercado 

Público. 

 

o Revisión de licitaciones publicadas y sus cronogramas, a fin de asegurar 

cumplimiento oportuno de los plazos establecidos 

o Impresión de documentación asociada a procesos de Licitación y gestión de firmas 

para su formalización. 

o Orientar a comisiones evaluadoras de propuestas en el análisis de antecedentes, así 

como también en la proposición de adjudicación de estas. 

o Operación continua del Portal Mercado Público, gestionando de manera efectiva la 

publicación, seguimiento y actualización de las licitaciones en curso. 

o Emisión y seguimiento de órdenes de compra conforme a procesos adjudicados.  

o Atención y orientación a proveedores respecto de procesos y documentación 

requerida.  

o Generar respaldo digital de documentación asociada a procesos de compra y 

contratación. 

Apoyo por emergencia climática desde el sábado 18 hasta el miércoles 22 de Julio. 



Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los 
honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de julio 2026. 
 
 Para constancia firman: 
 

  

 

 

 

 
Yaritza Nicole González L. 

 
                 Rodrigo Urrutia Collao 

Prestadora de Servicios a Honorarios Secretario Comunal de Planificación 
 


