ILUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO

Andacollo

Te Encanta

Andacollo

R.I. N°163
INFORME DE FUNCIONES MES DE JULIO 2025

Andacollo, 31 de julio 2025

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre JEANETTE AULETTE CERDA
R.U.T.

Direccion / Departamento / Direccién de Desarrollo Comunitario/OPD Andacollo
Oficina

2.- Funciones realizadas durante el mes de julio 2025

En el mes de julio 2025, quien suscribe realiz6 las siguientes funciones:

02 de julio: Atencién de usuario demanda espontanea, cierre de atencién mensual en SIS,
coordinacion con directora AFT-PF Usuy Coquimbo, revision de oficio 00330/2025. Reunion
con equipo OPD. Elaboracién de memorandum.

03 de julio: Oficina poder judicial virtual mis causas P-75-2025 / P-74-2025 / P-73-2025,
atencion de usuario, ingreso de informacion plataforma SIS, analisis de caso con abogado P-

10-2025.

03 de julio: Atencion de usuario demanda espontanea, reunion de equipo OPD Andacollo,
reunion directora de desarrollo comunitario, participacién en capacitacién sesion N°2 de
asistencia técnica OLN etapa 1.

04 de julio: Revision y firma de rendicién de cuentas, revision de sentencia tribunal, egresos
de casos por orden de tribunal, Revision de casos vigentes en OPD (carpetas, PII,
diagndsticos situacionales, eventos de intervencion). Reunion con profesional area juridica

Municipal.

07 de julio: Coordinacién con Asistente Social Colegio Parroquial, coordinacion con psicéloga
Colegio Parroquial, atencién de usuario demanda espontanea. Actualizar datos en plataforma
SIS.

08 de julio: Atencion demanda espontanea, orientacion respecto a medida de proteccion,
analisis de caso con abogado, reunion con profesionales programa CEDAM, reunion con
profesional area gestion, planificacion de actividades, Analisis de caso con psicoéloga.
09 de julio: Atencién de publico demanda espontanea, revisibn de causa derivadas por
tribunal, analisis de caso con psicologa P-75-2025, revision politica local de infancia.

10 de julio: Actualizacién de planilla Excel con causas vigentes y envio de informes a Tribunal
segun lo establecido en el articulo 76 de la Ley 19.968. supervisar que las carpetas
individuales contengan la documentacion exigida en resolucion exenta 10/2023. Planificacion
de actividad con profesional area gestion. Curso Participacion de nifios, nifias y adolescentes




en la Gestion Publica.

11 de julio: Reunidn con profesional direccidon de adquisicion y finanzas, archivar documentos,
coordinacion con asistente social Colegio Parroquial. recepcion de usuarios

14 de julio: Atencién de publico demanda espontanea, Revision de casos vigentes en OPD
(carpetas, PII, diagndsticos situacionales, eventos de intervencion). Coordinacion con
profesional PEE de La Serena.

15 de julio: ndlisis de caso con asistente social, analisis de situacion contable con
administrativo, atencién de publico en situacion de crisis. Coordinacién con supervisor
financiero.

16 de julio: Feriado

18 julio: Revision de correo opdinfanciaandacollo, mis audiencias poder judicial virtual,
atencion de usuario demanda espontanea, Elaboracion de oficio en respuesta a Fiscalia,
envio de oficio a fiscalia. Revision de plataforma SIS (ingreso de eventos de intervencion,
ingreso de casos). reunion con director (s) AFT-PF. Entrega de causas a profesionales P-82-
2025 / P-83-2025.

22 de julio: Impresion de e-book de causas vigente y egresadas, actualizar carpetas,
coordinacion con directora AFT-PF, Ingreso a plataforma sis solicitando ingresos 2025, y sus
respectivas causales. Coordinacion con Asistente Social hospital de Andacollo. Revision
Carta 830-2025 Obligatoriedad de informar a TF y asistencia a audiencias. Revision causa P-
85-2025

23 de julio: Atencién de usuario OPD, coordinacion con profesionales de la red proteccional,
revision de casos con orden de egreso, actualizar carpetas para habilitar el egreso.
Participacion en asistencia técnica OLN.

25 de julio: Reunidn Servicio Nacional de Proteccién Especializada a la Nifiez y Adolescencia,
reunion de actualizacién de los lineamientos de fiscalizacion vigentes. Atencion de publico.
28 de julio: Revision de casos egresados para el traspaso, Impresion de e-book de causas
vigente y egresadas de OPD. Atencidn de usuario, apoyo en elaboracién de material didactico
para actividad.

29 de julio: Reunion con prevencionista de riesgo, REX 589-727 Idoneidad y procedimiento de
equivalencia curricular.

30 de julio: Participaciéon en actividad “Encuentro Intergeneracional”, atencion de usuario
demanda espontanea. Actualizacion de carpetas casos vigentes. Reunién con Dideco.

31 de julio: Revision de Politica y Plan de Accion Nacional de Nifiez y Adolescencia

2024/2032. Atencion de usuario demanda espontanea. Supervision de carpetas de casos
vigentes.




4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras
unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos
especiales).

01 de julio: Permiso administrativo
17 de julio: Permiso administrativo
21 de julio: Permiso administrativo

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de julio 2025.

Para constancia firman:

Constanza Rojas Lopez
DIDECO
I. Municipalidad de Andacollo

Jeanette Aulette Cerda
Coordinadora
O.P.D Andacollo
I. Municipalidad Andacollo



