
 

R.I.N° 22 

INFORME DE FUNCIONES MES JULIO 2026 

Andacollo, JULIO 2026 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

Nombre Elda Belen Segovia Escobar 

RUT  

 

2.- Dependencia y función encomendada. 

Dirección / Departamento / Oficina Organizaciones comunitarias DIDECO 

Función según contrato Honorarios 

 

En el mes de julio 2026, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

01-07-2026 

• Gestión de Documentos de Personalidad Jurídica y Directorio Vigente: 
 

• Union Comunal del Adulto Mayor  
• Union Comunal de Centros de Madres 
• Consejo Consultivo de Salud 
• Consejo Desarrollo Vecinal Barrio Norte 
• Club Deportes Unión Chepiquilla  
• Club Adulto Mayor El Derecho de Vivir 
• Club Deportivo Andacollo Fem  
• Club Deportivo Unión Chepiquilla  
• Agrupación San Antonio Sector Los Caletones 
• Club Adulto Mayor Villa Los Aromos 
• Club de Ciclismo Andabike 
• Club Adulto Mayor Ojitos Cansados 
• Corporación de Familia y Amigos de Personas Neurodivergentes de la Comuna de 

Andacollo. 
 

• Gestión de V°B° de Administrador Municipal. 
• Gestión de Salón Multipropósito con Depto de Cultura para Constitución de la Union 

Comunal de Organizaciones Rurales. 
 

• Diseñar Lomos para Archivadores: 
 

• FONDEVE 2026 
• Subvenciones 2026 I 
• Subvenciones 2026 II 
• Cosoc 2026-2028 

 

 



02-07-2026 

• Realizar Cuaderno de Elecciones para Registro de Entrada y Salida de Libros de Socios y 
Actas de Organizaciones.  

• Ordenar Archivador de Subvenciones 2026 por notas de la menor a mayor.  
• Realizar lomos de Archivadores: 
• Carnet de Identidad y Planillas Paseos  
• Vacaciones Adultos Mayores 2026 
• Certificados 2026 
• JUIF 2026 
• Fondo Patrimonio Cultural 
• SRCI 2025 
• Memorándum n°2 2025 
• Vacaciones Adultos Mayores 2025 
• Convenio Subvenciones Extraordinarias 2025 
• Varios  
• Convenios 2024 
• Documentos Elecciones 
• Revisar Fichas de Notas, agregar notas faltantes. 
• Realizar Gestión de Certificado de Disponibilidad Presupuestaria y Financiera de 

Subvenciones y FONDEVE 2026 con Dirección de Finanzas.  
• Apoyo Técnico para oficina SENDA Cierre Taller PINJU 2: Taller Voley, Cine Casa del 

Encuentro Ciudadano  

03-07-2026 

• Entrega de Libros de Organizaciones para firma y timbre en Secretaria Municipal 
• Entrega de Archivador COSOC 2026 a Secretaria Municipal 
• Realizar Certificados de Residencia Junta N°3 Barrio Norte, Folio 0101 hasta 0150. 
• Realizar Documentación de Elecciones: Registro de Socios, Acta de Elecciones, 101 

Votos Foliados Comité de Agua Potable Rural de la Comunidad de Caldera y Damas. 
• Imprimir fichas con notas (3 copias de cada una) 
• Realizar Documentos de Elecciones: Registro de Socios, Acta de Elecciones, 110 Votos 

Foliados APR La Caldera y Damas 
• Realizar Documentos de Elecciones: Registro de Socios, Acta de Elecciones, 91 votos 

Junta de Vecinos N°20 Casuto Oriente.  
• Apoyo Técnico en Constitución de Union Comunal de Organizaciones Rurales, Casa del 

Encuentro Ciudadano. 

06-07-2026 

• Revisar Informe de Subvenciones 
• Realizar Certificados de Residencia Junta N°1 Folio 0120 hasta 0130. 
• Enviar Correo Comunicaciones para diseño de cheques de subvenciones y Fondeve 2026. 

Detalles de Cheques:  
• Subvenciones Municipales $500.000 
• Regularización y Mantenimiento de Infraestructura $1.500.000 
• Desarrollo Sociocultural $1.000.000 
• Seguridad Publica, Conectividad y Accesibilidad $2.500.000 
• Archivo de Documentación 
• Diseño de Lomos para Archivadores  
• Memorándum 2026 
• SRCI 2026 II 
• SRCI 2024 I 



• Enviar correo a depto. de Comunicaciones con calendario de actividades mes de julio 
2026. 

07-07-2026 

• Gestión de Timbres en Dirección de Finanzas 
• Revisar Archivadores de Subvenciones y FONDEVE 2026. 
• Gestión de Certificados de Directorio Vigente y Personalidad Jurídica 
• Comunidad Alas del Manzano  
• Club Adulto Mayor Años Dorados del Cobre  
• Junta de Vecinos N°9 Maitencillo  
• Club Deportivo Maitencillo 
• Centro de Madres Flores Silvestres 
• Club Adulto Mayor Añoranzas del Manzano  
• Agrupación Pro-Adelanto El Copao 
• Agrupación Agricola Los Caletones y Negritos  
• Revisar Archivadores con firmas de Subvenciones y Fondeve 2026 
• Solicitar Certificado de Subvención Extraordinaria de Bomberos de Andacollo a Dirección 

de Finanzas.  

08-07-2026 

• Realizar 50 Memorándum de Subvenciones Municipales. 
• Sacar copia de Estatuto de Organización Cullu Anta  
• Anotar montos de las distintas subvenciones que se entregan a fin del presente mes.  
• Sacar copia de Estatuto de Organización Centro de Madres Ines de Suarez.  
• Memorándum de Impresoras para oficina de Organizaciones Comunitarias.  
• Corregir Votos de Casuto Oriente.  

09-07-2026 

• Realizar 32 Memorándum de Subvenciones Municipales.  
• Corregir Fichas de Transferencias 
• Copia de Certificados. 

10-07-2026 

• Atención de usuarios para firma de convenios y recibo de dinero de subvenciones 
• Armar fichas de transferencia con copias incluidas. 

13-07-2026 

• Atención de usuarios para firma de convenios y recibo de dinero de subvenciones 

14-07-2026 

• Atención de usuarios para firma de convenios y recibo de dinero de subvenciones 
• Ordenar y Acomodar Muebles en Espacio Conjunto con PMJH, Oficina Comunal de la 

Mujer Equidad de Género y Diversidad, Y Organizaciones Comunitarias.  



15-07-2026 

• Atención de usuarios para firma de convenios y recibo de dinero de subvenciones 

17-07-2026 

• Atención de usuarios para firma de convenios y recibo de dinero de subvenciones 

Semana 20 al 23 de julio ha llamado de Emergencia por Sistema Frontal que afecta a la comuna 
de Andacollo.  

Viernes 31 de julio entrega de FONDEVE 11:00 hrs Salón Osvaldo Alhucema Zambra  

Viernes 31 de Julio entrega de Subvenciones Municipales 15:30 hrs Salón Osvaldo Alhucema 
Zambra.  

 

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 

 

 

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los 

honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de julio 2026. 

Para constancia firman:   

 

 

 

 

Elda Segovia Escobar                      Constanza Rojas López 

Servidor Municipal a Honorarios DIDECO  

 

 

• Apoyo Técnico para oficina SENDA Cierre Taller PINJU 2: Taller Voley, Cine Casa del 
Encuentro Ciudadano  

 



• Apoyo Técnico para oficina SENDA Cierre Taller PINJU 2: Taller Voley, Cine Casa 
del Encuentro Ciudadano. 

• Apoyo Técnico en Constitución de Union Comunal de Organizaciones Rurales, 
Casa del Encuentro Ciudadano. 

• Ordenar y Acomodar Muebles en Espacio Conjunto con PMJH, Oficina Comunal 
de la Mujer Equidad de Género y Diversidad, Y Organizaciones Comunitarias.  

 


