
 
 
 
 
       

           R.I. N°65 
INFORME DE FUNCIONES MES DE FEBRERO 2026  

 
Andacollo, 27 de febrero 2026. 

 
1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 
 

Nombre Karen Andrea Pizarro Albanes  
R.U.T.  

 
2.- Dependencia y función encomendada.  
 

Dirección / Departamento / Oficina Secplan 
Función según contrato Asesor Técnico- Ingeniero en Geomensura 

 
3.- Funciones realizadas durante el mes de febrero de 2026. 

En el mes de febrero de 2026, quien suscribe, realizó las siguientes funciones:  
 

• 02 febrero 
 

          Solicitud de cotizaciones de levantamientos fotogramétricos  
             Levantamiento topográfico sector las catanas, plaza las catanas 1 
             Solicitud de inscripción y pago de titulo de dominio en conservador de bienes raíces de coquimbo. 
             Rectificación e impresión de convenio para enviar a delegación mediante oficina de partes 
             Coordinación con Teck y contratista por cotización de pozo la percala 
             Llamada a sra susy para informar sobre proyecto de pozo de emergencia en sector de la percala 
              

• 03 febrero 
            Modificación a convenio de la delegación presidencial, y envio de este para su firma 
            Elaboración de planos de distribución de camiones aljibes 
            Llamada a presidenta de Comité Pro Agua Maitencillo La Percala 
            Redacción de comodato Maitencillo la percala por pozo de emergencia 
            Elaboración de memorándum 27 dirigido a finanzas por pago de factura 

  

• 04 febrero 
Envió de catastro de áreas verde a practicante de arquitectura 

verificación de antecedentes en Google Earth con don Grabriel 

Elaboración de KMZ con caminos de ruta antakari  

Levantamiento topográfico calle mirador por construcción de muro de contención  

Reunión con alcalde y profesionales de la secplan por construcción de teatro municipal 

Llamada a encargada de asuntos indígenas del municipio para coordinar consulta indígena 

 

• 05 febrero 
        Elaboración y ploteo de plano de camino ruta antakari 

        Reunión con Alcalde, Concejal, Comunidad Agricola la Caldera y Damas por diferentes temas referente a   



l a comunidad 

            Visita a terreno sector de Maitencillo y la percala 

• 06 febrero 
Respuesta a correo de consultor Plan Regulador Comunal  

Atención a publico por consulta sobre PRI 

búsqueda de Antecedentes en CBR de Andacollo  

Traspaso de puntos de Estacion a PC por muro el mirador 

Elaboración de plano topográfico de emplazamiento del muro de contención en el mirador 

Llamada con Asesor jurídico por consultas sobre comodato de Estacion Medico Rural El 

Manzano 

búsqueda de Antecedentes de Estacion Medico Rural El Manzano para enviar a la unidad jurídica 

 

• 09 febrero 
Memorándum N°28, solicitando pago de boleta de honorarios de notaria  

Dibujo Plaza las catanas 

Elaboración de termino de Referencia de levantamientos fotogramétricos 

Envio de antecedentes de estación medico rural a unidad jurídica 

 

• 10 febrero 
Continuación en elaboración de términos de referencia de levantamientos fotogramétricos 

Asistencia a concejo municipal 

Llamada a consultora de APR para coordinar próximas actividades 

Comunicación via WhatsApp con consultor, comité, comunidad agrícola por proyecto APR 

Maitencillo la percala 

 

• 11 febrero 
Elaboración de plano topográfico plaza las catanas, elaboración de curvas de nivel y exportación 

para enviar a alumno en practica 

envió de términos de referencia y kmz de levantamientos topográficos a encargado de 

adquisiciones 

Reunión con Bienes Nacionales, delegación presidencial por desalojo en ex casas de 

Beneficencia  

Reunión con administrados municipal, jefa de aseo y ornato y juan cortes por APR la Chupalla 

Atención a público solicitando luminarias en sector la colorada 

búsqueda de Inscripción de dominio de calle el mirador tomo 2 año 2020 y tomo 2 año 2021 

Reunión en sector el copao 

 

• 12 febrero 
Reunion con jefatura para informar sobre reuniones en periodo de feriado legal  

Reunion con Bienes Nacionales por desalojo en casa de beneficencia  



Reunión con jefatura por planta minera 

Consulta por formato comodato lissette 

Coordinacion via whatsapp con presidenta comunidad agricola cuesta el manzano por consulta 

de terrenos 

Coordinación via whatsapp con erika por APR 

Llamada Sra Cecilia por comotado el cobre 

Dibujo de topografía sector el manzano  
 

• 13 febrero 
Reunion con alcalde, Administrador, Dom, Secplan por observaciones de PRI 

Reunion con Carolina Osorio por proyecto APR Maitencillo y la Percala 

Llamada a David por pozos de emergencia 

Reunion Video llamada con Erika Rojas por avances de la consultoría de proyecto APR 

Maitencillo y La Percala 

 

• 16 enero 
Asistencia a primera reunión de planificación de consulta indígena  

Asistencia a segunda reunión de planificación de consulta indígena 

Entrega de información a jefatura 

Asistencia a reunión de coordinación de cuenta publica 

Envio de topografía a profesional a cargo de las veredas el manzano  

 

• 17 febrero 
Revisión de topografía correspondiente a la consultoría de APR Maitencillo y La Percala 

Coordinacion via Whatsapp con consultora de APR 

Reunión con carolina, rodrigo por emplazamiento de estanques 

Coordinación de visita a terreno  

Llamada pedro caseres, presidenta de junta de vecinos el manzano, presidenta de comité pro 

agua  por inicio de perforación de pozo de emergencia 

Reunión con alcalde y llamada a representante de comité apr caldera y damas por puesta en 

marcha pozo la chupalla 

Llamada a contratista de perforación de pozos para dar inicio a la perforación en sector de la 

percala 

Elaboración de plano y puntos en proyecto el manzano  

Reunión con encargado de emergencia para modificar ficha sector Maitencillo 

Envio de antecedentes a delegación presidencial de sector de Maitencillo 

Llamado coordinación y apoyo en APR la Chupalla por puesta en marcha de punto de captación  

 
 

• 18 febrero 



 
 
4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 

 
 
 Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los 
honorarios pactados según el contrato vigente en el mes febrero de 2026 
 
 Para constancia firman: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Coordinación con personal de teck para reunión sobre actualización de Plan Regulador Comunal 

Participación en desalojo de lotes 5,2,4 sector centro de la comuna  

Salida a terreno a Maitencillo con somos escala 

Relleno de formulario para solicitud a Bienes Nacionales, sobre los inmuebles desafectados 

 

19 febrero 

 

Reunión Sector de Maitencillo con somos escala, comité APR Maitencillo la Percala, contratista a 

cargo de la perforación de pozo de emergencia y consultora a cargo del diseño de APR 

Maitencillo y la Percala 

Visita a terreno a punto de perforación en sector de la percala 

Visita a terreno sector el cobre por perforación de pozo de emergencia 

 

20 febrero 

Reunión con personal de teck, delegación presidencia, secplan, somos escala por perforacion de 

pozo de emergencia sectores Maitencillo y la Percala 

 

  

Karen Pizarro Albanés  Rodrigo Urrutia Collao 
Servidor Municipal a Honorarios Secretario Comunal de Planificación  


