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R.I. N°51 

INFORME DE FUNCIONES MES AGOSTO 2026 
 

Andacollo,31 agosto 2026. 

 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 
 

Nombre TAMARA DENISSE OSORIO LÓPEZ  

R.U.T.  

 
2.- Dependencia y función encomendada.  
 

Dirección / Departamento / 
Oficina 

SECRETARÍA COMUNAL DE PLANIFICACIÓN  

Función según contrato • Labores realizadas según contrato vigente. 

 
3.- Funciones realizadas durante el mes de agosto 2026. 

En el mes de agosto 2026, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 
 

  

• Evaluar las propuestas de compra ágil 4036-175-COT26 

• Realizar decreto N°3868 de compra ágil N°4036-338-AG26. 

• Realizar Certificado de disponibilidad presupuestaria N°237. 

• Emitir orden de compra 4036-338-AG26 de adquisición de rollos de nylon. 

• Realizar especificaciones técnicas de adquisición de banderas chilenas. 

• Publicar compra ágil 4036-162-COT26 denominada adquisición de banderas 

chilenas. 

• Evaluar las propuestas de compra ágil 

• Realizar decreto N°3689 de compra ágil N°4036-317-AG26. 

• Realizar Certificado de disponibilidad presupuestaria N°223. 

• Emitir orden de compra 4036-317-AG26 de adquisición de banderas chilenas. 

• Realizar especificaciones técnicas de servicio de dominio de radio y streaming. 

• Publicar compra ágil 4036-167-COT26 denominada servicio de dominio de streaming 

y dominio de radio. 



• Evaluar las propuestas de compra ágil 

• Realizar decreto N°3690 de compra ágil N°4036-318-AG26. 

• Realizar Certificado de disponibilidad presupuestaria N°224. 

• Emitir orden de compra 4036-318-AG26 de adquisición de servicio de streaming y 

dominio de radio. 

• Realizar ordenes de pedido de los departamentos de aseo y ornato y social, del 

contrato de suministro de la licitación pública 4036-26-LP24, de ferretería. 

• Realizar decreto N°3667 de trato directo por la adquisición de 1000 canastas de 

alimentos.  

• Realizar Certificado de disponibilidad presupuestaria N°225. 

• Emitir orden de compra 4036-335-TD26 de adquisición de 1000 canastas de 

alimentos. 

• Realizar decreto N°3783 de trato directo por la adquisición de 3.400 sacos de pellet y 

522 sacos de maíz.  

• Realizar Certificado de disponibilidad presupuestaria N°234. 

• Emitir orden de compra 4036-335-TD26 de adquisición de 3.400 sacos de pellet y 

522 sacos de maíz. 

• Realizar decreto N°3651 de trato directo por el servicio de almuerzo para los 

albergados por el evento meteorológico. 

• Realizar Certificado de disponibilidad presupuestaria N°230. 

• Emitir orden de compra 4036-335-TD26 por el servicio de almuerzo para los 

albergados por el evento meteorológico. 

• Realizar la cuadratura del contrato de suministro de la licitación pública 4036-26-

LP24, de ferretería correspondiente al mes de julio 2026. 

• Emitir orden de compra del contrato de suministro de la licitación pública 4036-26-

LP24, de ferretería correspondiente al mes de julio de 2026. 

• Reunión con la administración por el cambio de la unidad de adquisiciones de la 

dirección de administración y finanza a la secretaria comunal de planificación. 

• Reunión con el director de secretaria comunal de planificación, para la distribución 

del trabajo con el equipo de adquisiciones. 

• Realizar acta de traspaso de los bienes y servicios. 

• Realizar bases de licitación de la adquisición de instrumentos musicales. 

• Proceso de cambio de la unidad de adquisiciones hacia la dirección de SECPLAN. 



• El día 01 de agosto de 2026, se habilitaron y ordenamiento de los puestos de la feria 

de abasto. 

• Realizar especificaciones técnicas de adquisición de menaje de cocina. 

• Publicar compra ágil 673663-11-COT26 denominada adquisición de menaje de 

cocina. 

• Evaluar las propuestas de compra ágil 

• Realizar decreto N°4011 de compra ágil N°673663-28-AG26. 

• Realizar Certificado de disponibilidad presupuestaria N°246. 

• Emitir orden de compra 673663-28-AG26 de adquisición de menaje de cocina. 

• Realizar especificaciones técnicas servicio de radio cobertura comunal. 

• Publicar compra ágil 673663-13-COT26 denominada servicio de radio cobertura 

comunal. 

• Realizar especificaciones técnicas servicio de radio y tv digital regional. 

• Publicar compra ágil 673663-12-COT26 denominada servicio de radio y tv digital 

regional. 

• Evaluar las propuestas de compra ágil 

• Realizar decreto de compra ágil N°673663-30-AG26. 

• Realizar Certificado de disponibilidad presupuestaria N°248. 

• Emitir orden de compra 673663-30-AG26 de servicio de radio y tv digital regional. 

• Realizar memorándum para entregar facturas a pago. 

• Realizar actas de recepción conforme de facturas de compras N°4036-300-AG26, 

4036-300-AG26, 4036-300-AG26, 4036-336-SE26, 4036-328-AG25, 4036-328-AG25, 

4036-298-SE26, 4036-299-SE26, 4036-319-AG26, 4036-317-AG26, 4036-335-TD26, 

4036-290-AG26, 4036-332-SE26, 673663-7-AG26, 673663-7-AG26, 4036-321-AG26, 

4036-280-AG26. 

• Escanear Decretos, Memorándum y Actas de recepción conforme de órdenes de 

compra N°4036-300-AG26, 4036-300-AG26, 4036-300-AG26, 4036-336-SE26, 4036-

328-AG25, 4036-328-AG25, 4036-298-SE26, 4036-299-SE26, 4036-319-AG26, 

4036-317-AG26, 4036-335-TD26, 4036-290-AG26, 4036-332-SE26, 673663-7-AG26, 

673663-7-AG26, 4036-321-AG26, 4036-280-AG26. 

• El día 15 de agosto de 2026 se realizo el cobro de la feria de abastos 

correspondiente al mes de junio. 

• Realizar especificaciones técnicas de adquisición de alimentos, bebidas y otros. 



 

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a 
otras unidades. 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos 
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o 
permisos especiales). 
 

• Miércoles 29 de julio de 2026. 

 
 Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el 
pago de los honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de agosto de 2026. 
 
 Para constancia firman: 
 
 
 
 
 
 
 

TAMARA OSORIO LÓPEZ RODRIGO URRUTIA COLLAO 
Servidor Municipal a Honorarios Secretarío Comunal de Planificación 

Municipalidad de Andacollo 
 

• Publicar compra ágil 673663-14-COT26 adquisición de alimentos, bebidas y otros. 

 


