_a-. Andacollo
ILUSTRE MUNICIPALIDAD Te Encanta

ANDACOLLO

INFORME DE FUNCIONES MES DE AGOSTO 2026

Andacollo, 31 de agosto del 2026.

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

DR Javiera Paulina Arancibia Gonzalez

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccién / Departamento / CEDAM Potenciando Mi Autonomia /DIDECO
Oficina

7

Funcién segun contrato Terapeuta ocupacional -CEDAM

3.- Funciones realizadas durante el mes de agosto 2026

1. Gestion clinica y evaluacién de usuarios

Atenciones individuales, ejecucion de intervenciones terapéuticas personalizadas segun los planes de
atencion individual (PAI).

Demanda espontanea, recepcién, contencion y resolucion de requerimientos emergentes de usuarios:
M.V.M- B.S.A-L.C.A-S.P.C.

Visitas domiciliarias, salidas a terreno para evaluacién ambiental, funcional y seguimiento de usuarios
en sus hogares: HA.C-C.AP-R.CA-EV.C-G.0O.A-S.P.C-M.P.C

Seguimiento telefénico semana la a usuarios de CEDAM, acompafiamientos diarios a usuarios con

trastornos de animo.

2. Trabajo administrativo y gestion de documentacion

Revision de carpetas, auditoria clinica y actualizacion de antecedentes de 80 carpetas de usuarios del
centro.

Digitalizacion de datos, traspaso de informacion fisica a soporte digital para resguardo y ordenamiento
de registros.

Documentacion oficial, elaboracion y despacho de memorandums dirigidos al departamento de finanzas
y a departamento de personal.

Elaboracion de informe técnico de cierre convenio 2022-2026.

Tramitacion de decretos para la solicitud de contratos requeridos por el servicio.

3. Coordinacion de Redes e Infraestructura

Gestidn de espacios, coordinacion y busqueda de dependencias aptas para la ejecucion fisica de los
talleres de kinesiologia.

Supervisién técnica, preparacion de antecedentes y participaciéon en el proceso de supervision
institucional de SENAMA.



4. Reuniones técnicas y clinicas CEDAM
e Reuniones de equipo: Participacién en instancias de coordinacién interna para la organizacion
del servicio postemergencia.
e Reuniones clinicas, analisis de casos complejos y alineacion de las intervenciones segun los
lineamientos técnicos de SENAMA.
5. Actividades comunitarias y extraprogramaticas
e planificacion de hitos, reuniones de organizacién para las actividades del mes de septiembre.

e coordinacion logistica y técnica para las celebraciones "fonda CEDAM" y "bienvenida primavera".

4. Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras

unidades.

No aplica

5. Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos

especiales).

26 de agosto al 09 de septiembre

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los

honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de agosto:

Para constancia firman:

Javiera Arancibia Gonzalez Constanza Rojas Lopez
Coordinadora CEDAM (S) Directora de Desarrollo Comunitario
llustre Municipalidad de Andacollo llustre Municipalidad de Andacollo






