ILUSTRE MUNICIPALIDAD nndQCOIIO
ANDACOLLO Te Encanta

R.I.N.°174-A

INFORME DE FUNCIONES MES DE AGOSTO 2026

Andacollo, 31 agosto de 2026.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.
Nombre Isabel Maluenda Gallardo
R.U.T.

2.- Dependenciay funciéon encomendada.
D] e AR ET =N i WAG)I[ )-8 Programa Mujeres Jefas De Hogar
Funcién segun contrato Coordinadora Laboral

3.- Funciones realizadas durante el mes de agosto de 2026.

En el mes de agosto de 2026, quien suscribe, realizo las siguientes funciones:

Semanadel 3al 7:

o Atencién de publico.

o Documentacién Administrativa (memos, oficios, decreto).

o Llamados telefénicas usuarias de documentacién pendiente.

o Registro de asistencia en talleres de Formacion para el trabajo usuarias 2026 en sistema
informatico SPG 2.

o Preparacion de Taller de formacion para el trabajo usuarias Andacollo (confeccién material para
las capsulas)

o Envié de Correos electronicos a Encargada Regional de PMJH
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DATOS NUEVA ENCARGADA b= ]
RENDICIONES  recibidos =

Isabel Maluenda Gallar... mar, 4 ago, 2:59 p.m. (hace 13 dias) o @ “

== para Tatiana, Maria, loretto.castillo ¥

Estimada Tatiana esperando gue se encuentre bien

Envio informacién solicitada de la nueva encargada de las rendiciones

Nombre: Loretio Castillo Rojas

Cargo: Encargada de Rendiciones Financieras
Correo: loretto castillo@andacollochile ¢l
Contacto: 548041302

Quedo atenia a sus comentarios
Saludos Cordiales

Atte.

Isabel Maluenda Gallardo

Ingeniera en Administracion de Empresas

Coordinadora Laboral Programa Mujeres Jefas de Hogar
Servicio Nacional de La Mujer y La Equidad de Género
Municipalidad de Andacolio

para mi, Maria, loretto.castillo

o Tatiana Daniela Caaman... vie, 7 ago, 4119 p.m. (hace 10 dias) ¥ @ «

Estimada Isabel,
Junto con saludar. agradezco la informacion enviada

Semana del 10 a 14:

O
O

o

Atencion de publico.

Documentacién Administrativa (memos, oficios, decreto).

Reuniéon Departamento de Desarrollo Local y Fomento Productivo, para la organizacion y
planificacién de entrega de alimento a Crianceros y Avicolas.

Entrega de alimentos pellet y maiz usuarios sectores rurales PADIS PRODESAL.

Ordenar y acomodar muebles en espacio conjunto con PMJH, Oficina Comunal de la Mujer,
Equidad de Género y Diversidad y Organizaciones Comunitarias.

Reunion con Departamento de Desarrollo Local y Fomento Productivo, PMJH y Oficina Comunal
de la Mujer, Equidad de Género y Diversidad, para revisar y coordinar actividades por realizar de
ambas oficinas.

Visita MEF




Yo, N, ey

N -

e

e —

e —
declaro bajo juramento peneneer o DT —)
Avicolas, cumpliendo con \os TROISNDS WIRIRSA, GAh windns
acreditando a tenencia de aves con fines posio, mean i
documentos:

9 Documentacion que se adjunta (matca conuy

i o Y
forme Técni rritido pot &) eaupo ¥
e i Que c&ﬂﬁm\awmm

la Municipalidad de Andacalo,




Semanadel 17 al 21:
o Llamadas telefénicas.
Atencion de publico.

Documentacion Administrativa (memos, oficios, decreto).
Redaccion y creacion de Capsulas para Usuarias PMJH.
Envié de Correos electrénicos.
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Semana del 24 al 28:
o Atencion de publico.
o Llamadas telefonicas.
o Comienzo de Curso de Orfebreria en piedra y marmol de las Usuarias PMJH 2026.

Semanadel 31:
o Atencién de publico.
o Llamadas telefénicas.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

\ Apoyo a Departamento de Desarrollo Local y Fomento Productivo.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de agosto de 2026
Para constancia firman:

Isabel Maluenda Gallardo Patricio Segovia Herrera
Jefe Departamento
Servidor Municipal a Honorarios Desarrollo Local y Fomento Productivo



