
 

 

 

             
  

                                                                                           R.I. N.º 174-A                                                                                                                              
 

INFORME DE FUNCIONES MES DE AGOSTO 2026 
 

Andacollo, 31 agosto de 2026. 

 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

Nombre Isabel Maluenda Gallardo 

R.U.T.  

 

2.- Dependencia y función encomendada.  

Dirección / Departamento / Oficina Programa Mujeres Jefas De Hogar   

Función según contrato Coordinadora Laboral  

 

3.- Funciones realizadas durante el mes de agosto de 2026. 

En el mes de agosto de 2026, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 
 
Semana del 3 al 7: 

o Atención de público. 
o Documentación Administrativa (memos, oficios, decreto). 
o Llamados telefónicas usuarias de documentación pendiente. 
o Registro de asistencia en talleres de Formación para el trabajo usuarias 2026 en sistema 

informático SPG 2. 
o Preparación de Taller de formación para el trabajo usuarias Andacollo (confección material para 

las capsulas)  
o Envió de Correos electrónicos a Encargada Regional de PMJH 

 

 
 
 
 
 
 



 
 

 

Semana del 10 a 14: 

o Atención de público. 

o Documentación Administrativa (memos, oficios, decreto). 

o Reunión Departamento de Desarrollo Local y Fomento Productivo, para la organización y 

planificación de entrega de alimento a Crianceros y Avicolas. 

o Entrega de alimentos pellet y maíz usuarios sectores rurales PADIS PRODESAL. 

o Ordenar y acomodar muebles en espacio conjunto con PMJH, Oficina Comunal de la Mujer, 

Equidad de Género y Diversidad y Organizaciones Comunitarias. 

o Reunión con Departamento de Desarrollo Local y Fomento Productivo, PMJH y Oficina Comunal 

de la Mujer, Equidad de Género y Diversidad, para revisar y coordinar actividades por realizar de 

ambas oficinas. 

o Visita MEF 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 

 

 
 
    Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los 

honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de agosto de 2026 
 Para constancia firman: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Isabel Maluenda Gallardo Patricio Segovia Herrera 
 Jefe Departamento 

Servidor Municipal a Honorarios  Desarrollo Local y Fomento Productivo 
 

Semana del 17 al 21: 

o Llamadas telefónicas. 

o Atención de público. 

o Documentación Administrativa (memos, oficios, decreto). 
o Redacción y creación de Capsulas para Usuarias PMJH. 
o Envió de Correos electrónicos. 

 

Semana del 24 al 28: 

o Atención de público. 
o Llamadas telefónicas. 
o Comienzo de Curso de Orfebrería en piedra y mármol de las Usuarias PMJH 2026. 

 
Semana del 31: 

o Atención de público. 
o Llamadas telefónicas. 

 

Apoyo a Departamento de Desarrollo Local y Fomento Productivo.  


