Andacello ANDACOLLO

R.I.N° 55

INFORME DE FUNCIONES MES AGOSTO 2026

Andacollo, agosto 2026

1.- Identificacion de la Servidora Municipal a Honorarios.
\ Nombre FLORENCIA VICTORIA YANEZ MARIN
RUT
2.- Dependencia y funcién encomendada.
Direccion / Departamento / JUZGADO DE POLICIA LOCAL ANDACOLLO
Oficina
Funcién segun contrato Administrativo
En el mes de AGOSTO 2026, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

1. Atencion a publico: En el transcurso del presente mes, inicié funciones en el
area de atencion y orientacion al publico. Dicho cometido técnico-administrativo
incluye absolver dudas y requerimientos de los usuarios, coordinar las audiencias
con el Juez y procesar el pago de infracciones en la plataforma del tribunal.
Adicionalmente, ejecuto la confeccién material de las actas de allanamiento y
borradores de sentencia, concluyendo el flujo de trabajo con la digitacién del
cambio de estado de la causa a finalizada.

CAUSAS ROL: 879-26 / 915-26 / 815-26 / 906-26 / 588-26 / 221-26 / 930-26 /
928-26 / 924-26 / 922-26 / 909-26 / 925-26 / 886-26 / 929-26 / 917-26 / 943-26 /
933-26 / 949-26 / 945-26 / 956-26 / 958-26 / 951-26 / 960-26

2.- Generacidén y Apertura de Expedientes Judiciales: Durante el periodo
correspondiente al presente mes, se procedio a la confeccion y validacion de las
caratulas oficiales para los expedientes judiciales segun su respectivo numero de
Rol asignado. Esta gestion técnico-administrativa resulta fundamental, por cuanto
formaliza la apertura del proceso jurisdiccional y da inicio oficial a la tramitacién de
las causas en el tribunal.

CAUSAS ROL: 915-26 / 916-26 / 917-26 / 918-26 / 919-26 / 920-26 / 922-26 /
926-26 / 927-26 |/ 925-26 / 924-26 |/ 923-26 / 928-26 / 929-26 / 930-26 / 931-26 /
932-26 / 933-26 / 934-26 / 935-26 / 936-26 / 937-26 / 938-26 / 939-26 / 940-26 /
941-26 / 944-26 |/ 952-26 / 953-26 / 954-26 / 955-26 / 956-26 / 957-26 / 958-26 /
959-26 / 960-26 / 961-26 / 962-26 / 963-26 / 964-26 /

3.-Gestion y Actualizacién de Causas y Registros (Rol): Durante el mes de
agosto, realice al cierre administrativo de las causas por infracciones que se
encontraban en estado de finalizacion, ya fuera por el cumplimiento efectivo del
pago de la multa o por haber sido objeto de una sentencia absolutoria por parte
del tribunal. En consecuencia, ejecuté la depuracion y ordenamiento de dichos
expedientes, dejandolos debidamente preparados para su remision al archivo
general, concluyendo asi su ciclo procesal de manera definitiva. En particular,
gestioné la tramitacion, registro y archivo de las siguientes sentencias:

CAUSA ROL: 2578-23 | 732-26 / 918-26 / 930-26 / 928-26 / 924-26 / 909-26 / 925-
26/ 941-26 / 886-26 / 929-26 / 943-26 /| 958-26 / 956-26 / 960-26 / 951-26 /
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5.- Optimizacidén del reqistro, foliacién y cierre técnico de causas para
procesos de supervision e inspeccion judicial.

Con el propdsito de garantizar la eficiencia y transparencia durante las auditorias
e inspecciones periddicas realizadas por la Corte, se establece como directriz
obligatoria la correcta foliacion de los cuadernos y expedientes judiciales de este
tribunal.

Esta medida técnica busca asegurar que, al momento del examen detallado de
los antecedentes por parte de los ministros o fiscales visitadores, la totalidad de
las actuaciones, resoluciones y documentos que integran cada proceso se
encuentren debidamente cronometrados, numerados y catalogados. La
correlacion estricta de los folios previene la pérdida de piezas documentales,
resguarda el principio de certeza juridica y facilita el control de la regularidad
procedimental.

Asimismo, se instruye al personal de secretaria y archivo a mantener un control
riguroso sobre el estado del arte de cada litigio, implementando un orden
cronoldgico riguroso y exhaustivo.

CAUSA ROL: 2578-23 / 732-26 / 918-26 / 930-26 / 928-26 / 924-26 / 909-26 /
925-26 / / 941-26 / 886-26 / 929-26 / 943-26 / 732-26 / 918-26 /| 928-26 / 924-26 /
909-26 / 925-26 / 941-26 / 886-26 / 929-26 / 943-26 /| 958-26 / 956-26 / 960-26 /
951-26 /

6.- Archivo de causas terminadas:

Posterior al término definitivo de la etapa de tramitacién y cierre procesal de las
causas clasificadas bajo sus respectivos numeros de Rol, procedi a la fase de
archivo material y custodiado de los expedientes de este tribunal. Dicha funcion
técnico-administrativa se ejecutd mediante la clasificacién cronolégica y
correlativa segun el afio calendario correspondiente, asegurando la correcta
indexacion y conservacion fisica de los antecedentes judiciales para su expedita
localizacion y consulta posterior por parte de las autoridades o los usuarios.

CAUSAS ROL.: 722-26 / 621-26 /| 779-26 | 726-26 |/ 678-26 / 727-26 | 768-26 /
684-26 /| 782-26 | 781-26 /| 702-26 |/ 677-26 | 715-26 | 735-26 | 645-26 | 777-26 |
773-26 /1 716-26 | 771-26 | 718-26 / 692-26 / 653-26 / 757-26 | 689-26 / 606-26 /
616-26 / 437-26 / 499-26 / 524-26 | 423-26 | 565-26 / 590-26 / 599-26 / 550-26 /
420-26 | 422-26 | 499-26 | 437-26 | 423-26 | 599-26 / 590-26 / 565-26 / 550-26 /
524-26 / 601-26 / 600-26 / 634-26 / 613-26 / 649-26 / 350-26 / 286-26 / 258-26 /
246-26 | 234-26 / 218-26 / 217-26 | 266-26 / 198-26 / 193-26 / 192-26 / 191-26 /
166-26 / 155-26 / 609-26 / 619-26 / 628-26 / 629-26 / 658-26 / 669-26 /| 479-26 /
433-26 | 294-26 | 148-26 / 125-26 | 174-26 | 254-26 /368-26 / 350-26 / 389-26 /
201-26 / 388-26 / 385-26 / 369-26 / 364-26 / 321-26 / 312-26 / 303-26 / 595-26 /
592-26 / 586-26 / 585-26 / 580-26 / 579-26 / 578-26 | 577-26 | 576-26 | 574-26 /
571-26 / 568-26 / 567-26 /| 556-26 / 549-26 / 548-26 /

7.- Realizacion de documentos:

¢ Oficios a carabineros: Of 00115/00116 / 00121
e Memorandum: 026 a departamento de personal
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8.-Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a
otras unidades.

9.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de
permisos administrativos, feriados legales, descanso complementario,

licencias médicas o permisos especiales).
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Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo,
el pago de los honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de
AGOSTO 2026.

Para constancia firman:

FLORENCIA YANEZ MARIN SRA. LISSETTE GODOY ROJAS
PRESTADORA DE SERVICIOS
A HONORARIOS JUEZ (S)

JUZGADO DE POLICIA LOCAL ANDACOLLO
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