ILUSTRE MUNICIPALIDAD

ANDACOLLO Te Encanta

R.l. N°27
INFORME DE FUNCIONES MES DE AGOSTO 2026

Andacollo, 31 de agosto de 2026

.1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

EVELYN MARTINEZ VILLAGRA
R.U.T.

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccion / Departamento / Dideco/ Oficina de la Discapacidad e Inclusion Social
Oficina

Funcién segun contrato Apoyo administrativo de la oficina de la discapacidad e
inclusion social

3.- Funciones realizadas durante el mes de agosto 2026

realiza trabajo administrativo departamento social

apoyo en digitalizacion de informe de ayudas sociales

Atencion y asesoria a publico

Realizacién de oficio para IPS N°29, pensiéon PGU

Trabajo administrativo correspondiente al Departamento Social (Rendicién de Gas y
Rendicion de Canastas Familiares)

Realizacién de oficio para IPS N°33, pension PGU

Entrega de nominas de personas para la aplicacién de FIBE

Entrega de ayudas sociales (materiales de construccion, canastas de alimentos, inscripcion
limpia fosas, aportes econémicos, etc.)

Rendicion de ayudas sociales a departamento Finanzas (actas de entrega de ayudas
sociales)

Atencién de publico en general.

Actualizacion de ndmina de ayudas sociales entregadas en el area, durante el periodo junio-
Julio 2026.

Actualizacion de némina de canastas de alimentos y gas durante el mes de junio-julio.

Archivo de documentacion correspondientes a las diferentes areas dependientes a la
Direccion de Desarrollo Comunitario

Coordinacion y apoyo en entrega y reparticion de Nylon a personas de la comuna
contingencia comunal.

Apoyo en emergencia de contingencia comunal, en entrega de informacién, materiales e
insumos

Digitalizacion y actualizacién de entrega de ayudas, 1.000 canastas de alimentos a la
comunidad




¢ Digitalizacion y actualizacion de entrega de ayudas, 200 canastas de alimentos a la
comunidad

e Scanner de programas de ayudas sociales, entregadas a la comunidad subidos al sistema
ERP Municipal

e Acompafiamiento e persona mayor a cotizar materiales, para ayuda asocial

e Apoyo a persona mayor en inscripcion a la empresa CGE, en servicio al cliente por
afectacion los dias luz y compensacién de dinero.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras
unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o
permisos especiales).

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de agosto 2026

Para constancia firman:

Evelyn Martinez Villagra Constanza Rojas L6pez
Servidora Municipal Direccion de Desarrollo
a Honorarios Comunitario



