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ANDACOLLO

R.I.N° 22

INFORME DE FUNCIONES MES AGOSTO 2026

Andacollo, AGOSTO 2026

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Elda Belen Segovia Escobar

RUT

2.- Dependenciay funcién encomendada.

Direccion / Departamento / Oficina Organizaciones comunitarias DIDECO

Funcion segun contrato Honorarios

En el mes de agosto 2026, quien suscribe, realizo las siguientes funciones:

03-08-2026

e Certificados de Residencia Junta N°15

e Archivo de Documentacion

e Atencidén de Publico

e Gestion de Memorandum de Subvenciones
e Certificados de Residencia Junta n°3

04-08-2026

e Entrega de bolsas de mercaderia a la comunidad, sector Barrio Norte y Matadero

05-08-2026

e Entrega de bolsas de mercaderia a la comunidad, sector poblacién 25 de octubre y barrio
sanidad

06-08-2026

e Entrega de bolsas de mercaderia a la comunidad, sector ampliacién 25 de octubrey
barrio Martinez.

07-08-2026

e Confeccidén de carpetas Fondeve 2026

e Gestion de correo electronico a alcaldia para gestion de insumos para ceremonias de
Fondeve y subvenciones 2026

e Completar formularios de entrega de bolsas.

e Gestion de certificados Villa Juan Pablo Il




10-08-2026

Jornada de la manana Entrega de 82 Subvenciones 2026
Jornada de la tarde Entrega de 15 Fondeve 2026

11-08-2026

Realizar acta de entrega de insumos de fiestas patrias.

Agendar ceremonia de entrega de subvencién de fiestas patrias 2026 en agenda de
alcalde

Realizar memorandum de gestion de servicios de comida para el dia 31 de agosto con
motivo de entrega de subvencion fiestas patrias 2026

Disefar sticker para bolsas de insumos de subvencidn fiestas patrias.

Agendar ceremonia de entrega de subvencion fiestas patrias 2026 con depto. de cultura.

12-08-2026

Enviar correo a depto. de comunicaciones para agendar subvencion de fiestas patrias
2026
Enviar correo a depto. de comunicaciones para disefio de bannery cheque de subvencién
fiestas patrias 2026
Realizar certificados de residencia junta n°26 Llanos de Casuto
Realizar lomos de archivadores
1) Convenios subvenciones y Fondeve 2026
Ordenar convenios y revisar nomina de pagos de subvenciones y Fondeve

13-08-2026

Certificados de residencia junta n°20
Ordenamiento de muebles para PMJH y Organizaciones Comunitarias.

14-08-2026

Certificados de Residencia junta n°8
Realizary revisar lista de socios de organizacion.

17-08-2026

Certificados de residencia junta n°13

Atencion de publico

Imprimir 54 actas de fiestas patrias

Imprimir 54 sticker para bolsas de insumos fiestas patrias.

18-08-2026

Certificados de residencia de las 27 juntas de vecinos.

19-08-2026




e (Certificados de directorio Morenos Hijos de Andacollo
e Apoyo Elaboracion Proyectos Cat

1) Junta N°8

2) Andacollo Voley

3) Academia De Futbol Femenina AFFA

20-08-2026

e Escanear documentosy crear carpeta “PROYECTOS CAT 2026”
e (Certificados de directorio y vigencia junta n°8

e Buscary escanear estatuto Andacollo Fem.

e Confeccidén de bolsas con insumos subvencion fiestas patrias

31-08-2026

Entrega de Subvencidn Fiestas Patrias 2026

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras
unidades

28-07-2026

Apoyo técnico y administrativo a Depto. Social en entrega de Bolsas de Mercaderia a Mineros
Desde martes 4 de agosto hasta jueves 6 de agosto

Apoyo técnico y administrativo a Gabinete en entrega de bolsas a comunidad

10-08-2026

Jornada de la mafana entrega de Subvenciones 2026

Jornada de la tarde entrega de Fondeve 2026

31-08-2026

Entrega de Subvencidn Fiestas Patrias.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o
permisos especiales).

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de AGOSTO 2026.

Para constancia firman:

Elda Segovia Escobar Constanza Rojas Lépez
Servidor Municipal a Honorarios DIDECO



10-08-2026
Jornada de la maﬁ_a__na entrega de Subvenciones 2026

10-08-2026

Jornada de la tarde entrega de Fondeve 2026




