
 

 

 

              R.I. N°69 
INFORME DE FUNCIONES MES DE AGOSTO 2026 

 
Andacollo, 31 de agosto de 2026. 

 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 
 

Nombre Constanza Alexandra Pastén Castillo 

R.U.T.  

 

2.- Dependencia y función encomendada.  
 

Dirección / Departamento / Oficina Secretaria Comunal de Planificación 

Función según contrato Ingeniería Comercial 

 

3.- Funciones realizadas durante el mes de agosto de 2026. 

En el mes de agosto de 2026, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

 

Reposición Parque oasis 

• Desarrollo del perfil pre inversional del proyecto, el cual comprende los siguientes ítems: 

o Introducción del Perfil. 

o Marcos que respaldan la iniciativa 

o Definición del Problema 

o Desarrollo del árbol de problemas y objetivos del proyecto, en el que se analizan las causas, 

efectos, fines, medio, se define el problema y objetivo principal. 

o Diagnóstico de la Situación Actual 

o Identificación de Área de Estudio y Área de influencia, en el cual se identifica el: Tipo de Zona 

(urbana y/o rural), Zonificación Territorial, Características Físicas del Territorio (tipo de suelo, 

clima, etc.), Principales Actividades Económicas, Caracterización de la Infraestructura y 

Servicios Disponibles, Áreas Verdes, Aspectos Culturales y Turísticos, Condiciones 

Socioeconómicas de la Población, Institucionalidad y Administración sectorial y/o Local y 

Normativa 

o Identificación de la Población Objetivo 

o Proyección de la Población 

o Demanda y Oferta  

• Revisión de las Nip para cumplir con los requerimientos actualizados para la revisión y aprobación de la 

iniciativa. 

• Reunión con jefatura y profesional de arquitectura por avance de actualización de los planos y las 

aprobaciones de técnicas de las instituciones correspondientes, como el Instituto Nacional del Deporte 

(IND) y el Servicio de Salud Coquimbo. 

• Coordinación con profesional técnico de secplan del área de arquitectura, por actualización de 

antecedentes técnicos. 

 

 

Proyecto Construcción Museo Cirujano Videla y Centro Cultural, Andacollo 

• Gestión con profesional analista del proyecto del Ministerio de Desarrollo Social por revisión del 

proyecto. 

• Gestión con director Secplan por obtención del Rate RS al proyecto con fecha 07 de agosto otorgado 

por el Ministerio de Desarrollo Social y Familia. 

• Gestión con profesional del departamento de programas y proyectos del Gobierno Regional por consulta 

del proceso a seguir para actualización del Convenio Mandato de la iniciativa que posee suscrito entre 

la Municipalidad de Andacollo y el Gobierno Regional 

 

 



 

• Desarrollo de informe con los antecedentes y procesos que ha enfrentado la iniciativa durante todo el 

proceso de postulación y formalización para la actualización del Convenio Mandato. 

• Desarrollo de Oficio N°537 de fecha 19 de agosto dirigido al Gobierno Regional para solicitud de 

actualización del Convenio Mandato en el cual se adjunta informe de antecedentes de la iniciativa, Ficha 

IDI en la que se señala el Rate RS y el Convenio Mandato 

• Gestión con profesional del departamento de programas y proyectos del Gobierno Regional por envío 

de oficio N°537. 

 

 

Ampliación Electrificación Localidad La Caldera Y Damas, Andacollo 

• 04 de agosto - Reunión con encargada del departamento de Infraestructura y equipamiento del Gobierno 

Regional por coordinación desarrollo iniciativa “Ampliación Electrificación Localidad Caldera y Damas, 

comuna de Andacollo” Código Bi 40057127-0. 

•  Realización Planilla de compilación de Presupuesto para la obtención de los costos finales de la 

iniciativa considerando los presupuestos otorgados para el proyecto por el Gobierno Regional y CGE. 

• Gestión con profesional del Gobierno Regional por avance del presupuesto final de la iniciativa 

 

 

Varios 

• Envió reestructuración programación de caja del mes Agosto a la división de presupuesto del Gobierno 

Regional de los proyectos que poseen convenio vigente con la Municipalidad. 

• 03 de agosto - Reunión de departamento secplan 

• Desarrollo de Memorándum dirijo al departamento de Finanzas por insumo para impresoras.  

• Gestión con profesional del departamento de Planificación Estratégica Regional del Gobierno Regional 

por solicitud de Unidad Receptora de Recursos del Proyecto "Prevención Forraje Animal y Alimentación 

Apícola 2026, Comuna de Andacollo" Código BIP 40080478-0. 

• Realización de Oficio N°498 fecha 04 de agosto de 2026 dirigido al Gobierno Regional en el que se 

acepta ser la Unidad Receptora de Recursos del Proyecto "Prevención Forraje Animal y Alimentación 

Apícola 2026, Comuna de Andacollo". 

• Gestión con departamento Secretaria Municipal por Certificado N°213 de Aprobación del Concejo 

Municipal de los costos de operación y mantención del proyecto “Adquisición de Camionetas para 

Respuesta Ante Emergencias, Comuna de Andacollo” Código BIP 40081894-0. 

• Gestión de entrega de memorándum a departamentos por solicitud de información para la recopilación 

de información para desarrollo de presupuesto municipal 2027. 

• Envío vía email del Certificado de Aprobación del Concejo Municipal a profesional del Gobierno Regional 

de la iniciativa “Adquisición de Camionetas para Respuesta Ante Emergencias, Comuna de Andacollo”. 

E igualmente se adjunta el documento a la Plataforma del Banco Integrado de Proyectos del Ministerio 

de Desarrollo Social y Familia. 

• Gestión de coordinación inicial con director Secplan y encargado de adquisiciones municipal por 

insumos para elaboración de presupuesto municipal 2027. 

• Gestión con profesional analista del proyecto del Ministerio de Desarrollo Social por revisión del proyecto 

“Construcción Museo Cirujano Videla y Centro Cultural, Andacollo” Código BIP 40005301-0 

• Gestión con profesional del departamento de Planificación Estratégica Regional del Gobierno Regional 

por Proyecto "Prevención Forraje Animal y Alimentación Apícola 2026, Comuna de Andacollo" Código 

BIP 40080478-0, por solicitud de nómina de los beneficiaciones del proyecto. 

• Recepción y revisión de nueva actualización del Convenio de Cooperación del Programa de 

Recuperación de Barrios suscrito entre la Municipalidad de Andacollo, Serviu Región de Coquimbo y 

Minvu Región de Coquimbo.  

• Gestión con área jurídica municipal por revisión de la actualización del nuevo Convenio de Cooperación 

del Programa de Recuperación de Barrios. 

• Gestión con Secretaria Municipal para ingresar a la próxima sesión del Concejo Municipal la 

actualización del nuevo Convenio de Cooperación del Programa de Recuperación de Barrios. 

• Desarrollo de minuta informativa y comparativa del nuevo Convenio de Cooperación del Programa de 

Recuperación de Barrios, con el aprobado por ellos el 10 de febrero de 2026,  para complementar la 

solitud de aprobación al Concejo Municipal. 

• Gestión con Alcalde por firma del nuevo Convenio de Cooperación del Programa de Recuperación de 

Barrios. 



  
 
4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 
 

13 agosto: Permiso Descanso Complementario (Media Jornada – Tarde) 

 
 Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los 

honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de agosto de 2026. 

 

 Para constancia firman: 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Constanza Pastén Castillo Rodrigo Urrutia Collao 
Servidora Municipal a Honorarios Secretario Comunal de Planificación 

 

 

 

 

• Realización de oficio N°522 de fecha 12 de agosto para envío de nuevo Convenio de Cooperación del 

Programa de Recuperación de Barrios. 

• Gestión con profesionales del Equipo Barrial Regional del Programa Quiero mi Barrio para seguimiento 

del nuevo Convenio de Cooperación del Programa de Recuperación de Barrios. 

• Realización de oficio N°523 de fecha 12 de agosto para envío de respuesta a subsanación de 

observaciones Iniciativa Fril “Mejoramiento Plaza Juan Pablo II, Andacollo” Código BIP 40080512-0.  

• 19 de agosto - Reunión de departamento secplan 

 

No Aplica 


