
 

 

 

       
            

           R.I.N°01 
INFORME DE FUNCIONES MES DE ABRIL 2026 

 
Andacollo, 30 de abril de 2026. 

1.- Identificación de la Prestadora de Servicios a Honorarios. 
 

Nombre Yaritza Nicole León González 

R.U.T.  

 
2.- Dependencia y función encomendada.  
 

Dirección / Departamento / 
Oficina 

SECPLAN 

Función según contrato ✓ Operaciones portal Mercado Público, publicación de 
licitaciones, compras ágiles de obra de construcción. 

✓ Gestión de contratos de obras y servicios profesionales. 
✓ Labores administrativas, elaboración de oficios, 

memorándum, contratos, etc. 

 
 
3.- Funciones realizadas durante el mes de abril de 2026. 

En el mes de abril 2026 quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

1 de abril: 

• Escaneo de acta de apertura, acta de evaluación y declaraciones de la comisión 

evaluadora correspondientes a la Licitación Pública 673663-5-LE26 y 673663-6-LP26. 

• Redacción de decreto N°1784 que declaró desierta la licitación pública “Soluciones 

Sanitarias Varios Sectores, comuna de Andacollo”, ID 673663-6-LP26. 

• Redacción de decreto N°1810 que adjudicó licitación pública 673663-5-LE26 "Diseño 

pavimentación campamento El Molle, comuna de Andacollo” 

• Correo a Rodrigo Urrutia con solicitud de firma de decretos.  

• Correo a Lissette Godoy solicitando revisión de decreto. 

2 de abril: 

• Confirmar aceptación de ofertas en Mercado público de Licitaciones 673663-5-LE26 y 

673663-6-LP26. 

• Revisión de antecedentes de la Licitación 673663-5-LE26 por observación recibida por 

Mercado Público sobre una de las ofertas recibidas. 

• Cargar en el Portal Mercado Público documentos correspondientes a las licitaciones 

673663-5-LE26 y 673663-6-LP26. 

• Avance contrato correspondiente a Licitación 673663-5-LE26. 



• Correo a Juan Carlos Alfaro solicitando firma de decretos. 

• Correo a Leslie Castillo, solicitando Certificado de Disponibilidad Presupuestaria. 

6 de abril: 

• Rechazar oferta de la Licitación 673663-6-LP26. 

• Cargar en el Portal Mercado Público actas de evaluación de licitaciones 673663-5-LE26 

y 673663-6-LP26. 

• Declarar desierta licitación 673663-6-LP26 en el portal Mercado Público. 

07 de abril: 

• Revisión de Directivas de Chile Compra. 

• Correo a Michel Castillo, adjuntando acta de evaluación correspondiente a la Licitación 

673663-5-LE26. 

• Correo a Rodrigo Urrutia solicitando firma de decreto. 

• Correo a Juan Carlos Alfaro solicitando firma de decreto. 

08 de abril: 

• Cargar en el portal Mercado Público acta de evaluación, declaraciones de comisión 

evaluadora, certificado de disponibilidad presupuestaria y decreto de adjudicación 

correspondientes a la Licitación 673663-5-LE26. 

• Correo a Elías Aguiar, representante de la empresa AyM Ingenieros Limitada, solicitando 

boleta de garantía de Fiel cumplimiento de contrato. 

• Correo a Cristian Marin, representante de la empresa Constructora Vial Spa, reiterando 

solicitud de firma del anexo de contrato correspondiente a la Licitación 673663-7-LP26. 

• Correo a Luisa Rojas, adjuntando plantilla en blanco de actas de apertura y evaluación 

de licitaciones.  

09 de abril: 

• Avance en redacción de contrato correspondiente a Licitación 673663-5-LE26  

• Reunión equipo SECPLAN 

• Correo a Elías Aguiar, representante de la empresa AyM Ingenieros Limitada solicitando 

patente comercial. 

10 de abril: 

• Avance de decreto que aprueba el contrato “Diseño de Ingeniería pavimentación 

campamento El Molle, comuna de Andacollo”. 

• Llamado a Elías Aguiar de la empresa adjudicada de la Licitación 673663-5-LE26, AyM 

Ingenieros Limitada. 

13 de abril: 

• Capacitación Compras Públicas de 9:00 a 17:00 hrs. 

• Revisión de Bases de Licitación 673663-5-LE26. 



14 de abril: 

• Capacitación Compras Públicas de 9:00 a 17:00 hrs. 

• Avance de decreto que aprueba el contrato correspondiente a la Licitación 673663-5-

LE26. 

15 de abril: 

• Revisión y análisis del material de la Capacitación de Compras Públicas.  

• Socialización de los contenidos de capacitación con mi compañero de equipo y análisis 

de posibles mejoras aplicables a procesos de licitaciones futuras. 

• Correo a Gerardo Gaete adjuntando bases de Soluciones Sanitarias Varios Sectores. 

16 de abril: 

• Socialización con compañero de equipo para revisar y modificar criterios de evaluación 

de Licitación 673663-9-LP26. 

• Apoyo en corrección de proyecto “Apoyo para Equipamiento de los Servicios Sanitarios 

Rurales, comuna de Andacollo” 

• Correo a Karen Pizarro adjuntando proyecto con correcciones solicitadas. 

17 de abril: 

• Modificación de bases “Soluciones Sanitarias Varios sectores, comuna de Andacollo”, 

correspondiente a la Licitación 673663-9-LP26. 

• Redacción de decreto que aprueba bases y llamado a licitación “Soluciones Sanitarias 

Varios sectores, comuna de Andacollo”, correspondiente a la Licitación 673663-9-LP26. 

• Correo a Lissette Godoy solicitando revisión de bases y decreto correspondientes a la 

Licitación 673663-9-LP26. 

• Correo a Sandra Suárez solicitando incluir punto en tabla de concejo para aprobación de 

convenio mandato. 

20 de abril: 

• Descarga de documentación de 4 oferentes de la Licitación 673663-7-LP26 del Portal 

Mercado Público. Consolidación de antecedentes por cada oferente, organizando la 

documentación de forma individual para su correcta revisión y presentación ordenada 

ante la comisión evaluadora. 

• Avance en la ficha de Mercado Público para llamado a Licitación 673663-9-LP26. 

21 de abril: 

• Correo a Kislev Chaparro de la empresa AyM Ingenieros confirmando recepción de boleta 

de garantía de fiel cumplimiento de contrato e informando los procesos a seguir para 

firmar el contrato. 

• Correo a Lissette Godoy solicitando revisión de contrato y decreto. 

• Guiar apertura de Licitación 673663-7-LP26. 



 
4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras 

unidades. 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos 

administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos 
especiales). 

 

 

 
Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los 
honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de abril 2026. 
 
 Para constancia firman: 
 
 

  

 

 

 

 
Yaritza Nicole León González 

 
                 Rodrigo Urrutia Collao 

Prestadora de Servicios a Honorarios Secretario Comunal de Planificación 
 

• Cargar documentos de solicitudes de transparencia al sistema ERP. 

 

• Guiar apertura de Licitación 673663-8-LE26 “Construcción De Proyectos De Agua Potable Y 

Alcantarillado Domiciliario Varios Sectores, Comuna De Andacollo” 

• Descarga de documentación de oferentes de la Licitación 673663-8-LE26 del Portal Mercado 

Público. Consolidación de antecedentes por cada oferente, organizando la documentación de 

forma individual para su correcta revisión y presentación ordenada ante la comisión evaluadora. 

• Publicación de Licitación 673663-9-LP26 “Construcción Soluciones Sanitarias Varios Sectores 

Comuna De Andacollo” en el portal Mercado Público. 

• Impresión de documentación asociada a procesos de Licitación y gestión de firmas para su 

formalización. 

• Orientar a comisiones evaluadoras de propuestas en el análisis de antecedentes, así como 

también en la proposición de adjudicación de estas. 

• Operación continua del Portal Mercado Público, gestionando de manera efectiva la publicación, 

seguimiento y actualización de las licitaciones en curso. 

 


