
 

 

 

       
           

 R.I.N°07 
INFORME DE FUNCIONES MES DE ABRIL 2026 

 
Andacollo, 30 de Abril 2026. 

 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

 

Nombre LAURA CASTILLO SALINAS 

R.U.T.  

 

2.- Dependencia y función encomendada.  

 

Dirección / Departamento / Oficina Dirección de Administración y Finanza 

Función según contrato Administrativa de la unidad de Adquisiciones 

 

3.- Funciones realizadas durante el mes de marzo 2026. 

En el mes de abril 2026, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

Las siguientes funciones son: 

 

-Compra Ágil solicitud de adquisición de insumos para realizar credenciales a los funcionarios de planta, 

contrata y prestadores de servicio a honorario, solicitada en el memorándum N°86 de fecha 12 de marzo 2026 

correspondiente de la oficina de personal 

 

-Compra Ágil solicitud de adquisición de porta credencial y lanyard solicitada en el memorándum N°86 de 

fecha 12 de marzo 2026 correspondiente de la oficina de personal 

 

-Apertura de licitación N°ID 4036-10-LE26 adquisición de materiales de aseo para las diferentes dependencias 

municiples, con la comisión evaluadora a las 16:30 hrs 

 

-Apertura de la licitación N°ID 4036-17-LE26, arriendo de inmueble para las oficinas de cedam, con la comisión 

evaluadora a las 17:00 hrs 

 

-Realizar certificados declaración de ausencia de conflictos de interés y de confidencialidad de la comisión 

evaluadora de la licitación N° ID 4036-17- LE26 

 

-Realización de Acta de apertura de la Licitación N° ID 4036-17-LE263 

 

-Trato directo adquisición de huevos de pascua solicitada por la dirección de desarrollo comunitario para ser 

entregado a los niños y niñas de nuestra comuna 

 

-Trato directo en la adquisición de insumos para las diferentes actividades municipales 

 

-Trato directo servicio de arriendo de local de propiedad de la siguiente microempresaria Fabiola Rojas Rojas 

actividad programada por la oficina de fortalecimiento de Equidad de Genero cierre de autocuidado para las 

mujeres Andacollinas 

 

-Compra Ágil adquisición de insumos para las siguientes oficinas deporte, cedam, senda la cual realizaron la 

actividad día de la educación física 

 

-realizar contrato de servicio de conectividad redes y servicios de telefonía fija de la licitación adjudicada N° 

ID4036-8-LP26 

 



-Apertura de la licitación N° ID 4036-18, adquisición de servicio de instalación y configuración de cámaras a las 

16:00 hrs 

 

-Apertura de la Licitación N° ID 4036-4-LE26, servicio de Banquetería para la municipalidad de Andacollo 

 

-realizar Decreto N°1778, declárese inadmisible la oferta según Acta de evaluación de la licitación pública N° 

ID 4036-18-LE26 denominada adquisición de cámaras y servicio de instalación y configuración de cámara 

 

-Realizar orden de pedido de contrato de suministro con la empresa barraca colon del solicitadas por los 

requirentes de los siguientes departamentos de aseo y ornato y la oficina de social 

 

-Realizar decreto alcaldicio N° 1789, emítase orden de compra N°4036-184-AG26 adquisición de insumos para 

la realización de credenciales solicitad por el departamento de personal 

 

Realizar declaración de ausencia de conflicto de interés y de confidencialidad de la comisión evaluadora de la 

licitación N° ID 4036-18-LE26 

 

Realizar declaración de ausencia de conflicto de interés de confidencialidad de la comisión evaluadora 

licitación N° ID 4036-4-LE26, servicio de Banquetería para la municipalidad de Andacollo 

 

Acta de recepción conforme de la factura N°18 de la Orden de compra N° ID 4036-103-TD adquisición de 

maray piedra Andacollita las cuales fueron entregadas a los ganadores del festival voz de la montaña 

 

Realizar compra ágil N°4036-90-Cot 26 solicitud de adquisición de un baño ortopédico solicitado por la 

asistente social Heidy Martínez en ayuda a una familia vulnerable  

 

Realizar actas de recepción conforme para respaldar las facturas que llegan a la dirección de administración y 

finanzas 

 

Realizar actas de recepción conforme para las siguientes facturas  

N° 21 del proveedor Aukavol Spa 

N° 20 del proveedor Aukavol Spa 

N° 1239 proveedor Capitolina de Mercedes Cortes Torres 

 

Realizar compra Ágil N° 4036-91-cot 26, adquisición de insumos de jardín solicitada por el departamento de 

aseo y ornato en el memorándum N° 219 

 

Realizar compra ágil N° 4036-92-cot26 adquisición de bombas sumergible y bomba fumigadora solicitada en 

los memorándums N° 143-138 por el departamento de aseo y ornato 

 

Realizar compra ágil N° 40.36-94-cot 26 adquisición de escritorios y sillas solicitadas por los siguientes 

requirentes en los memorándums N° 345 del departamento de Desarrollo local y fomento productivo y el 

memorándum N° 05 del departamento de personal 

 

Realizar compra ágil N° 4036-96-Cot26 servicio de coctel para las diferentes actividades organizadas por las 

oficinas municipales en los siguientes memorándums: 

N°327 requirente Dideco 

N°60 requirente Gabinete 

N°61 requirente Gabinete 

N°79 Cultura y Turismo 

N°322 Senda Previene 

N°41 Departamento Desarrollo de Fomento Local Productivo 

N°46 Gabinete 

N°280 oficina de la Discapacidad e inclusión social  

N°269 Dideco 

 

 

 



Realizar orden compra N°4036-189-SE26- N° 4036-190-SE26- 4036-188-SE26, contrato de suministro de 

reparación y mantención de vehículos municipales 

 

Realizar orden de compra en Convenio Marco N° 4036—191-CM26 por adquisición de combustible 

correspondiente a los meses de abril y mayo solicitada por el requirente del departamento de aseo y ornato 

 

Evaluación de la compra ágil N°4036-96-Cot26 servicio de coctel los cuales se presentaron 4 oferentes los 

cuales son los siguientes: 

Capitolina Cortes Torres 

Fenix Spa 

Servicio coffess banqueteria y otros Claudia Castillo Pizarro 

Comercializadora MBG Spa 

La cual se la adjudico la microempresaria Claudia Castillo Pizarro  

 

Realizar orden de compra N° 4036-195-SE26 Convenio de suministro Vehículos municipales requirente 

departamento de aseo y ornato 

 

Realizar decreto alcaldicio N°1954 de Fecha 09 de abril 2026 Apruébese el acta de apertura y acta de 

evaluación e informe de la comisión evaluadora de la licitación N° ID 4036—4-LE26 y declárese inadmisible la 

oferta según acta de evaluación de la licitación N° ID 4036-4-LE26 

 

Realizar orden de compra N° 4036-198-SE26 Convenio de suministro de servicio de mantención y reparación 

de vehículos municipales requirente departamento de aseo y ornato 

 

Entregas de agendas a los diferentes funcionarios de planta y contrata 

 

Entrega de porta credencial y lanyard al departamento de personal 

 

Realizar compra ágil N° 40.36-98-Cot 26 adquisición de letreros y atriles solicitado por el requirente 

Departamento de aseo y ornato 

 

Realizar orden de compra 4036-199-Ag 26, adquisición de coctel para todas las actividades municipales 

 

Realizar compra ágil 4036-99-Cot 26 adquisición de insumos para las herramientas de corte, poda solicitada 

por el requirente del departamento de aseo y ornato 

 

Realizar acta de recepción conforme para respaldo las facturas que llegan a la dirección de administración y 

finanzas 

Realizar compra ágil 4036-101-Cot26 adquisición de pendrive para la actividad cuenta pública solicitada por la 

requirente oficina de secplan 

 

Realizar decreto alcaldicio N° 1995 servicio de coctel para todas las actividades municipales proveedor 

servicio cofffe y Banquetería otros Claudia Andrea Castillo Pizarro 

 

Realizar decreto alcaldicio N° 1935 adquisición de combustible para todos los vehículos municipales proveedor 

Copec S.A 

 

Realizar decreto alcaldicio N°° 1906 que aprueba orden de compra 4036-87-AG26 proveedor equipos, 

equipamiento médico Spa 

 

Realizar decreto alcaldicio N°1990 que aprueba la orden de compra N° 4036-183-AG26 adquisición de 

souvenir ´proveedor Alejandra Mackay Clothes Shop  

 

Realizar decreto alcaldicio n° 1789 que aprueba la orden de compra N°4036-185-AG26 proveedor Laser Chile 

Spa 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

Realizar decreto alcaldicio n°1722 que aprueba la orden de compra 4036-185-AG26 proveedor Agencia de 

color Spa 

 

Realizar compra ágil N°4036-95-Cot26 adquisición de impresoras solicitadas por los siguientes memorándums: 

N° 02 oficina Dirección de Control Interno  

N°33 Dirección Jurídica 

N°62 Cultura y Turismo 

N°28 Oficina Local Niñez 

N°24 Dideco 

N°06 Cedam 

N°10 Dirección de Tránsito y Transporte Público 

N°59 Oficina de la Discapacidad e inclusión Social 

N°27 Tesorería 

53 secretaría Municipal 

 

Evaluar la compra Ágil N° 4036-95-Cot26 los cuales se presentaron 24 oferentes, se la adjudico la empresa 

Comercializadora Todotablet Spa 

 

Realizar orden de compra N° 4036-213-SE26- N°4036-214-SE26 a inversiones Panul por servicio de residuos 

domiciliario de la comuna de Andacollo 

 

 

Realizar orden de compra N°4036-201-SE26- N°4036-220-SE26-N°4036-219-SE26-N°4036-218-SE26-

N°4036-217-SE26-4036-216-SE26- N°4036-215-SE26-N°4036-209-SE26, contrato de suministro por 

mantención y reparación vehículos municipales 

 

Realizar decreto alcaldicio N°2076 de fecha 17 de abril que aprueba la orden de copra 40363-200-AG26 

adquisición de los insumos para las diferentes actividades municipales 

 

Realizar decreto alcaldicio N° 2077 de fecha 17 de abril que aprueba la orden de compra NB°4036-208-ASG26 

adquisición de pendrive 

 

Realizar orden de compra N° 4036-212-SE26 contrato de suministro por servicio eléctrico alumbrado público 

 

DECRETO ALCALDICIO N°2092 APRUÉBESE, las Bases Administrativas y demás antecedentes que regulan 

esta Licitación Pública ID N°4036-22-LE26, Propuesta Pública N°29/2026 denominada “CONVENIO DE 

SUMINISTRO PARA SERVICIO DE BANQUETERIA PARA LA MUNICIPALIDAD DE ANDACOLLO”. 2. 

AUTORÍZACE, el llamado a Licitación Pública ID N°4036-22-LP26, Propuesta Pública N°29/2026 denominada 

“CONVENIO DE SUMINISTRO PARA SERVICIO DE BANQUETERIA PARA LA MUNICIPALIDAD DE 

ANDACOLLO” a través del portal https://www.mercadopublico.cl/Home 

 

realizar informe de regularización de deuda dirigido al director de administración y finanzas  

 

  

 

 

 

 

 

https://www.mercadopublico.cl/Home


 
 
4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 

 

Miércoles 15 permiso administrativo 
          Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los 

honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de marzo 2026. 

 

 Para constancia firman: 

 

 

 

 

 

 

 

LAURA CASTILLO SALINAS                                                                        JUAN CORTES CORTES                                                       

     ADMINISTRATIVA                                                                                           DIRECTOR DAF 

Sábado 18 de abril cobro feria libre 


