
 
              
                   R.I. N° 184 

  

INFORME DE FUNCIONES MES DE ABRIL 2026  

  

Andacollo, 30 de ABRIL 2026.  

  
1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.  

  

Nombre  SERGIO IVAN RUZ LIRA  

R.U.T.   

  
2.- Dependencia y función encomendada.   

  

Dirección / Departamento / Oficina  DEPARTAMENTO DE FOMENTO PRODUCTIVO Y DESARROLLO 

ECONOMICO LOCAL  

Función según contrato  COORDINADOR PADIS PRODESAL  

  
3.- Funciones realizadas durante el mes de abril del 2026.  

En el mes de abril del 2026, quien suscribe, realizó las siguientes funciones:  
  

1° semana: 

 

Una de las actividades realizadas fueron las mejoras al Plan de Trabajo Anual PTA 2026, al cual se le agrego una 

actividad más de capacitación sugerida por los representantes campesinos en la 1° Mesa de Coordinación, que 

es una charla sobre los deberes y obligaciones tributarias de los usuarios de los programas PADIS PRODESAL 

que se dictara por profesionales del Servicio de Impuestos Internos SII. 

 

Se realizaron los cambios de usuario en el Sistema Integrado del INDAP ya que presentamos un usuario fallecido 

que era el señor Herman Collao Vicentelo al cual debíamos egresar y a la vez ingresar a un usuario en su 

reemplazo de los cuales ingreso la señorita Vania Godoy Alfaro, para lo cual se debió recopilar certificados de 

defunción, cartas de compromisos, Registro Social de Hogares, fotocopias de carnet de usuaria que ingreso al 

PADIS, documentos entregados al INDAP. 

 

Se realizan las entregas de mangueras a campesinos que no están en los programas PADIS PRODESAL y que 

prestamos apoyo en procesos de emergencia por déficit hídrico como lo son las entregas de mangueras ¾ para 

conducción de agua para consumo humano y animal, don Robinson Alfaro Alballay, Wenceslado Vega, Eliana 

Rojas Contreras, German Rojas González, Carolina Riveros Pizarro, Silvia Núñez Araya, Guillermo Cuello Daza. 

 

2° semana: 

 

Se elaboran los Informes Mensuales INDAP con estados de avance de programa correspondiente al mes de 

enero y febrero, para lo cual se revisan número de visitas mensuales y asesorías en los rubros agrícolas y 

pecuarios de acuerdo con pautas del Plan Anual De trabajo,  

 

Se continúan con recopilación de información para informe mensual INDAP mes de marzo para lo cual se revisan 

los manefol de visitas y las asesorías de acuerdo con Plan Anual de Trabajo, se anexan listados, fotografías de 

actividades realizadas. 

 

Se envían los informes de avance mensuales al Departamento de Finanzas encargada de las rendiciones en 

plataforma SISREC, ademas se revisan informes mensuales meses de enero, febrero marzo del equipo técnico 



Catalina Avalos, Mauricio Saldivar, Rodrigo Pasten y Sergio Ruz Lira, los cuales se escanean y se envían a 

encargada del SISREC del departamento de Finanzas de la municipalidad se recopilan los manefol para ser 

entregados en forma física al INDAP. 

 

Se apoya a la agrupación de productores agrícolas y olivícolas en la puesta en marcha de proceso de molienda 

de olivas en la almazara comunal, la cual lamentablemente presento problemas técnicos mecánicos y eléctricos, 

para lo cual se gestionan la visita de mecánicos y eléctricos para solucionar el problema, lo que a la fecha la 

maquina quedo operativa. 

 

3 semana: 

 

Se asiste a reunión de trabajo con el INDAP Area la Serena, con el señor jefe de Area Edison Ovalle Manquez, 

Rocio Diaz, Cristian Toro, Lorena Barraza, además de los profesionales contraparte municipal, señor Patricio 

Segovia Herrera, Sergio Llanos, Mauricio Saldivar y Sergio Ruz Lira, donde se tratan los temas de plazos para 

renovación de convenios PADIS PRODESAL de la comuna, además de la entrega de verificadores técnicos e 

informes financieros correspondientes a los meses de enero, febrero y marzo, entrega de verificadores como 

listados de entrega de insumos, manefol de visitas mensuales, usuarios sin asesor técnico y planes correctivos. 

 

Se gestiona la firma de Convenio PADIS en cual es revisado por departamento jurídico de la Municipalidad de 

Andacollo, el cual es presentado al consejo municipal y posteriormente a la firma del alcalde y que es enviando 

al INDAP para su tramitación. 

 

Se asiste a charla informativa de Transferencia de Fortalecimiento y Desarrollo Sustentable para la Competitividad 

de la Agricultura Familiar Campesina. Reunión donde se participo con el Jefe Departamento de Desarrollo Local 

y Fomento Productivo señor Patricio Segovia, en los cuales explican que los recursos económicos son destinados 

por el Gobierno Regional de Coquimbo y la Institución técnica a cargo de la ejecución será el Instituto de 

Desarrollo Agropecuario INDAP Region de Coquimbo, donde se trabajara con 4 comunas como lo son La Higuera, 

Vicuña, Andacollo, Rio Hurtado cuyo proyecto durara 2 años con un costo total de $1.600.000 millones de pesos, 

los cuales se trabajaran en los siguientes componentes de inversión: 

 

Subcomponente Programa de Riego. 

Subcomponente Turismo Rural. 

Subcomponente Reconversion de los sistemas productivos 

Componente Asesoría Especializada. 

 

4 semana: 

 

Se realiza reunión de trabajo con equipo técnico comunal, para exponer los lineamientos de trabajo con fondos 

del Gobierno Regional de Coquimbo de “Transferencia de Fortalecimiento y Desarrollo Sustentable para la 

Competitividad de la Agricultura Familiar Campesina”, cuyos recursos se postularan mediante instrumentos del 

INDAP como lo son los proyectos de riego PRI, PROM, y proyectos de inversión como los PDI e IFP, proyectos 

de turismo rural y asesoría especializada, que se realizaran paralelamente a los concursos oficiales del INDAP. 

 

Se realizan y se gestionan cotizaciones de equipos e implementos agrícolas y de elaboración de alimentos para 

las postulaciones de proyectos IFP 2026 concurso normal del INDAP que se abrirán en el mes de mayo. 

 

Se asiste a reunión de planificación Plan de Invierno de la municipalidad de Andacollo, con diversos 

departamentos del municipio local como la Oficina de Emergencia, DIDECO, Departamento Social, Departamento 

de Tránsito, Seguridad ciudadana, Desarrollo Económico Local y Fomento Productivo, Alcalde de comuna, 

Serplac. 

 

Se gestiona la realización de la 1° Mesa Rural Campesina, para lo cual se convoca a representantes de las 

organizaciones rurales de la comuna de Andacollo como lo son La Comunidad Agricola de Jarilla y Azogue, 

Comunidad Agricola de Cuesta el Manzano, Comunidad Agricola de Caldera y Damas, Comité Campesino la 

Cortadera, Los Caletones, Sindicato de trabajadores agrícolas y crianceros de Andacollo, Juntas de vecino el 

manzano, etc. 

 



Se apoya a agrupación de productores agrícolas y olivicultores de la comuna de Andacollo en temas de gestión 

por problemas técnicos en la puesta en marcha del proceso de molienda, causada por problemas de mantención 

mal realizada, para lo cual se gestionan las visitas de mecánicos, eléctricos pero esta evidencio problemas 

continuos por lo que se opto por parar el proceso de molienda, se coordina y apoya la supervisión de operador 

que opero la almazara años anteriores, además se apoya a agrupación en traslado de socios para una reunión 

extraordinaria para tomar decisiones respecto a la mantención anterior y planes correctivos para lo cual se 

acuerda la contratación de un profesional que realiza mantenciones a los equipos de la comuna de la Higuera y 

los Choros, quien realizara la mantención para el día martes 28 de abril. 

 

Se gestiona la firma del convenio PRODESAL para su revisión con Departamento de Jurídico para luego asistir 

al consejo municipal y posterior firma del alcalde la comuna de Andacollo y envió al INDAP para tramite final. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.  

  

  
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).  

  

  

  
 Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios 

pactados según el contrato vigente en el mes de abril 2026.  

  

    
Para constancia firman:  

  

                  

    

  

  
  
  
                     SERGIO IVAN RUZ LIRA                                          FELIPE VICENCIO VICENCIO 
 Nombre del Servidor (a) Municipal  Jefe (S) Depto. Desarrollo Local  y F. Productivo  

M. de Andacollo  

    

 

 

 

 

 



 

 
 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 



 
 

 


