
 

R.I.N° 22 

INFORME DE FUNCIONES MES ABRIL 2026 

Andacollo, ABRIL 2026 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

Nombre Elda Segovia Escobar 

RUT  

 

2.- Dependencia y función encomendada. 

Dirección / Departamento / Oficina Organizaciones comunitarias DIDECO 

Función según contrato Honorarios 

 

En el mes de ABRIL 2026, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

              01-04-2026 

• Gestión de sillas para atención de publico con aseo y ornato mediante correo electrónico. 
• Capacitación con Magaly González Lucay, presentación de formulario de subvenciones 

2026. 
• Gestión de salón municipal Osvaldo Alhucema Zambra con depto. de cultura, para el día 

06-04 desde las 14:30 hrs hasta las 18:00 hrs. Reunion Juntas de Vecinos con asistencia 
de alcalde. 

• Diseño de planilla “Escapadas Tercera Edad”. 
 
02-04-2026 

• Realizar diseño de folleto informativo con Datos de transferencia copago de “Escapada 
Tercera Edad”.  

• Realizar llamado telefónico a usuarios beneficiarios de “Escapa Tercera Edad” para que 
realicen el pago de este mismo. 

• Realizar planilla de asistencia “Escapada Tercera Edad”. 
• Recepción de libro de organización “Agrupación de exconscriptos Andacollo”, para 

inscripción de proceso de elecciones.  
• Realizar documentación de elecciones de organización “A pasito lento”: 31 votos foliados, 

registro de actualización de votantes, y acta de elecciones. 
 
03-04-2026 

• Agendar con depto. de cultura:  
Salón Auditorio Capacitación de Fondos presidente de la República, jueves 09 de abril  
Salón Auditorio Capacitación Subvenciones Municipales para Club adultos Mayor, viernes 
10 de abril. 
Salón Multipropósito Capacitación Fondos Concursables de Interés Regional, jueves 16 de 
abril. 

• Recepción de Boucher de pago de “Escapada Tercera Edad”, adjuntar junto a carnet de 
identidad y cartola de registro social de hogares. 
 
06-04-2026 

• Realizar Certificados de Residencia “Junta n°13, El Manzano” Folio desde el 0101- hasta 
0150. 



• Realizar Certificados de Residencia “Junta n°12, Chepiquilla” Folio desde 0051- hasta 
0100. 

• Reiterar llamado telefónico a usuarios que no han asistido a la municipalidad a realizar el 
pago de “Escapas Tercera Edad”. 
 
07-04-2026 

• Realizar planilla de Carga de Pasajeros VTE Regional con datos personales y contacto de 
emergencia. 

• Reunion para coordinación de capacitaciones de subvenciones 2026 para zonas rurales de 
la comuna. 

• Realizar agenda de Organizaciones Comunitarias. 
  
08-04-2026 

• Gestión de correo electrónico a Depto de Aseo y Ornato para pedir movilización a zonas 
rurales:  
Manzano martes 14 de abril salida 12:00 hrs retorno estimado 16:00 hrs.  
Caldera lunes 20 de abril, salida 12:00 hrs retorno estimado 16:00 hrs.  

• Gestión con depto. de comunicaciones; comunicado radial Capacitación Fondos 
presidente de la República, en Casa del Encuentro Ciudadano para el jueves 09 de abril 
desde las 10:00 hasta las 12:30 hrs.  

• Realizar diseño de flyer informativo de capacitación Fondos presidente de la Republica 
para enviar a organizaciones por medio de WhatsApp. 
 
09-04-2026 

• Crear planilla de asistencia para capacitaciones de subvenciones municipales con los 
siguientes datos: Fecha y hora, Nombre de la organización que participa, correo 
electrónico, Rut y firma. 

• Realizar padrón COSOC de Juntas de Vecinos 2025-2026. 
• Gestión de timbres para libros de organización “Club adulto mayor Sonriéndole a la Vida” 
• Realizar certificado de residencia “Junta n°7, las catanas” Folio desde 0051 hasta 0100. 

 
10-04-2026 

• Conmemoración del Dia mundial de la Actividad Física, jornada deportiva “Movimiento 
total: energía en acción”.  
Estadio Wilfredo González Zeballos, desde las 08:30 hrs hasta las 13:30 hrs.  
Apoyo técnico:  Armar circuitos deportivos, Entrega de Alimentación (leche con plátano, 
naranjas, agua), Coordinadora de circuitos. 
 
13-04-2026 

• Coordinar cambio de movilización con motivo de Subvención Municipal zona rural El 
Manzano de día 14-04 para el día 15-04. 

• Realizar tríptico informativo de “Escapada Tercera Edad” 
 
14-04-2026 

• Gestión de correo electrónico con depto. de comunicaciones para difusión de información 
Subvenciones Municipales. 

• Realizar Certificados de Residencia “Junta n°16, El Curque alto “Folio desde 0051 hasta 
0100. 

• Reunion de coordinación con Cedam, para actividad “3era Maraton Kilómetros de 
Experiencia”  
Lugar: Cedam, Horario: Desde las 12:00 hasta las 12:40 hrs.  
 
 
 



15-04-2026 
• Delegación de funciones “3era Maraton Kilómetros de Experiencia” 

Punto n°1 de Hidratación, En casa del Encuentro Ciudadano desde las 09:00 hasta 11:00 
hrs.  
Entrega de Kit Saludable y punto de hidratación, Gimnasio Municipal desde las 11:00 
hasta las 12:45 hrs.  
 
16-04-2026 

• Gestión de certificados de Vigencia de Personalidad Jurídica y Certificado de Directorio de 
Personalidad Jurídica.  

1. Club adulto mayor Villa Los Aromos  
2. Club adulto mayor Ojitos Cansados  
3. Club adulto mayor Tierra Santa  
4. Club adulto mayor Unión y Esperanza 
5. Club adulto mayor Alegría de vivir 
6. Club adulto mayor Las Camelias 
7. Club adulto mayor Los años dorados  
8. Club adulto mayor Los muchachos de antes  
9. Club adulto mayor luz y esperanza  
10. Club adulto mayor papa león XIII 
11. Club deportivo adulto mayor Montepiados  
12. Agrupación Adultos Mayores SERNATUR  
13. Club adulto mayor Los Años Dorados El Cobre  
14. Club deportivo social y cultural adulto mayor Union Renacer 
15. Club adulto mayor Flor Teresa 
16. Club adulto mayor El derecho de vivir 
17. Club adulto Mayor Materos 17 
18. Club adulto mayor Sonriéndole a la vida  
19. Centro de madres José Luis Arraño 
20. Centro de madres Gabriela Mistral  
21. Centro de madres Las Brisas 
22. Centro de madres Las ilusiones  
23. Centro de madres Iris Sola  
24. Centro de madres Marcelina Yolando Cortes Gallardo 
25. Centro de madres Isabel Riquelme  
26. Centro de madres Adriana Rivera 
27. Centro de madres Angelica Lobos  
28. Centro de madres Hermind Guerra  
29. Centro de madres Violeta Parra  
30. Centro de madres Flores Silvestres 
31. Centro de padres y apoderados Escuela Luis Cruz Martínez  
32. Centro de padres y apoderados Liceo Pedro Regalado Videla Ordenes  
33. Centro de padres y apoderados Escuela Patricio Lynch  
34. Club deportivo Racing  
35. Club deportivo Sporting 
36. Club deportivo Palestino 
37. Club deportivo Manganeso  
38. Club deportivo Obrero  
39. Club deportivo católica  
40. Asociación de Rayuela y domino.  

• Coordinar con depto. de Cultura salón Osvaldo Alhucema para el día 13 de mayo a las 
15:00 hrs, para taller de Aguas del Valle para convenios Sociales.  
 
 
 



17-04-2026 
• Gestión de Banner de Fondeve con depto. de comunicaciones mediante correo 

electrónico. 
• Realizar documentación de elecciones “Centro de madres Amancay”: 20 votos foliados, 

registro actualizado de socios y acta de elecciones.  
• Reunion con oficina de Informática: 

Se coordinaron salidas a terreno para capacitación de Subvenciones Municipales  
 
20-04-2026 

• Realizar agenda de capacitaciones de subvenciones abril 2026 
• Realizar documentos de elecciones “Agrupación de Exconscriptos de Andacollo”: 51 

votos foliados, acta de elecciones y registro actualizado de votantes.  
• Gestión con depto. de comunicaciones, Difusión de información de subvenciones en 

sectores focalizados de la comuna.  
• Enviar información de capacitaciones focalizadas a DIDECO. 

 
22-04-2026 

• Capacitación subvenciones en sectores focalizados, calle 21 de mayo desde las 10:00 
hasta 13:00 
 
28-04-2026 

• Capacitación subvenciones sectores focalizados, casa del encuentro ciudadano salón 
auditorio desde las 10:00 hasta las 13:00 
Desde el 01 de abril hasta 30 de abril se realiza atención de público. 

 

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 

 

 

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los 

honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de abril 2026. 

Para constancia firman:   

 

Elda Segovia Escobar Constanza Rojas López 

Servidor Municipal a Honorarios DIDECO 

 

 

10-04-2026 

• Conmemoración del Dia mundial de la Actividad Física, jornada deportiva “Movimiento total: 

energía en acción”.  

Estadio Wilfredo González Zeballos, desde las 08:30 hrs hasta las 13:30 hrs.  

Apoyo técnico:  Armar circuitos deportivos, Entrega de Alimentación (leche con plátano, 

naranjas, agua), Coordinadora de circuitos. 

 

15-04-2026 

• Delegación de funciones “3era Maraton Kilómetros de Experiencia” 

Punto n°1 de Hidratación, En casa del Encuentro Ciudadano desde las 09:00 hasta 11:00 hrs.  

Entrega de Kit Saludable y punto de hidratación, Gimnasio Municipal desde las 11:00 hasta las 

12:45 hrs.  

 

Permiso Administrativo viernes 24 de abril. 



• Conmemoración del Dia mundial de la Actividad Física, jornada deportiva “Movimiento total: energía 

en acción”.  

  

 

 

• Delegación de funciones “3era Maraton Kilómetros de Experiencia” 

  

 


