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ILUSTRE MUNICIPALIDAD Andacollo
ANDACOLLO Te Encanta

R.l. N°188
INFORME DE FUNCIONES MES DE SEPTIEMBRE 2025

Andacollo, 30 de septiembre de 2025.

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Michel Castillo Casanova
R.U.T.

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccion / Departamento / Direccién Juridica
Oficina
Funcién segun contrato Asesora Juridica

3.- Funciones realizadas durante el mes de septiembre de 2025.

En el mes de septiembre de 2025, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

o Revisién Decreto Alcaldicio N°3747, que aprob6 las actividades organizadas por la
Municipalidad en el mes de septiembre, solicitado por Gabinete.

o Elaboracion Memorandum N°106, en respuesta a lo solicitado por patentes
municipales, mediante memorandum N°60.

o Adecuacién decreto alcaldicio N°3875, que encomienda la organizacién, gestion,
desarrollo y coordinacion de la participacion y asistencia de la Municipalidad en la
fiesta religiosa de octubre.

o Revisién y adecuacion decreto alcaldicio N°3980, que aprueba la actividad
denominada “Semana por la Vida y la Salud de las Mujeres’, a realizarse en el mes
de octubre del afio en curso, organizada por Oficina de Fortalecimiento de la Equidad
de Género en colaboracién con el Hospital de Andacollo.

o Participacién en la incorporacién de documentos en Catélogo de Procedimientos
Administrativos y Tramitaciones — CPAT.

o Elaboracion Decreto N°4083, que aprobd en todas sus partes el convenio, suscrito
con fecha 2 de julio del afio 2025, entre la Secretaria Regional Ministerial de Salud
de La Regién de Coquimbo y La I. Municipalidad De Andacollo, denominado el
“Convenio de Colaboracién para el Programa Promocion de la Salud”.

o Apoyo en la elaboracién de decreto alcaldicio N°4078, que designa a funcionaria
municipal como Encargada Municipal de Asuntos Indigenas

o Revision Decreto Alcaldicio a solicitud de la Oficina de Informacién Laboral, el cual
aprobé el desarrollo de la reunién de coordinacion de la Red Territorial Elqui.

o Revision Decreto Alcadicio N°4146, el que encomendé funciones a funcionarios de
planta, contrata y prestadores de servicios en actividad “Mateada Pasamos agosto
2025"

o Revisién de bases administrativas y decreto que llama a licitacién publica de arriendo
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de vallas de contencién para fiesta chica 2025.

o Revisién decreto alcaldicio N°4096, que llama a licitacién publica de guardias de
seguridad para la fiesta religiosa de octubre.

o Revisién de Bases Administrativas, licitacion publica de equipos tecnolégicos.

o Revisién de decreto alcaldicio que llama a licitacién publica ID N°4036-18-LE25,
Propuesta Publica N°29/2025.

o Redacciéon decreto alcaldicio N°4227, que modific6 calendario de las Bases
Administrativas de la Licitacién PUblica N°4036-15-LE25 Propuesta Publica N°24 del
proyecto denominado “Contratacién De Artistas”

o Revision y apoyo en elaboracién de respuestas a las preguntas formuladas en el
proceso de la Licitacién Publica N°673663-11-LP25 y su decreto respectivo.

o Redaccion Oficio dirigido a la Administradora de Fondos de Pensiones Modelo,
reiterando solicitud de certificado de deuda.

o Redaccién Oficio dirigido a la Administradora de Fondos de Pensiones Uno,
reiterando solicitud de certificado de deuda.

o Gestion de antecedentes para efectos de regularizacion de pago referente a
instalacion de Radio Montafia.

o Revision decreto alcaldicio N°4286, que aprobo la realizacion de la ceremonia de
cierre del Diagnéstico Comunal Participativo 2025: “Lo que vivimos, lo que
necesitamos”.

o Revisién decreto alcaldicio N°4327, que aprobé las preguntas formuladas a través
del foro inverso de la licitacion publica: “Reposicion Juegos Infantiles, Maquinas de
Ejercicios y Piso de caucho continuo Plaza Gabriela Mistral, Andacollo”, ID
N°673663-14-LP25 y las respectivas respuestas.

o Revision Decreto Alcaldicio N°4361, que declaré desierta la licitacion publica
“Mejoramiento acceso poniente puente El Curque, Andacollo”, ID N°673663-13-LE25.

o Apoyo en la redaccion de decreto alcaldicio N°4355, que aprueba la realizacién de
talleres para mejorar clima laboral.

o Apoyo en la elaboracion de informe juridico solicitado por el Departamento de Aseo
y Ornato. '

o Revision Decreto Alcaldicio N°4264, que aprobé la recepcion provisoria de la obra
Denominado “Mejoramiento Multicancha Casuto, Andacollo”.

o Apoyo en la redacciébn Decreto alcaldicio que otorgd permmiso precario a
emprendedores en fiesta de la chilenidad, realizada el 16 de septiembre.

o Apoyo en la redacciéon Decreto alcaldicio N°4404 que otorgé permiso precario a
emprendedores en actividad “Pampilla 2025, realizada el dia 19 de septiembre.

o Apoyo en redaccion decreto alcaldicio N°4315, que aprobd la realizacion de la sexta
mesa de mineria.

o Redaccion Decreto Alcaldicio N°4363, que aprueba liquidacién de contrato y
retencién del ultimo estado de pago en proyecto veredas del manzano.

o Revisibn de Bases Administrativas y antecedentes de la licitacion publica
denominada: “Ampliacién Edificio Consistorial, Andacollo (Equipamiento)”

o Busqueda de Jurisprudencia administrativa para dar respuesta a requerimiento de
direcciones y departamentos municipales.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a
otras unidades.
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5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos

administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o
permisos especiales).

)

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el
pago de los honorarios pactados segtn el contrato vigente en el mes de septiembre 2025.

Para constancia firman:

e Mma Lissette Godoy Rojas

Servidora Municipal a Honorarios Directora Juridica
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