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INFORME DE FUNCIONES MES DE SEPTIEMBRE 2025

Andacollo, 30 de septiembre 2025

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Michel Alejandra Caloguerea Herrera
R.U.T.
D) (=Yool WAL E T 1y (ETieWA@I(yEW Direccion de Desarrollo Comunitario/OPD Andacollo

2.- Funciones realizadas durante el mes de septiembre 2025

En el mes de septiembre 2025, quien suscribe realiz6 las siguientes funciones:

» Lunes 01-09-2025
-Comparecer en audiencia de tribunal causa P-5-2025.
-Entrevista con progenitor causa P-5-2025.
-Atencion de usuario demanda espontanea.
-Sesion de cierre y egreso causa P-65-2025.
-Sesion de cierre y egreso causa P-5-2025.

» Martes 02-09-2025
Sesion de cierre y egreso con progenitora causa P-82-2025.
-Lectura documentos causas varias de tribunal.
-Supervisién régimen de visitas causa P-71-2024.

» Miércoles 03-09-2025
-Asistencia a reunion de preparacion de actividad recreativa gestionada por SENDA.
-Coordinacion con progenitora causa P-88-2025.
-Atencién de usuario demanda espontanea.
-Lectura documentos de tribunal causas varias.

» Jueves 04-09-2025
-Visita domiciliaria y entrevista con usuarios de la causa P-103-2025, P-104-2025 y P-101-2025.
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas.

» Lunes 08-09-2025
-Entrevista con progenitora y NNA causa P-103-2025.
-Entrevista con Progenitora y NNA causa P-104-2025.
-Registro de intervenciones en carpeta y Senainfo.

» Martes 09-09-2025
-Entrevista a usuario causa P-101-2025.
-Coordinacién con progenitora causa P-101-2025.
-Régimen supervisado causa P-71-2025.
-Atencion de usuario demanda espontanea.

» Miércoles 10-09-2025
-Entrevista a progenitora causa P-72-2025.
-Egreso de causa P-82-2025, P-65-2025 Yp-5-2025 en sistema Senainfo y elaboracion de documentos
en carpetas.
-Coordinacién mediante correo electrénico con dispositivo DCE Borocoi y establecimiento educacional
CEIA.
-Entrevista con encargado de convivencia Liceo Pedro Regalado Videla, por causa P-104-2025.

» Jueves 11-09-2025
-Participacion en actividad cultural respecto de juegos tipicos chilenos, mediante el armado y
desarmado de stand, ornamentacion juego tipico Trompo, entrega de premios, traslado de materiales.
-Reunidn de equipo de trabajo de actividad fiestas patrias.




» Lunes 15-09-2025
-Visita domiciliaria y entrevistas con NNA causa P-101-2025.
-Comparecer en audiencia de tribunal causa P-72-2025.
-Elaboracién de documentos en carpeta causa P-72-2025, y sesion de cierre y egreso con la NNA y
progenitora.

» Martes 16-09-2025
-Supervision de régimen de visitas causa P-71-2024.
-Coordinacién con Hospital de Andacollo por causa P-103-2025, P-104-2025, P-101-2025.
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas.

» Miércoles 17-09-2025
-Reunion de equipo OPD.

» Lunes 22-09-2025
-Elaboracion y envio de informe situacional causa P-88-2025 a tribunal.
-Elaboracién de documentos en carpeta causa P-88-2025.
-Elaboracion y envio de informe situacional causa P-103-2025 a tribunal.

» Martes 23-09-2025
-Supervision régimen de visitas causa P-71-2024.
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas.
-Elaboracion y envio de informe situacional a tribunal causa P-104-2025.

» Miércoles 24-09-2025
-Entrevista NNA y progenitora causa P-39-2025.
-Coordinacion con Hospital de Andacollo por causa P-39-2025.
-Coordinacién con progenitora causa P-111-2025.
- Coordinacion con usuario causa P-105-2025.

» Jueves 25-09-2025
-Elaboracién y envio de informe de seguimiento a tribunal causa P-39-2025.
-Entrevista con progenitora y NNA causa P-101-2025.
-Elaboracién y envio de oficio a tribunal causa P-101-2025.

» Viernes 26-09-2025
-Régimen de visita supervisado NNA causa P-71-2024.
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas.
-Entrevista a NNA y progenitora causa P-111-2025.

» Lunes 29-09-2025
-Comparecer en audiencia de tribunal causa P-39-2025.
-Sesibn de cierre y egreso causa P-39-2025.
-Entrevista a usuario y NNA causa P-105-2025.

» Martes 30-09-2025
-Supervisiéon régimen de visitas causa P-71-2024.
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas.
-Elaboracién y envio de informe situacional a tribunal causa P-111-2025.

4. - Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras
unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectu6 uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos
especiales).

Viernes 5 de septiembre: Falté haciendo uso de Medio dia de Permiso Administrativo y Medio dia
de Descanso Complementario.




Viernes 12 de septiembre: Falté haciendo uso de Medio dia de Permiso Administrativo y Medio dia
de Descanso Complementario.

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de
los honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de septiembre 2025.

Para constancia firman:

Constanza Rojas L6pez Jeanette Aulette Cerda Michel Caloguerea Herrera
DIDECO Coordinadora Psicéloga OPD
I. Municipalidad de Andacollo O.P.D Andacollo O.P.D Andacollo

I. Municipalidad Andacollo I. Municipalidad Andacollo



