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INFORME DE FUNCIONES MES DE SEPTIEMBRE 2025

Andacollo, 30 de Septiembre 2025

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre

R.U.T.

Janet Marin Castillo

BT le s WAL sE i e WAClIWEW Direccion de Desarrollo Comunitario / OPD Andacollo

2.- Funciones realizadas durante el mes de septiembre 2025

En el mes de septiembre 2025, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

Lunes 1 de septiembre: Intervencion con NNA causa x-62-2022, proceso induccion a abogada, gestion en Depto.
Personal, contacto con madre de NNA causa P-2-2025, ingreso informacion en SIS, cierre mes en conjunto con
administrativo, elaboracion informe causa P-95-2025 envio a OJV.

Martes 2 de septiembre: Reunidn con dupla psicosocial Colegio Bernardo O’Higgins por causa P-8-2025 en
establecimiento educacional, coordinacién con psicdloga OPD por informe supervision, coordinacion con
supervisor técnico.

Miércoles 3 de septiembre: Gestion con Alcalde y Directora Desarrollo Comunitario presentar a profesional
abogada OPD, contacto con coordinadora por informe supervision, revisién informe supervision, coordinacién
con Jefa de Unidad Técnica Pedagogica Colegio Parroquial, coordinacion con supervisor técnico, reunion con
Magistrada y consejeras técnicas en dependencias del Juzgado de Andacollo, viita domiciliaria causa P-8-2025.
Jueves 4 de septiembre: Revision causas derivadas en OJV, contacto con madre de NNA causa P-8-2025,
contacto con madre de NNA egresado JCG, elaboracion informe causa P-8-2025.

Viernes 5 de septiembre: Conclusion informe seguimiento causa P-8-2025 envio a OJV., reunién
retroalimentacion con coordinadora, contacto con madre de NNA causa P-2-2025, analisis con abogada causas
P-8-2025 y P-95-2025.

Lunes 8 de septiembre: Revisién causa audiencia, participacion audiencia causa P-8-2025, contacto con madre
de NNA causa P-2-2025, coordinacién con directora Colegio Parroquial por causa P-2-2025, coordinacién con
encargada salud comunal por NNA intervenidos.

Martes 9 de septiembre: Revisison causa P-2-2025 en OJV., elaboracién informe causa P-2-2025, gestiones en
Banco Estado y Depto. Personal, contacto con padre de NNA causa P-79-2025, intervencion con madre y NNA
causa P-2-2025.

Miércoles 10 de septiembre agosto: Revisison causas derivadas desde tribunal, conclusion informe causa P-2-
2025 envio a OJV., analisis causa P-2-2025 con abogada, gestion en regsitro civil, atencion demanada espontanea
a dofia J.M.D adulto responsable NNA causa P-30-2024, remision correos a encargado de convivencia escolar
liceo PSRVO por causas X-62-2022 y P-87-2025, gestiones en supermercado y agencia trasporte pablico por
situacion de adulta causa P-30-2024, contacto con madre de NNA derivada desde Colegio Parroquial.

Jueves 11 de septiembre: Elaboracién diagnostico situacional y plan de intervencion de NNA causa P-79-2025,
revision correos, ingreso informacién en SIS de NNA intervenidos, actualizacion carpetas NNA vigentes.
Viernes 12 de septiembre: Revisidn correos, ingreso informacion en SIS de NNA intervenidos, contacto con
madre de NNA causa P-106-2025, elaboracidn informe causa P-106.

Lunes 15 de septiembre: Intervencion con NNA y madre de causa P-106-2025, participacion en audiencia causa
P-2-2025, revisién reporte Plan 24 Horas, revisidn causas proximas audiencias, contacto con padre de NNA causa
P-98-2025.

Martes 16 de septiembre: Concluisén informe causa P-106-2025 envio a OJV, atencién demanda espontanea,




intentos de contacto con madre de NNA causa P-99-2025, redaccion oficio causa P-98-2025.

Miércoles 17 de septiembre: Intentos de contacto con padre de NNA causa P-98-2025, revision correos, reunion
equipo OPD.

Lunes 22 de septiembre: Contacto con padre de NNA causa P-98-2025, conclusion oficio causa P-98-2025 envio
a OJV, elaboracion informe labores, gestiones en direccion desarrollo comunitario y Depto. Personal, revisién
reportes Plan 24 Horas, contacto con madre de NNA causa P-109-2025.

Martes 23 de septiembre: Atencion demanda espontanea, revision correos y causas derivadas desde tribunal,
elaboracion diagnoéstico y plan de intervencidn NNA intervenido, coordinacion con encargado de convivencia
escolar liceo PSRVO por causas X-62-2022 y P-87-2025.

Miércoles 24 de septiembre: Visitas domiciliarias causas P-102-2025 y O-308-2025, actualizacion carpetas de
NNA intervenidos, intervencion con NNA y madre de causa P-99-2025.

Jueves 25 de septiembre: ELaboracion diagnéstico y plan de intervencion de NNA vigentes, atencion demanda
espontanea, revision causas derivadas del tribunal, intervencion con NNA y madre de NNA causa P-60-2025.
Viernes 26 de septiembre: Atencion demanda espontanea, ingreso informacién en SIS de NNA, intervencién con
adulta de NNA causa P-20-2025, elaboracion informe causa P-109-2025 envio a OJV.

Lunes 29 de septiembre: Egresos de NNA previo cierre mes, atencion demanada espontanea, actualizacion
carpetas de NNA vigentes.

Martes 30 de septiembre: Atencion demanda espontanea, revision correos y causas derivadas desde tribunal,
elaboracion diagnostico y plan de intervencion NNA intervenido, intervencion con NNA causa P-87-2025.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios
pactados segun el contrato vigente en el mes de septiembre de 2025.

Para constancia firman:

Constanza Rojas Lopez Jeanette Aulette Cerda Janet Marin Castillo
Directora Desarrollo Coordinadora Asistente Social
Comunitario O.P.D Andacollo O.P.D Andacollo

I. Municipalidad Andacollo




