
 

 

 

 

 

       

           R.I. N° 166 
INFORME DE FUNCIONES MES DE OCTUBRE 2025 

 
Andacollo, 30 de octubre 2025 

 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

 

Nombre  Michel Alejandra Caloguerea Herrera 

R.U.T.  

Dirección / Departamento / Oficina Dirección de Desarrollo Comunitario/OPD Andacollo 

 

2.- Funciones realizadas durante el mes de octubre 2025 

En el mes de octubre 2025, quien suscribe realizó las siguientes funciones: 

 
 Miércoles 01-10-2025 

-Atención de usuario demanda espontánea 
-Lectura documentos de tribunal causas varias. 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 
-Análisis de caso P-78-2025 y P-71-2024 con coordinadora OPD. 
 

 Jueves 02-10-2025 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 
-Coordinación con programa por causa P-71-2024. 
-Elaboración de documentos para carpeta P-39-2025. 

 
 Viernes 03-10-2025 

-Régimen de visita supervisado NNA causa P-71-2024. 
-Sesión de cierre y egreso causa P-39-2025 con progenitora, 
 

 Lunes 06-10-2025 
           -Entrevista a NNA y progenitores causa P-115-2025. 

-Elaboración y envío de informe situacional a tribunal, causa P-103-2025. 
 
 Martes 07-10-2025 

-Régimen supervisado causa P-71-2025. 
-Atención de usuario demanda espontánea. 
-Coordinación con Hospital de Andacollo para solicitud de antecedentes causas varias. 

 
 Miércoles 08-10-2025 

-Elaboración de ornamentación y preparativos actividad área de gestión OPD. 
-Elaboración y envío de informe de seguimiento a tribunal causa P-71-2024. 
 

 Jueves 09-10-2025 
-Participación en actividad “Encuentro recreativo por la Inclusión”, llevada a cabo en dependencias del 
estadio Wilfredo González Zeballos, por OPD Andacollo. 
-Encuadre judicial y entrevista con progenitora causa P-119-2025. 
 

 Viernes 10-10-2025 
-Régimen de visita supervisado NNA causa P-71-2024. 
-Análisis de casos varios con asistente social OPD. 
-Elaboración y envío de informe situacional a tribunal, causa P-104-2025. 
-Entrevista a progenitora y NNA causa P-119-2025. 
 

 Lunes 13-10-2025 
-Elaboración y envío de oficio a tribunal, causa P-78-2025. 
-Egreso de causa P-39-2025 en sistema Senainfo. 
-Comparecer en audiencia de tribunal causa P-71-2024. 
-Coordinación vía correo electrónico con abogados de la causa P-71-2024. 
-Solicitud de antecedentes a Escuela Patricio Lynch, por causa P-101-2025. 



 
 
 
 
 
 

-Entrevista a NNA y abuela causa P-101-2025. 
-Elaboración y envío de oficio a tribunal por causa P-101-2025. 

 
 Martes 14-10-2025 

-Entrevista a progenitor NNA causa P-71-2024. 
-Elaboración y envío de informe situacional a tribunal, causa P-119-2025. 
Entrevista NNA y progenitora causa P-114-2025. 
 

 Miércoles 15-10-2025 
-Ingreso en sistema Senainfo y elaboración de documentos en carpeta causa P-119-2025. 
-Comparecer en audiencia causa P-119-2025. Posterior sesión de cierre y egreso con progenitora. 
-Entrevista/reunión telemática con abogados y curador causa P-71-2024, para análisis de caso. 

 
 Jueves 16-10-2025 

-Análisis de caso P-71-2024 con curador ad litem OPD, y coordinadora. 
-Envío de correo electrónico de coordinación con abogados causa P-71-2024. 
-Entrevista a NNA y progenitores causa P-59-2025. 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 

 
 Lunes 20-10-2025 

-Reunión con equipo de protección para análisis de causa vigentes en OPD. 
-Entrevista a progenitora causa P-114-2025. 
-Ingreso de causas P-105-2025, P-115-2025, P-114-2025 en sistema Senainfo y elaboración de 
carpetas. 

 
 Martes 21-10-2025 

-Supervisión régimen de visitas causa P-71-2024. 
-Entrevista con progenitor causa P-71-2024. 
Elaboración y envío de informe de seguimiento a tribunal causa P-59-2025. 
-Registro de intervenciones causas carias en Senainfo y carpetas. 

 
 Miércoles 22-10-2025 
       -Comparecer en audiencia de tribunal por causa P-59-2025. 
       -Sesión de cierre y egreso con progenitora causa P-59-2025. 

       -Visita supervisión técnica, elaboración de documentos causa varias y en carpetas P-103-2025, P-104-
2025. 

       -Elaboración y envío de oficio causa P-78-2025. 
        
 Jueves 23-10-2025 

-Sesión de cierre y egreso con progenitora causa P-103-2025. 
-Elaboración y envío de informe situacional causa P-111-2025. 
-Elaboración de documentos en causas y carpetas varias. 

 
 Viernes 24-10-2025 

-Sesión de cierre y egreso con progenitora causa P-88-2025. 
-Realizar registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 
 

 Lunes 27-10-2025 
-Ordenar carpetas para egreso del programa. 

           -Asistencia a ceremonia de cierre y traspaso del programa OPD a OLN, en ciudad La Serena. 
 
 Martes 28-10-2025 

-Elaboración y envío de informe situacional causa P-114-2025 a tribunal. 
-Elaboración y envío de informe situacional causa P-105-2025 a tribunal. 
 

 Miércoles 29-10-2025 
      -Entrevista con familiar causa P-115-2025. 
      -Elaboración y envío de informe situacional causa P-115-2025 a tribunal. 

            
 Jueves 30-10-2025 

-Realizar cierre administrativo de todas las causas vigentes en el programa, para traspaso a OLN. 



4. - Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras 
unidades. 
 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos 

administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos 
especiales). 

 

 

Viernes 17 de octubre: Falté haciendo uso de Licencia Médica 

 
 
 Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de 
los honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de octubre 2025. 
 
 
Para constancia firman: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      _________________________ 

 

 

 

  
 

   

Constanza Rojas López 

 DIDECO   

I. Municipalidad de Andacollo 
 

_________________________  
Jeanette Aulette Cerda 

Coordinadora 
O.P.D Andacollo 

 I. Municipalidad Andacollo 
 

_________________________  
Michel Caloguerea Herrera 

Psicóloga OPD 
O.P.D Andacollo 

 I. Municipalidad Andacollo 
 


