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ANDACOLLO

R.I.N° 68-F

INFORME DE FUNCIONES MES OCTUBRE 2025

Andacollo, OCTUBRE 2025

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre FLORENCIA VICTORIA YANEZ MARIN

RUT

2.- Dependencia y funcion encomendada.

D][=Tele (o] WABLTOE EIn i e NAOJ[T B DIDECO/Departamento Social
Funcién segun contrato Administrativo

En el mes de octubre 2025, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

BIBLIOTECA PUBLICA:
+ Atencién y asesoria a publico
* Encargada de la coordinacion de actividades en biblioteca publica.
» Digitar y ordenar libros en el sistema ALEPH para préstamo y devolucion.
* Apoyo en actividades realizadas por colegios , municipio y profesionales de la salud.

DEPARTAMENTO SOCIAL:

* Apoyo en digitacion para nuevo programa de registro de ayudas sociales.

* inscripcién nomina convenio Lipigas.

+ Trabajo administrativo correspondiente al Departamento Social (Rendicion de Gas y Rendicion
de Canastas Familiares)

* Actualizacion de némina de canastas de alimentos y gas durante el mes de septiembre-
octubre.

* Atencién de publico en general.
* Creacion de memorandum y oficios IPS
» Actualizacion de nomina de ayudas sociales entregadas en el area, durante el periodo 2025.

* Archivo de documentacién correspondientes a las diferentes areas dependientes a la Direccion
de Desarrollo Comunitario.

* Rendicién de ayudas sociales a departamento Finanzas (actas de entrega de ayudas sociales)

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

e Apoyo “Circulo de mujeres “en biblioteca publica Andacollo.
e Reemplazo a encargada de biblioteca publica.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).




Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de SEPTIEMBRE 2025.

Para constancia firman:

FLORENCIA YANEZ MARIN CONTANZA ROJAS LOPEZ
FUNCIONARIO HONORARIO DIDECO



