
 
 

R.I. N°174-A 
INFORME DE FUNCIONES MES DE NOVIEMBRE 2025 

 
Andacollo, 28 de noviembre de 2025. 

 
1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

 
Nombre Romina Constanza Victoria Pizarro León 

R.U.T.     

 
2.- Dependencia y función encomendada. 

 

Dirección / Departamento / 

Oficina 

Dirección de Desarrollo Comunitario 
Programa SENDA Previene-EVSD PrePARA2, TCV 

Función según contrato Profesional de Apoyo Técnico Programa 

SENDA PREVIENE 

 
3.- Funciones realizadas durante el mes de noviembre 2025 

 

➢ Trabajo administrativo 
• Confección de calendario de actividades mes de noviembre. 
• Revisión de documentos. 
• Tareas administrativas para desarrollo de las actividades. 

 
➢ Talleres/Capacitaciones 

• Capacitación en parentalidad Escuela Patricio Lynch. 

• Capacitación en parentalidad Escuela San Lorenzo. 

• Capacitación DIR Previene. 

• Capacitación equipos comunales SENDA Previene de la Región en la ciudad de La 

Serena. 

• Capacitación curso Detección, Intervenciones Breves y Referencia Asistida en Alcohol 

y Drogas (DIR). 

• Capacitación curso Entrevista Motivacional. 

➢ Reuniones con: 

• Reunión de coordinación con coordinador oficina de discapacidad. 

• Reunión de coordinación con DIDECO. 

• Reunión de planificación con coordinadora comunal Programa SENDA Previene. 

➢ Difusión:  
• Redes Sociales. 

• Radio. 
• Señal 6. 

 
 
 
 

 

 



 
 

4.- Funciones instruidas mediante encomendación de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 
 

• 28/11/2025 Campaña teletón 2025. 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 

 

• 04/11/2025 Descanso complementario.  

• 07/11/2025 permiso día del funcionario municipal ½ jornada. 

• 11/11/2025 Descanso complementario.  

• 27/11/2025 Descanso complementario.  

 
Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios 

pactados según el contrato vigente en el mes de noviembre 2025. 

 
Para constancia firman: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

Romina C. Pizarro León 

Profesional de Apoyo Técnico 

Programa SENDA Previene-EVSD en la 

comunidad 

Municipalidad de Andacollo 

Constanza Rojas López 

Directora de Desarrollo Comunitario 

DIDECO 
Municipalidad de Andacollo

 
 
 

 

➢ Otros: 

• Subrogancia coordinadora comunal desde el 10/11/2025. 

• Ceremonia de coronación jardín infantil Chispitas de Amor. 

• Coordinación asistencia Gobierno en Terreno. 


