ILUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO

Te Encanta

R.l. N.° 560

INFORME DE FUNCIONES MES DE NOVIEMBRE 2025

Andacollo, 28 de Noviembre 2025.

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Maria Graciela Rojas Cortés
R.U.T.

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccion / Departamento / Oficina
Funcion segln contrato

Programa Mujeres Jefas De Hogar
Coordinadora Comunal

3.- Funciones realizadas durante el mes de Noviembre de 2025.

En el mes de Noviembre de 2025, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

Semana del 03 al 07

Llamadas a usuarias.

Atencién de publico.

Salida a terreno visita Microempresa Familiar.
Actualizacion sistema informatico.

Documentacion Administrativa (memos, oficios, decreto). '
Webinar Medida N°67 Plan DVLVG Jornada de sensibilizacidon sobre violencias de

genero contra la mujer, nifias y adolescentes.
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Semana del 10 al 14

Documentacién Administrativa (memos, oficios, decreto).

Reunién con Oficina OMIL, tema tratado mesa de trabajo.

Supervisién SernamEG Regional a Equipo Programa Mujeres Jefas de Hogar.
Apoyo en coordinacién de Actividades de prevencion del cancer de mama con
Oficina Comunal de Fortalecimiento y la Equidad de Género.

Actualizacion y registro de Sistema informatico SGP.

Taller Apresto Laboral Omil.
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Apoyo Departamento Desarrollo Local y Fomento Productivo

o Orientacion a comunidad por Microempresa Familiar.
o Atencion de publico.
o

Semana del 17 al 21

Atencion Publico.
Documentacion Administrativa (memos, oficios, decreto).
Llamadas telefonicas.

Apoyo en Actividad feria comunitaria rosa, enmarcada en la prevencion del cancer de
mamas.

Actualizacioén sistema informatico SGP.
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Semana del 24 al 28

Atencion de publico.

Llamadas telefénicas.

Actualizacién SGP.

Reunién de Equipo Comunal PMJH Andacollo.

Participacion en Actividad denominada “Jornada de sensibilizaciéon de la No Violencia
hacia las mujeres”.
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4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.
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5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

14 de noviembre: Permiso horas complementarias, media jornada tarde.
18 de noviembre: Permiso horas complementarias, media jornada tarde.

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de noviembre de 2025
Para constancia firman:

Maria Graciela Rojas Cortés Patricio Segovia Herrera
_ - ‘ Jefe Departamento
Servidor Municipal a Honorarios Desarrollo Local y Fomento Productivo
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