ILUSTRE MUNICIPALIDAD nndQCOIIO
ANDACOLLO Te Encanta

R.l. N°164

INFORME DE FUNCIONES MES DE NOVIEMBRE 2025

Andacollo, 28 de Noviembre 2025

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre

R.U.T.

Janet Marin Castillo

DI [e s WAL sE i e WAClIMEW Direccion de Desarrollo Comunitario / OLN Andacollo

2.- Funciones realizadas durante el mes de noviembre 2025

En el mes de noviembre 2025, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

Lunes 3 de noviembre: Atencion demanda espontanea a padres de NNA, a dofia K.C., consulta por
funcionamiento OLN, se trabaja en anexo planilla de casos para almacenamiento y eliminacién SPE de acuerdo
a oficio 00513/2025.

Martes 4 de noviembre: Atencién demanda espontanea a NNA y su madre, a dofia M.P., conocer nuevo programa
OLN, revisién correos, se trabaja en anexo planilla de casos para almacenamiento y eliminacién SPE de acuerdo
a oficio 00513/2025.

Miércoles 5 de noviembre: Reunion equipo OLN directrices y funcionamiento, revisison correos, atencién a
profesional programa Aula Hospitalaria por caso NNA, se trabaja en anexo planilla de casos para almacenamiento
y eliminacion SPE de acuerdo a oficio 00513/2025.

Jueves 6 de noviembre: Se trabaja en anexo planilla de casos para almacenamiento y eliminacion SPE de acuerdo
a oficio 00513/2025, atenci6n demanda espontanea a dofia J.G.R., expone situacion de su hija, a don G.C.,
requiere orientacién por caso de sus hijos.

Viernes 7 de noviembre: Revision correos, se trabaja en anexo planilla de casos para almacenamiento y
eliminacién SPE de acuerdo a oficio 00513/2025.

Lunes 10 de noviembre: Se trabaja en anexo planilla de casos para almacenamiento y eliminacion SPE de acuerdo
a oficio 00513/2025, revision material OLN, revision carpetas de casos traspasadas a OLN.

Martes 11 de noviembre: Revision carpetas de casos traspasadas a OLN, se trabaja en anexo planilla de casos
para almacenamiento y eliminacion SPE de acuerdo a oficio 00513/2025.

Miércoles 12 de noviembre: Coordinacién con encargada Unidad Técnica Pedagogica Colegio Parroquial analisis
situacion caso de NNA, coordinacion con encargada programa Aula Hospitalaria por caso de NNA, se trabaja en
anexo planilla de casos para almacenamiento y eliminacion SPE de acuerdo a oficio 00513/2025.

Jueves 13 de noviembre: Se trabaja en anexo planilla de casos para almacenamiento y eliminacion SPE de acuerdo
a oficio 00513/2025, revision correos, revision carpetas de casos traspasadas a OLN.

Viernes 14 de noviembre: Reunién equipo OLN revision reglas y convenio, plan de trabajo, revision carpetas de
casos traspasadas a OLN.

Lunes 17 de noviembre: Revision carpetas de casos traspasadas a OLN, revision correos, se trabaja en anexo
planilla de casos para almacenamiento y eliminacién SPE de acuerdo a oficio 00513/2025.

Martes 18 de noviembre: Contacto telefénico con padre de NNA, se trabaja en anexo planilla de casos para
almacenamiento y eliminacion SPE de acuerdo a oficio 00513/2025.

Miércoles 19 de noviembre: Coordinacién con encargada Unidad Técnica Pedag6gica Colegio Parroquial solicita
informacion de caso, revision correos, atencion a dofia M.O.H., consulta por situacion de NNA, reunién OLN
coordinadoray gestores territorial y caso, se trabaja en anexo planilla de casos para almacenamiento y eliminacion
SPE de acuerdo a oficio 00513/2025.

Jueves 20 de octubre: Elaboracion informe labores, revision carpetas de casos traspasadas a OLN, se trabaja en




anexo planilla de casos para almacenamiento y eliminacion SPE de acuerdo a oficio 00513/2025.

e Viernes 21 de noviembre: Atencidon demanda espontanea, reunién equipo OLN, revision correos, se trabaja en
anexo planilla de casos para almacenamiento y eliminacién SPE de acuerdo a oficio 00513/2025.

e Lunes 23 de noviembre: Atencion demanda espontanea, revision carpetas de casos traspasadas a OLN.

e Martes 24 de noctubre: Atencién demanda espontanea, revision correos, se trabaja en anexo planilla de casos
para almacenamiento y eliminacién SPE de acuerdo a oficio 00513/2025.

e Miércoles 29 de noctubre: Atencion demanda esponténea, reunién de trabajo equipo OLN, revision correos,
revision carpetas de casos traspasadas a OLN.

e Jueves 27 de noviembre: Atencion demanda espontanea, reunion de trabajo MIDESO — OLN, revision carpetas
de casos traspasadas a OLN.

¢ Viernes 28 de noctubre: Atencién demanda espontanea, revision material de trabajo OLN, revision carpetas de
casos traspasadas a OLN.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios
pactados segun el contrato vigente en el mes de noviembre de 2025.

Para constancia firman:

Constanza Rojas Lopez Jeanette Aulette Cerda Janet Marin Castillo
Directora Desarrollo Coordinadora Asistente Social
Comunitario O.L.N Andacollo O.L.N Andacollo

I. Municipalidad Andacollo



