
 

 

 

       

   

                                              
             R.I. N°44 

INFORME DE FUNCIONES MES DE JUNIO 2025 

 

Andacollo, 30 Junio  2025. 
.1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

 

Nombre Yoselin Tamara Guerrero Galleguillos 

R.U.T.  

 
2.- Dependencia y función encomendada.  

 

Dirección / Departamento / Oficina DIDECO, Oficina de la Discapacidad e Inclusión Social  

Función según contrato  

 Trabajo directo con la comunidad de personas 

con distintos tipos de discapacidad. 

 Encargada de realización y difusión de 

actividades recreativas, culturales, deportivas, 

campañas e intervenciones urbanas destinadas 

a personas con discapacidad cuidadores y 

comunidad en general.   

 Gestión y realización de talleres artísticos, 

astronómicos, culturales, gastronómicos, entre 

otros destinado a personas con discapacidad y 

sus cuidadores. 

 Apoyo en la realización y difusión de 

metodologías participativas de las personas con 

discapacidad, cuidadores y actores claves de la 

comunidad.  

 Atención y orientación a usuarios en temáticas 

de infancia y discapacidad.  

 Apoyo en actividades masivas, seminarios, 

charlas, conversatorios, entre otras, que realice 

la oficina de la Discapacidad  

 Apoyo en procesos de accesibilidad universal de 

personas con discapacidad en la comunidad.   

 Trabajo con organizaciones y agrupaciones de 

personas con discapacidad.  

 Apoyo en actividades municipales.  
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
3.- Funciones realizadas durante el mes de Junio de 2025. 

En el mes de Junio de 2025, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

02 junio de 2025. 
 Reunión con profesional T.O Equipo Rehabilitación. 
 Avance verificadores. 
 Revisión documentación subsidio. 

03 junio de 2025. 
 Revisión de video, imágenes editadas. 
 Acondicionamiento físico. 
 Reunión planificación actividades. 

04 junio de 2025. 
 Desarrollo y planificación de actividades. 
 Reunión planificación de actividades. 
 Visita parque oasis/plaza Gabriela Mistral reunión nueva organización. 
 Participa curso Sence programación Neurolingüística/sistema de representación. 

05 junio de 2025. 
 Permiso administrativo. 

06 junio de 2025. 
 Permiso administrativo. 

09 junio de 2025. 
 Contacto telefónico Alexa cantante invitación trueque. 
 Contacto mago invitación trueque. 
 Contacto con Sra. Carmen Gloria visita museo itinerante. 
 Búsqueda de chef. 

10 junio de 2025 
 Planificación próxima reunión con nueva organización. 
 Participación como jurado en Esc. Luis Cruz Martínez, celebración aniversario. 
 Planificación taller maestros cocineros, insumos. 

11 de junio de 2025 
 Planificación desarrollo de concurso 
 Planificación desarrollo de taller maestros/as cocineros. 
 Participación como jurado en Esc. Luis Cruz Martínez, celebración aniversario. 

12 de junio de 2025 
 Revisión de documentación para oficio subsidio. 
 Contacto con cuidadores para solicitar documentación para postulación. 
 Suspensión reunión nueva organización. 
 Trabaja en búsqueda de recuerdo para taller escuela padre Blas. 

13 de junio de 2025 
 Reorganiza oficina. 
 Búsqueda implementos y materiales para crear pizarra taller maestros cocineros. 
 Preparación de taller escuela. 
 Preparación insumos taller materiales e insumos. 

16 de junio de 2025 
 Planificación desarrollo taller/videos. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.- 

Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 
 
 

 
 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos,  
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 

 Recuerdos taller 
 Reunión en dpto. comunicación planificación y apoyo en actividades a desarrollar. 
 Texto invitación concurso mascotas. 

17 de junio de 2025 
 Apoyo desarrollo taller autismo escuela Padre Blas. 
 Formato oficio subsidio discapacidad. 
 Documentación para enviar oficio postulación. 

18 de junio de 2025 
 Visita casa usuario beneficiario de proyecto Domótica. 
 DIDECO en terreno sector La Caldera y el Cobre. 
 Preparación materiales y fichas para atención terreno. 
 Material para pizarra. 

19 de junio de 2025 
 Participación acto celebración año nuevo Indígena Escuela Padre Blas Hernández. 
 Contacto telefónico con artistas para act. Trueque sin barreras. 
 Reserva de espacio físico para ejecución de taller maestro cocinero, 

20 de junio de 2025 
 Feriado legal. 

23 de junio de 2025 
 Grabación lanzamiento concurso mascotas por rr.ss. 
 Participación en radio y tv invitación a la comunidad a participar de actividades de 

vacaciones de invierno. 
 Detalles planificación act. Trueque. 
 Búsqueda de jueces concurso mascotas. 
 Confirmación asistentes trueque, organizaciones, clubes, etc. 

24 de junio de 2025 
 Trabaja en insumo y preparativos  para act. Maestros Cocineros. 
 Apoyo en encuentro empresas. 

25 de junio de 2025 
 Trabaja en insumos y preparativos act. Trueque sin barreras. 
 Traslado de implementos a utilizar en maestros cocineros. 

26 de junio de 2025 
 Preparativos taller maestros cocineros. 
 Ejecución de taller maestros cocineros, dirigido a personas con discapacidad. 

27 de junio de 2025 
 Cierre del concurso rr.ss mascotas. 
 Preparativos premios para participantes concurso. 
 Preparativos y traslado de materiales e insumos para actividad trueque. 

30 de junio de 2025 
 Preparación de espacio físico para ejecución de actividad trueque sin barreras. 
 Premiación concurso mascotas. 
 Reunión de equipo, planificación y detalle de actividades próximos meses. 

 



 

05 y 06 tiempos compensatorios. 

 
 
 
 
 
 
 
Se extiende el presente informe para acreditar ante la municipalidad de Andacollo, el pago de los 
 honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de Junio de 2025. 
 
Para constancia firman: 
 
 
 
 
      Constanza Rojas López                               Alexis Cuturrufo Ogalde  

         DIDECO                                              Encargado        
  Municipalidad Andacollo         Of. Discapacidad e Inclusión Social 
                      Municipalidad Andacollo                     

  
 

Yoselin Guerrero Galleguillos 
Of. Discapacidad e Inclusión Social 

Municipalidad Andacollo 
 


