
  

 
             

 

         R.I. N°42 

INFORME DE FUNCIONES MES DE MAYO 2025 
 

Andacollo, 30 mayo de 2025 
1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

Nombre Alexis Cuturrufo Ogalde.  

R.U.T. 17.111.507-8 

 
2.- Dependencia y función encomendada.  

Dirección / Departamento 

/ Oficina 

Oficina de la Discapacidad e Inclusión Social. 

Función según contrato  Elaborar catastro y diagnostico comunal en forma anual de las 

personas en condición de discapacidad residentes en la comuna. 
 Promover, gestionar y apoyar la acreditación en el registro 

nacional de discapacidad. 
 Asesoría para la postulación de fondos concursales y desarrollo de 

proyecto. 
 Orientación y gestión de beneficios sociales destinados a personas 

con discapacidad de la comuna. 
 Postulación ayudas técnicas de SENADIS. 
 Difusión y resguardo de los derechos de las personas con 

discapacidad. 
 Planificar y promover capacitaciones para personas en condición 

de discapacidad. 
 Generar convenios con programas gubernamentales de apoyo a 

personas con discapacidad. 
 Fortalecer y promover las organizaciones de personas con 

discapacidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.- Funciones realizadas durante el mes de mayo de 2025 

En el mes de mayo de 2025, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

 

 05/05/2025:  

 Permiso tiempo compensatorio.  

 06/05/2025:  

 Reunión de equipo para planificación mensual de actividades. 

 postulación a ayudas técnicas sistema regular convocatoria año 2025. 

 Realización de informes sociales para postular a credencial de discapacidad.  

 Recepción y bienvenida a persona que apoyara los procesos administrativos. 

 07/05/2025: 

 Atención a usuaria orientación postulación credencial de discapacidad.  

 Reunión con profesionales de la oficina para planificar cada una de las actividades a 

desarrollar. 

 Reunión con secretaria para confección de memorándum y decretos, para solicitar 

insumos de actividades a desarrollar durante el mes de mayo. 

 Solicitud de salones para actividades del mes. 

 Reunión con profesionales del programa de escuela de emprendedores, para coordinar 

tercera etapa de inscripción del proyecto y fecha de inicio de talleres.  

 08/05/2025:  

 Realización de informes sociales a usuarios postulantes a credencial de discapacidad 

a las 10;30 y a las 11:10 hrs. 

 Reunión con DIDECO, para apoyar en ornamentación actividad día de la madre.  

 Asistir a bodega a buscar insumos para actividad día de la madre. 

 Atención a usuarios demanda espontanea.  

 Asistir a dependencias casa del encuentro ciudadano para coordinar ornamentación.  

 09/05/2025: 

 Atención a usuarios orientación en postulación a credencial de discapacidad.  

 Trabajar en insumos necesarios para ornamentar espacio de actividad día de la mujer. 

 Trabajar en ornamentación día de la mujer.  

 Ingresar postulación a credencial de la discapacidad.  



 12/05/2025:  

 Retiro de insumos en gimnasio municipal. 

 Realización de informe social a usuaria postulante a la credencial de discapacidad a 

las 11:00 am. 

 Asistir con profesionales de la oficina a grabar campaña audiovisual de postulación a 

credencial de discapacidad.  

 Reunión con funcionaria oficina para analizar situación de subsidios de discapacidad 

mental de usuarios.  

 Solicitar apoyo a usuario que necesita mejoramiento de pieza que habita en sector 

Maitencillo.  

 13/05/2025: 

 Atención a usuario, consultar apoyo social en arriendo en departamento social. 

 Realización de postulación de usuarios a credencial de discapacidad. 

 Atención a usuarios demanda espontanea.  

 Buscar experto en autismo para realizar capacitación destinada a los colegios y la 

comunidad en general. 

 Realización de informe social a las 16::00 a usuaria postulante a credencial de 

discapacidad.  

 14/05/2025: 

 Atención a usuarios demanda espontanea para orientación en postulación a credencial 

de la discapacidad.  

 Postulación a usuarios a credencial de discapacidad.  

 Realización de informes sociales.  

 Reunión con DIDECO para informar actividad teletón y actividades planificadas en el 

mes.  

 15/05/2025: 

 Realización de informes sociales a las 10:30 y a las 11:30, para postular a usuarios a 

credencial de discapacidad.  

 Asistir a dar bienvenida a usuarios taller de acondicionamiento físico.  

 Atención a usuarios por demanda espontanea.  

 Leer bases técnicas postulación a proyectos SENADIS.  



 Buscar expositor para realizar seminario de autismo destinado a colegios y comunidad 

en general.  

 16/05/2025: 

 Reunión de equipo para trabajar en proyecto FONAPI, para postularlo (durante la 

mañana). 

 Solicitud de capacitación a SENADIS para orientación a organizaciones en postulación 

de proyectos.  

 reunión con funcionaria para planificar reunión para conformar la primera agrupación 

de personas con síndrome de Down.  

 Postulación a usuarios a credencial de la discapacidad.  

 Apoyo en descargas de cajas de alimento en depto. Social.  

 19/05/2025: 

 Reunión con funcionaria para coordinar taller a realizar en colegio en relación a 

postulación a credencial. 

 Coordinar los detalles de reunión con personas con síndrome de Down, 

 Preparar presentación taller en colegio NSR. 

 realización informe social a usuaria a las 16:00 hrs. Postulación a credencial de 

discapacidad. 

 Realización de taller con personas con síndrome de Down para crear la primera 

organización.  

 20/05/2025:  

 Planificar detalles de taller en colegio NSR.  

 Atención usuarios demanda espontanea.  

 Postulación usuarios credencial de discapacidad. 

 realización de taller en colegio N.S.R. destinado a apoderados y profesionales de 

proyectos de integración en relación con postulación a credencial y beneficios sociales 

asociados.  

 22/05/2025: 

 Participación y realización de capacitación difusión de resultados diagnostico comunal 

de discapacidad con actores locales de la comuna.  

 Realización informes sociales a dos usuarios: uno a las 12:00 hrs y el otro a las 12:45 



hrs.  

 Realización de informe de labores mayo 2025.  

 Analizar caso social con departamento social.  

 23/05/2025:  

 Trabajar en postulación a proyecto fondo nacional de proyectos inclusivos. 

 Redactar informes sociales e ingresar postulación a pagina de compin.  

 Seguimiento apoyo social departamento social.  

 Coordinar reunión el día lunes con agrupaciones y Senadis, postulación a fondos 

concursables proyecto FONAPI.  

 26/05/2025:  

 reunión con profesional SENADIS y agrupaciones de personas con discapacidad para 

informarnos el proceso de postulación a proyectos FONAPI. 

 Trabajar en postulación a proyectos FONAPI. 

 Atención a usuarios en demanda espontanea.  

 Convocar a usuarios a inscribirse en el tercer proceso de inscripción talleres para 

emprendedores. 

 27/05/2025:  

 Participación del tercer proceso de inscripción para usuarias y usuarias para talleres 

de emprendedores. 

 participación en taller de acondicionamiento físico destinado a personas con 

discapacidad.  

 Atención a usuarios demanda espontanea.  

 28/05/2025:  

 Realización de capacitación a funcionarios municipales. 

 postulación a credencial de la discapacidad.  

 Realización de informes sociales.  

 29/05/2025:  

 Realización de informe social a las 10:30 y a las 11:30 am.  

 Postulación a credencial de la discapacidad. 

 Planificar segunda reunión con personas con síndrome de Down para formar 

agrupación.  



 30/05/2025: 

 Trabajar en postulación a proyectos FONAPI. 

 realización segunda reunión con personas con síndrome de Down. 

 Atención a usuarios demanda espontanea.   

 

 

.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes 

de apoyo a otras unidades. 

 

 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de 

permisos administrativos, feriados legales, descanso complementario, 

licencias médicas o permisos especiales). 

 

 

Se extiende el presente informe para acreditar ante la municipalidad de Andacollo, 

el pago de los honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de mayo 

2025. 

 

Para la constancia firman: 

 

 

 

Constanza Rojas López   

              DIDECO 

Municipalidad de Andacollo 

 

Alexis Cuturrufo Ogalde 

Encargado Oficina de la discapacidad e inclusión social 

- ornamentación día de la madre. 09-05-2025 

- permiso tiempo compensatorio 05-05-2025 


