ILUSTRE MUNICIPALIDAD Andacollo
ANDACOLLO Nl

R.I. N.° 50

INFORME DE FUNCIONES MES DE MARZO 2025

Andacollo, 31 de Marzo de 2025.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre

R.U.T.

Maria Graciela Rojas Cortés |

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccién / Di
Funcién seqgun contrato

Programa Mujeres Jefas De Hogar
Coordinadora Comunal

rtamento / Oficina

L]

3.- Funciones reallzadas durante el mes de Marzo de 2025.
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En el mes de Marzo de 2025, quien suscribe, realiz6 las siguientes funciones:

Semana 03 al 07

Llamadas a usuarias.

Atencién de publico.

Inscripcién a nuevas postulantes al Programa Muijer Jefas de Hogar 2025.
Orientacion a comunidad por Microempresa Familiar.

Atencion de publico.

Envio y recepcion de correos electrénicos.

Reunién de Equipo Comunal, para coardinacién de labores.

Inscripcion a nuevas postulantes al Programa Mujer Jefas de Hogar 2025.

Reunién con Encargado de Departamento de Desarrollo Local y Fomento Productivo.
Reunién con emprendedores por actividad “Dia de la Mujer”.

Reunién de coordinacién de actividades de emprendedoras con Fomento productivo
y Departamento de Cultura y turismo.

Difusion del Programa Mujeres Jefas de Hogar Andacollo,

Actividad Dia de la Mujer, apoyo feria de emprendedoras.

Apoyo Departamento Desarrollo Local y Fomento Productivo

o Orlentaclon a usuarlas microempresa familiar,
o Reglstro MEF.

Semana 10 al 14

o Feriado legal (vacaciones).

Semana 17 al 21

o Feriado legal (vacaciones).

Semana 24 a 28

o Atencién de Publico.
o Llamadas telefénicas.

coordinacién de actividades.
o Envioy recepcion de correos electrénicos.

Lunes 31

Atencién publica en general.

Llamadas a usuarias.
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o Reunién de equipo comunal PMJH con Fomento Productivo y desarrollo local pc

o Inscripcion a nuevas postulantes al Programa Mujer Jefas de Hogar 2025.

Inscripcion a nuevas postulantes al Programa Muijer Jefas de Hogar 2025.

Reunién de Equipo Comunal, para coordinacién de actividades.

4.- Funclones Instruldas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidad-

07 de Marzo: Apoyo a Emprendedoras dia de la mujer.
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