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INFORME DE FUNCIONES MES DE MARZO 2025

Andacollo, 31 de Marzo 2025

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Janet Marin Castillo

R.U.T.

BT le s WAL sE i e WAClIWEW Direccion de Desarrollo Comunitario / OPD Andacollo

2.- Funciones realizadas durante el mes de marzo 2025

En el mes de marzo 2025, quien suscribe, realiz6 las siguientes funciones:

Lunes 3 de marzo: Visita domiciliaria causa P-20-2025, reunién analisis con encargada de convivencia escolar y
psicologa escuela Luis Cruz Martinez causa P-92-2024, contacto con madre de NNA causa P-95-2024, contacto
con adulto causa C-733-2024, trabajo administrativo ingreso informacion en SIS.

Martes 4 de marzo: Elaboracion informe causa P-92-2024 envio a OJV, intentos de contacto con padres de NNA
P-104-2024, ingreso informacion en SIS, coordinacion con abogada area juridica, gestion con asistente social
direccion desarrollo comunitario por causa C-733-2024, contacto con adulto de la causa C-733-2024,
coordinacion con asistente social Colegio Patricio Lynch por NNA intervenido.

Miércoles 5 de marzo: Gestiones en direccion desarrollo comunitario por NNA intervenidos, retroalimentacion a
coordinadora inquietudes area juridica, participacion en audiencia causa P-92-2024, intervencion con padres de
NNA causa P-92-2024, contacto con madre de NNA causa P-104-2024, coordinacion con asistente social colegio
Patricio Lynch por causa P-104-2024, coordinacidn con encargada gestora salud comunal por causa P-104-2024,
gestién en Fiscalia local por causa P-104-2024.

Jueves 6 de marzo: Elaboracion informe causa P-104-2024, intentos de comunicacion con padre de NNA causa
P-104-2024, revision causas derivadas, atencion demanda espontanea a don H. V. P., contacto con madre de NNA
causa P-132-2024, andlisis de causa proteccién con abogado.

Viernes 7 de marzo: Ingreso informacion en SIS de NNA intervenidos, revision ficha Plan 24 Horas, conclusién
informe causa P-104-2024 envio a OJV, intervencién con NNA y madre de causa P-132-2024, coordinacién con
psicologo Centro Salud Familiar sector Pan de AzUcar por causa P-132-2024, coordinacién con encargada gestora
comunal por causa P-20-2025.

Lunes 10 de marzo: Impresion documentos para audiencia, participacién en audiencia causa P-104-2024,
intervencion con padres de NNA causa P-104-2024, intentos de contacto con padre de NNA causa P-132-2024,
coordinacion con asistente social Colegio Patricio Lynch, elaboracion informe causa P-132-2024 envio a OJV,
jornada de reflexion.

Martes 11 de marzo: Trabajo administrativo revision causas, correos, redaccion eventos, ingreso informacion
SIS, organizacion carpetas de NNA vigentes, impresion de documentos, visita domiciliaria causa P-20-2025,
coordinacion con asistente social Centro Educacion Integral Adultos CEIA por situacion adolescente intervenido,
intentos de comunicacién con padre de NNA causa P-132-2024.

Miércoles 12 de marzo: Trabajo administrativo revision correos, participacion en audiencia causa P-132-2024,
intervencion con padre de NNA causa P-132-2024, revision curso “Cuidado de Equipos™ academia Conectando
Saberes Servicio Proteccion Especializada, andlisis con coordinadora causa P-116-2024, coordinaciéon con
encargada de convivencia escolar Colegio Parroquial por causa P-116-2024, contacto con padres de NNA causa
P-60-2024.

Jueves 13 de marzo: Revision informacion de NNA en SIS, actualizacion diagnosticos de NNA intervenidos,
coordinacion con encargada gestora salud comunal por causa P-20-2025 y NNA intervenida, coordinacién con




encargada de convivencia escolar escuela Luis Cruz Martinez causa P-92-2024, participacién en seminario
“Mujeres Protagonistas: retos sobre la natalidad, conciliacion y emprendimiento”.

e Viernes 14 de marzo: Reunidn con equipo directivo Colegio Parroquial por causa P-116-2024, coordinacién con
encargada gestora salud comunal por causa P-116-2024, elaboracion oficio causa P-20-2025 envio a OJV,
supervision régimen de relacion directa y regular.

e Lunes 17 de marzo: Atencion demanda espontanea a dofia M.A., abuela de NNA intervenida, adulta causa P-20-
2025, participacién en capacitacion curso cuidado de equipo, revision en OJV causas proximas audiencias,
contacto con madre de NNA causa P-95-2024.

e Martes 18 de marzo: Elaboracion diagnésticos de NNA intervenidos, actualizacion carpetas, intervencion con
NNA y madre causa P-95-2024.

e Miércoles 19 de marzo: Reunién con equipo convivencia escolar liceo Pedro Regalado Videla Ordenes,
intervencion con NNA de causa P-31-2025, participacion en audiencia causa P-20-2025, contacto con madre de
NNA intervenido, coordinacion con padre de NNA causa P-60-2024, reunién con profesional programa DCE por
causa P-129-2024, elaboracién informe labores. material protocolos VIF, analisis causa con coordinadora,
intentos de contacto con madre de, elaboracion informe, , ,

e Jueves 20 de marzo: Actualizacion carpetas de NNA, conclusién informe labores, elaboracion informe causa P-
95-2024, atencién demanda espontanea, gestion con directora desarrollo comunitario, gestion el Depto. Personal,
reunion analisis con encargada gestora salud comunal, intervencién con NNA y madre de causa P-14-2025.

e Viernes 21 de marzo: Conclusién informe causa P-95-2024 envio a OJV, gestion con consejera técnica por causa
F-68-2024, intervencion con madre de causa P-31-2025, atencion demanda espontanea, actualizacion carpetas
NNA e ingreso informacion SIS y egreso de NNA por orden de tribunal.

e Lunes 24 de marzo: Atencion demanda espontanea, revision causas derivadas desde tribunal, participacion en
capacitacion curso cuidado de equipo, elaboracion diagndsticos a NNA ingresados.

e Martes 25 de marzo: Visitas domiciliarias sectores Casuto, Las Catanas, Barrio Norte, jornada de sensibilizacion
sobre consecuencias de la institucionalizacidn temprana, atencion demanda espontanea, ingreso informacién en
SIS.

e Miércoles 26 de marzo: Atencién demanda espontanea, ingreso informacion en sistema SIS NNA intervenidos
y actualizacion carpetas, participacion en audiencia causa P-95-2024, intervencién con madre de NNA causa P-
95-2024, contacto con madre de NNA causa P-8-2025, contacto con madre de NNA causa P-28-2025,
coordinacion con padres NNA causa P-60-2024.

e Jueves 27 de marzo: Intervencién con padre de NNA causa P-14-2025, atencion demanda espontanea,
intervencion con NNA y madre de NNA causa P-8-2025, supervision régimen de relacién directa y regular.

e Viernes 28 de febrero: Atencién demanda esponténea, actualizacion carpetas, elaboracion diagnosticos NNA
intervenidos, intervencion con NNA y madre de NNA causa P-28-2025, supervision régimen de relacion directa
y regular.

e Lunes 31 de marzo: Revision causa derivada desde tribunal, ingreso informacion en sistema SIS NNA
intervenidos, atencién demanda espontanea, participacion en capacitacién curso cuidado de equipo, elaboracién
informe causa P-8-2025.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios
pactados segun el contrato vigente en el mes de marzo de 2025.

Para constancia firman:

Constanza Rojas Lopez Jeanette Aulette Cerda Janet Marin Castillo
Directora Desarrollo Coordinadora Asistente Social
Comunitario O.P.D Andacollo O.P.D Andacollo

I. Municipalidad Andacollo



