IX.USI'RE..\\U NICIPALIDAD
ANDACOLLO

R.I.N° 26
INFORME DE FUNCIONES MES MARZO 2025

Andacollo, MARZO 2025

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Elda Segovia Escobar

Ll Cloellel RAP e TR FASI M-I Departamento Social

Funcion segun contrato 3 Honorarios

En el mes de MARZO 2025, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

* Trabajo administrativo correspondiente al Departamento Social (Rendicién de Gas y Rendicion
de Canastas Familiares)

* Entrega de ayudas sociales (materiales de construccion, canastas de alimentos, inscripcion
limpia fosas, pafales desechables adultos, etc.)

*+ Rendicion de ayudas sociales a departamento Finanzas (actas de entrega de ayudas sociales)

* Atencién de publico en general.

* Actualizacion de némina de ayudas sociales entregadas en el area, durante el periodo 2025.

* Actualizacién de némina de canastas de alimentos y gas mensuales.

* Archivo de documentacién correspondientes a las diferentes areas dependientes a la Direccién
de Desarrollo Comunitario.

« Creaciéon de Memorandum
« Creacion de oficios

* Actualizacién nomina limpia fosas.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de MARZO 2025.
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