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R.I. N° 27
INFORME DE FUNCIONES MES DE JUNIO 2025

Andacollo, 30 de junio de 2025
1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre LIZ ESCOBAR CORTES
R.U.T.

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccion / Departamento / Oficina  [5)i18)){#{e]
Funcidn segiin contrato ADMINISTRATIVA OFICINA DE DISCAPACIDAD E INCLUSION SOCIAL

En el mes de junio de 2025, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

- Atencidn de publico

- Agendar invitaciones de colegio, escuelas, jardines infantiles y organizaciones comunitarias.

- Atencidén de llamados telefénicos

- Realizar fichas de acogida para postular a credencial de discapacidad

- Confeccion de caja didactica para talleres, charlas, etc

- Revisar correo institucional de la oficina

- Apoyo en taller con personas con sindrome de down

- Realizar llamados a usuarios para realizar informe IVADEC

- Ordenar archivadores con documentos mes de mayo y junio 2025

- Plastificar credenciales de discapacidad para su entrega

- Llamar usuarios para entrega de resoluciones para obtener credencial de discapacidad

- Escanear informes médicos para enviar via correo electrénico

- Escanear documentos para postular a proyecto

- Escanear documentos de usuarios para postulacion de credencial y subsidios

- Reunioén con equipo para programar actividades mes de junio 2025

- Realizar Decreto Alcaldicio para actividades mes de junio 2025

- Realizar oficio para envio a compin

- Realizar memorandun para solicitud de insumos, premios, medallas, etc para actividades junio 2025

- Participacion en charla informativa con funcionarios municipales

- Solicitar movilizacion para traslado de personal de la oficina de discapacidad y funcionarios de Dideco hacia
sector La Caldera

- Impresiéon de diplomas para taller del espectro autista TEA en jardin infantil Tesoros de la Montafia

- Realizar material didactico para charla en escuela Blas Hernandez

- Apoyo en practica laboral al alumno Duvan Huerta

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

Apoyo al departamento de Dideco en realizar el ingreso de beneficiarios con el convenio de gas Lipigas
Apoyo administrativo departamento social Dideco

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectud uso de permisos administrativos, feriados
legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

| 30 de mayo de 2025 permiso tiempo compensatorio

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios pactados
segun el contrato vigente en el mes de junio 2025

Liz Escobar Cortes Constanza Rojas Lopez

Administrativa Oficina de discapacidad Dideco

Alexis Cuturrufo Ogalde
Encargado Oficina de Discapacidad e Inclusién Social



