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INFORME DE FUNCIONES MES DE JUNIO 2025

Andacollo, 30 de junio 2025

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre JEANETTE AULETTE CERDA

R.U.T.

Direccion / Departamento / Direccion de Desarrollo Comunitario/OPD Andacollo
Oficina

2.- Funciones realizadas durante el mes de junio 2025

En el mes de junio 2025, quien suscribe realizé las siguientes funciones:

02 de junio: Cierre de atencion mensual en SIS RAM, atencién de publico demanda espontanea,
preparar suvenir para capacitacion con adulto mayor, respuesta a solicitud de referencia laboral,
coordinacién con unidad de adopcién servicio de proteccidn especializada a la nifiez y adolescencia.
Atencién adulto responsable causa P-56-2025. Analisis de caso con psicéloga OPD.

03 de junio: Archivar documentos en carpetas de casos vigentes (Pll, Eventos de intervencion,
informe escolar, informe de salud), atencion adulto responsable y adolescente causa P-64-2025.
Gestionar curso de uso de extintores con prevencionista de riesgo. Recopilar documentacion para
dar respuesta a proceso de supervision técnica. Servicio de Proteccién Especializada a la Nifiez y
Adolescencia.

04 de junio: Atencion de usuario demanda espontanea, Elaboracién de plan de intervencion de
usuario/a OPD. Proceso de rendicion de cuentas con administrativo, identificacion de egresos.
Coordinacion con profesionales AFT-PF.

05 de junio: Revisién e incorporacion de documentos de 24 carpetas para proceso de cierre,
atencion de usuario demanda espontanea, actualizacion de planilla de seguimiento de casos,
atencion de usuario demanda espontanea. Andlisis de decreto 15 Aprueba reglamento de que
determina la normativa técnica y metodoldgica que deben cumplir las Oficinas Locales de la Nifiez y
las demas normas para su adecuado funcionamiento, ministerio de desarrollo social y familia,
subsecretaria de la nifiez.

06 de junio: Coordinacion de casos con Asistente Social Colegio Nuestra Sefiora del Rosario.
Revision de rendicion de cuenta mes mayo 2025. Atencion de usuario. Coordinacién con supervisor
financiero.

09 de junio: Atencién de publico demanda espontanea, elaboracion de anexo ficha traspaso de OPD
-ONL é&rea gestion intersectorial. Coordinacion con asistente social programa salud mental hospital
de Andacollo.

10 de junio: Atencidn de publico demanda espontanea, revisién de causas P-68-2025 / P-202-2025 /
P-32-2025. Incorporacion en curso “Participacion de Nifios, Nifias y Adolescentes en Gestion
Pdblica”. Ingreso de eventos de intervencion en casos vigentes OPD. Elaboracion de informes.
Andlisis de caso con psic6loga OPD. Causa X-111-2022.




11 de junio: Atencidn de publico demanda espontanea, orientacion respecto a medida de proteccion.
Revision de mis causas en Oficina Poder Judicial. Andlisis de caso con asistente social. Atencion de
adulto responsable causa P-64-2025, andlisis de casos con Abogado OPD.
12 de junio: Participacion en reunién con jefes, directivos, encargados y administrativos Plan Anual
de Compras, atencion de usuario causa P-57-2025, revisién de Politica Local de Infancia, senainfo
histérico, causa X-15-2025. atencion de publico demanda espontanea.
13 de junio: elaboracién de oficio con respuesta a observaciones en proceso de supervision técnica.
Causa P-72-2025 / X-47-2020. Ingreso de casos a Plataforma SIS, participacion en curso
“Participacion de Nifos, Nifias y Adolescentes en Gestion Publica”.

16 de junio: Revisién de correo opdinfanciaandacollo, derivacion de causas, ingreso de eventos
plataforma SIS.
17 de junio: Coordinacidon con Asistente Social Colegio Parroquial. Actualizacion de carpetas de
casos vigentes para el traspaso. Coordinacidon con supervisor financiero, anexo baja de bienes en
mal estado, coordinacion con profesional corporacion de asistencia judicial, atencién de usuario
demanda espontanea. Coordinacion con profesional jefe de producciones del Liceo Bicentenario de
Excelencia Pedro Regalado Videla Ordenes Comuna Andacollo.
18 de junio: Revision de correo opdinfanciaandacollo, mis audiencias poder judicial virtual, atenciéon
de usuario demanda espontanea, Gestionar firmas con jefaturas, elaboracién de némina de casos
vigentes OPD Andacollo, dar respuesta a profesional de Hospital de Andacollo, participacién en
capacitacion jornada de capacitacion modulo de ingreso. Atenciéon adulto responsable causa P-1-
2025.

19 junio: Participacion: Jornada titulada “Reflexiones sobre Infancias: Acompafiar en contextos de
Vulnerabilidad”; iniciativa es organizada por el Servicio de Proteccién junto a la Universidad de La
Serena.
23 de junio: Firma y revision de informe de labores profesionales OPD Andacollo, revision de
protocolo de actuacion frente a contingencia que afecta a nifios, nifias y adolescentes vigentes en
proyecto de proteccion especializada a la nifiez y adolescencia resolucién 1040/2025. Impresién de
e-book de causas vigente y egresadas, atencién de usuario demanda espontanea. Redaccion de
oficio enviado  Servicio de Proteccién Especializada a la Nifiez y Adolescencia traspaso de OPD —
OLN.

24 de junio: Atencion de usuario OPD, coordinacion con profesionales de la red proteccional,
revision de casos con orden de egreso, actualizar carpetas para habilitar el egreso. Reunién con
directora Desarrollo Comunitario.
25 de junio: Reunién con servicio mejor nifiez, Impresion de e-book de causas vigente y egresadas
de OPD, actualizar carpetas. Participacion en proceso de supervision técnica y financiera.

26 de junio: Revisién de casos egresados para el traspaso, Impresion de e-book de causas vigente
y egresadas de OPD. Participacién en curso Introduccién al trabajo con Familias.
27 de junio: Reunion con alcalde y directora Desarrollo Comunitario, atencidon de publico, reunion
con equipo OPD.
28 de junio: Elaboracion de oficio para Tribunal de Familia, participacion en reunion del Servicio de
Proteccion Especializada a la Nifiez y Adolescencia. Reunién con directora desarrollo comunitario.
30 de junio: Atencion de publico demanda espontanea. Participacion en curso Introduccion al trabajo

con Familias. Revision de plataforma sis, ingreso de diagnostico social, plan de intervencion, eventos
de intervencion.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras
unidades.




5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectu6 uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o0 permisos
especiales).

16 de junio: Jornada tarde, permiso administrativo

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de junio 2025.

Para constancia firman:

Constanza Rojas Lopez
DIDECO Jeanette Aulette Cerda

Coordinadora
O.P.D Andacollo
I. Municipalidad Andacollo

I. Municipalidad de Andacollo



