
 

 

 

 

 

       

           R.I. N° 166 
INFORME DE FUNCIONES MES DE FEBRERO 2025 

 
Andacollo, 28 de febrero 2025 

 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

 

Nombre  Michel Alejandra Caloguerea Herrera 

R.U.T.  

Dirección / Departamento / Oficina Dirección de Desarrollo Comunitario/OPD Andacollo 

 

2.- Funciones realizadas durante el mes de febrero 2025 

En el mes de febrero 2025, quien suscribe realizó las siguientes funciones: 

 
 Lunes 03-02-2025 

-Comparecer en audiencia P-137-2024. 
-Comparecer en audiencia P-62-2024. 
-Entrevista con familiares y NNA causa P-84-2024. 
-Solicitud de antecedentes de salud al Hospital de Andacollo, por causa P-84-2024 y P-118-2024. 
-Elaboración y envío de informe a tribunal causa P-84-2024. 

 
 Martes 04-02-2025 

-Lectura documentos de tribunal causa P-71-2024, y análisis de caso con asistente social OPD. 
-Régimen de visita supervisado NNA causa P-71-2024. 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 
-Entrevista con progenitor causa P-9-2025. 
-Entrevista progenitora y NNA causa P-118-2024. 
 

 Miércoles 05-02-2025 
-Comparecer en audiencia causa P-127-2024. 
-Comparecer en audiencia causa P-84-2024. 
-Coordinación con coordinador programa discapacidad, por causa P-62-2024 y P-127-2024. 
-Reunión con profesional de programa DCE, para análisis de causa P-110-2024. 
-Análisis de causa P-12-2025 con asistente social OPD. 

           -Solicitud de antecedentes de salud al Hospital de Andacollo, por causa P-71-2024 y P-110-2024. 
 
 Jueves 06-02-2025 

-Visita domiciliaria causa P-12-2025. 
-Elaboración y envío de informe a tribunal causa P-118-2024. 
-Entrevista con familiares, Programa Mi abogado, consejera Tribunal, por análisis de causa X-47-2020. 
-Coordinación con progenitores causa P-110-2024. 

 
 Viernes 07-02-2025 

-Reunión de equipo OPD. 
-Sesión de cierre y egreso con progenitora causa P-84-2024. 
-Régimen de visita supervisado NNA causa P-71-2024. 
-Entrevista NNA y progenitora causa P-110-2024. 
 

 Lunes 10-02-2025 
-Entrevista progenitora y familiar causa X-47-2020. 
-Entrevista con progenitora causa P-62-2024. 
-Elaboración de documentos en carpeta causa P-127-2024. 



-Sesión de cierre y egreso con progenitora causa P-127-2024. 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpeta. 

 
 Martes 11-02-2025 

-Régimen de visita supervisado NNA causa P-71-2024. 
-Entrevista progenitora y NNA causa P-12-2025. 
-Reunión telemática con programa DCE, para análisis de causa P-62-2024. 
-Elaboración y envío de oficio causa X-47-2020. 
 

 Miércoles 12-02-2025 
-Entrevista progenitores causa P-12-2025. 
-Entrevista con progenitores y NNA causa P-5-2025. 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 
-Avance de informe causa P-5-2025.  

 
 Jueves 13-02-2025 

-Avance y envío de informe a tribunal causa P-5-2025. 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 
-Entrevista con progenitora causa X-35-2024. 

 
 Viernes 14-02-2025 

-Elaboración y envío de informe a tribunal causa P-9-2025. 
-Entrevista telefónica con progenitora causa P-9-2025. 
-Régimen de visita supervisado NNA causa P-71-2024. 
-Solicitud de antecedentes de salud al Hospital de Andacollo, por causa P-12-2025. 
-Sesión de cierre y egreso con progenitora causa P-82-2024. 
 

 Lunes 17-02-2025 
-Elaboración de documentos en carpeta causa P-127-2024. 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 
-Lectura documentos de tribunal causas varias. 

 
 Martes 18-02-2025 

-Entrevista con progenitor causa P-110-2024. 
-Reunión telemática con programa DCE, para análisis de causa P-115-2024. 
-Ingreso en sistema NNA causa P-12-2025. 
-Régimen de visita supervisado NNA causa P-71-2024. 
 

 Miércoles 19-02-2025 
-Entrevista NNA causa P-12-2024. 
-Entrevista con progenitor causa P-5-2025. 
-Elaboración y envío de informe a tribunal causa P-12-2025. 

 
 Jueves 20-02-2025 

-Elaboración y envío de informe a tribunal causa P-110-2024. 
-Elaboración y envío de informe a tribunal causa P-71-2024. 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 

 
 Viernes 21-02-2025 

-Entrevista con progenitora causa P-115-2024. 
-Régimen de visita supervisado NNA causa P-71-2024. 
-Elaboración de documentos en carpeta causa P-122-2024. 
-Sesión de cierre y egreso con progenitora causa P-122-2024. 

 
 Lunes 24-02-2025 

-Lectura de documentos cusas varias de tribunal. 
-Coordinación con progenitora causa P-131-2024. 
-Solicitud de antecedentes de salud al Hospital de Andacollo causa P-131-2024 y X-35-2024. 
-Elaboración de documentos en carpeta X-35-2024. 

 
 Martes 25-02-2025 



 
 
4. - Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras 

unidades. 
 

 
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos 

administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos 
especiales). 

 

 

 

 
 
 Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de 
los honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de enero 2025. 
 
Para constancia firman: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      _________________________ 

 

 

 

  
 

-Visita domiciliaria y entrevista con NNA causa X-46-2021. 
- Régimen de visita supervisado NNA causa P-71-2024. 
-Entrevista con progenitor familiar causa P-71-2024. 
-Elaboración de documentos en carpeta causa P-110-2024. 
 

 Miércoles 26-02-2025 
-Comparecer en audiencia causa P-110-2024. 
-Comparecer en audiencia causa P-71-2024. 
-Solicitud de antecedentes de salud al Hospital de Andacollo causa X-46-2021 y P-115-2024. 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 

 
 Jueves 27-02-2025 

-Elaboración documentos en carpeta causa P-115-2024 Y P-106-2024. 
-Entrevista con progenitora y NNA causa P-131-2024. 
-Sesión de cierre y egreso con progenitora causa P-9-2025. 
-Entrevista con NNA y progenitores causa P-115-2024. 

 
 Viernes 28-02-2025 

-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 
-Régimen de visita supervisado NNA causa P-71-2024. 

   

Constanza Rojas López 

 DIDECO   

I. Municipalidad de Andacollo 
 

_________________________  
Jeanette Aulette Cerda 

Coordinadora 
O.P.D Andacollo 

 I. Municipalidad Andacollo 
 

_________________________  
Michel Caloguerea Herrera 

Psicóloga OPD 
O.P.D Andacollo 

 I. Municipalidad Andacollo 
 


