
 
                                                                                           R.I. N.º 170                                                                                                                                

INFORME DE FUNCIONES MES DE FEBRERO 2025

Andacollo, 28 de Febrero 2025.

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre María Graciela Rojas Cortés
R.U.T.

2.- Dependencia y función encomendada. 

Dirección / Departamento / Oficina Programa Mujeres Jefas De Hogar  
Función según contrato Coordinadora Comunal 

3.- Funciones realizadas durante el mes de Febrero de 2025.

En el mes de Febrero de 2025, quien suscribe, realizó las siguientes funciones:

Semana 03 al 07

o Llamadas a usuarias.
o Atención de público.
o Inscripción a nuevas postulantes al Programa Mujer Jefas de Hogar 2025.
o Reunión de Coordinación entre Programa Mujeres Jefas de Hogar, Departamento 

Desarrollo Local y Fomento Productivo y Dideco.
o Inscripción de emprendedoras que participaran en Feria de Emprendedores Festival la 

Voz de la Montaña. 
o Reunión de coordinación de Actividad de Conmemoración del Dia de la Mujer, entre 

Alcaldía, Dideco, Oficina de Turismo y Cultura, Oficina de Comunicaciones, Dirección 
Jurídica. 

o Salida a terreno visita Microempresa Familiar.
o Documentación Administrativa (memos, oficios, decreto).

https://v3.camscanner.com/user/download


Apoyo Departamento Desarrollo Local y Fomento Productivo

o Orientación a comunidad por Microempresa Familiar. 
o Atención de público.

Semana 10 al 14 

o Atención pública en general.
o Llamadas telefónicas.
o Envío y recepción de correos electrónicos.
o Reunión de Equipo Comunal, para coordinación de labores.
o Inscripción a nuevas postulantes al Programa Mujer Jefas de Hogar 2025.
o Reunión con Encargado de Departamento de Desarrollo Local y Fomento Productivo.
o Reunión con emprendedores por actividad “Festival la voz de la Montaña”.
o Reunión de coordinación de actividades de emprendedoras con Jefatura de 

Departamento de desarrollo local y fomento productivo. 
o Difusión del Programa Mujeres Jefas de Hogar Andcollo,

Semana 17 a 21

o Atención pública en general.
o Tramitación administrativa de  Convenio de Continuidad de Transferencia de Fondos 

y Ejecución Programa Mujeres Jefas de Hogar Andacollo 2025.
o Llamadas telefónicas.
o Envío y recepción de correos electrónicos.
o Inscripción a nuevas postulantes al Programa Mujer Jefas de Hogar 2025.
o Salida a terreno visita Microempresa Familiar.
o Difusión Programa Mujeres jefas de hogar. 
o Feria de emprendedores Actividad “Festival la voz de la montaña”.
o Confección de informe respecto a Violencia Intrafamiliar solicitado a través de la página 

de Transparencia. 
o Reunión con asesores mesa CAT (comunidad andacollina Teck)
o Entrega de documentación para actividad “Conmemoración día Internacional de la 

Mujer”.
o Recepción de obsequios Actividad “Conmemoración día Internacional de la Mujer”.
o Reunión con Alcalde Subrogante Wilson Núñez.

https://v3.camscanner.com/user/download


4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

11 de febrero: Permiso horas compensatorias.
24 al 28 de febrero: Permiso horas compensatorias.

   Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los 
honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de febrero de 2025

Para constancia firman:

María Graciela Rojas Cortés Patricio Segovia Herrera
 Jefe Departamento

Servidor Municipal a Honorarios  Desarrollo Local y Fomento Productivo

Lunes 24

o Atención de Publico.
o Reunión Técnica SernamEG y Programa Mujeres Jefas de Hogar.
o Llamadas telefónicas.
o Envío y recepción de correos electrónicos.
o Inscripción a nuevas postulantes al Programa Mujer Jefas de Hogar 2025.

14 y 15 de Febrero: Apoyo a Emprendedoras en Festival al Voz de la Montaña.
 

https://v3.camscanner.com/user/download

