e Andacollo
ILUSTRE MUNICIPALIDAD T Encanta

ANDACOLLO R.I. 64
INFORME DE FUNCIONES MES DE DICIEMBRE 2025

Andacollo, 23 diciembre de, 2025.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Massiel Estefania Villalobos Fuentes

2.- Dependenciay funcién encomendada.

D) (=Tl e WAPLETeE I WACIW)EM DIDECO Oficina de La Discapacidad e inclusion social.

Funcién segun contrato Promover acciones dirigidas a la concientizacion de la unidad
municipal, organizaciones y comunidad en tematicas de igualdad
de oportunidades e inclusiébn social de personas con
discapacidad.

- Coordinar 4 sesiones del Comité de Desarrollo Local Inclusivo
Municipal.

- Fomentar habilidades y competencias inclusivas de respeto con
las personas con discapacidad de la comunidad a través de
capacitaciones a funcionarios municipales, a la comunidad, a
personas con discapacidad y a establecimientos educacionales.

- Fortalecer la gestion socio laboral de la unidad municipal a través
de la intermediacion laboral para personas con discapacidad,
capacitaciones a empresas locales sobre la ley de inclusion
laboral, vinculaciones con fomento productivo, coordinacion de
ferias inclusivas de emprendedores con discapacidad vy
capacitaciones sobre apresto laboral a personas con
discapacidad.

- Impulsar la accesibilidad universal de personas con discapacidad
en la comuna, mediante la ejecucion, seguimiento y monitoreo
del Plan Municipal de Accesibilidad Universal (PMAU).

- Promover la elaboracion de un diagndstico local de discapacidad
gue permita conocer las necesidades y problematicas de la
poblacion mediante la actualizacion del catastro de personas con
discapacidad, difusiébn de los principales resultados de las
metodologias participativas, realizacion de grupos focales con las
principales agrupaciones de y para personas con discapacidad
de la comuna.




3.- Funciones realizadas durante el mes de diciembre 2025
Durante el mes de diciembre quien suscribe realizé las siguientes actividades:

01/12/2025
e Permiso administrativo jornada completa.
02/12/2025
e Elaboracion informes IVADEC-CIF e Informe Biomédico Funcional de usuarios postulantes a la
credencial de discapacidad.
e Retiro de insumos de actividad Teletdn en plaza Gabriela Mistral.
e Reunion de planificaciéon con encargado oficina por salida recreativa cultural en conmemoracién del
dia internacional de las personas con discapacidad.
e Gestion de chofer para salida recreativa-cultural.
e Atencién de usuarios.
03/12/2025
e Aplicacion de informes IVADEC-CIF e Informe Biomédico Funcional a usuarios postulantes a la
credencial de discapacidad.
e Elaboracion informes IVADEC-CIF e Informe Biomédico Funcional de usuarios postulantes a la
credencial de discapacidad.
e Confirmacion de bus para salida recreativa con coordinadora de la Unién Comunal de Deportes.
e Atencién de usuarios.
04/12/2025
e Acompafamiento de usuarios a cierre del Programa de acondicionamiento fisico organizado por el IND
en el CENDYR de La Serena.
e Apoyo y participacién en actividad de entrega de kit inicial del programa de emprendedores de
personas con discapacidad con la asistencia del Director Regional de SENADIS y Gobierno regional.
e Atencién de usuarios.
05/12/2025
e Elaboracién informes IVADEC-CIF e Informe Biomédico Funcional de usuarios postulantes a la
credencial de discapacidad.
e Coordinacion de visita guiada con Museo arqueoldgico de La Serena para salida recreativa cultural en
conmemoracion del dia internacional de las personas con discapacidad.
e Solicitud de espacios en departamento de cultura para el programa de emprendedores con
discapacidad.
e Atencién de usuarios.
08/12/2025
e Feriado
09/12/2025
e Elaboracion lista de 25 usuarios a participar de salida recreativa cultural en conmemoracién del dia
internacional de las personas con discapacidad.
e Llamado de invitacién a usuarios para salida recreativa cultural.
e Preparativos salida recreativa cultural.
e Atencién de usuarios.
10/12/2025
e Llamado de invitacion a usuarios para salida recreativa cultural.
e Confirmacion de visita guiada en Museo arqueoldgico de La Serena.
e Atencién de usuarios.
e Aplicacién de informes IVADEC-CIF e Informe Biomédico Funcional a usuarios postulantes a la
credencial de discapacidad.
11/12/2025
e Confirmacién de participacion de usuarios.
e Preparativos salida recreativa cultural.
e Atencién de usuarios.
e Reunion online con SERCOTEC por postulacién a creaciéon de gremios y cooperativas.
e Preparativo de colaciones.
12/12/2025
e Salida recreativa cultural con usuarios en conmemoracién del dia internacional de las personas con
discapacidad.



15/12/2025
e Apoyo y preparativos en clase de taller de escuela de emprendedores con discapacidad.
e Atencién de usuarios.
¢ Reuvision de informes de usuarios postulantes a credencial de discapacidad.
¢ Revision de material fotogréafico para publicacion de actividad.

16/12/2025
e Coordinacion con departamento social por puestos para usuarios participantes de escuela de
emprendedores.

e Atencién de usuarios.
e Elaboracion de lista de usuarios del mes de diciembre postulantes a credencial de discapacidad.
e Envio de lista de usuarios a kinesi6loga del Hospital de Andacollo.
17/12/2025
e Elaboracion informes IVADEC-CIF e Informe Biomédico Funcional de usuarios postulantes a la
credencial de discapacidad.
¢ Reunion con grupo de emprendedores por participacion en fiesta religiosa.
e Atencién de usuarios.
e Citacion de usuarios por aplicacion de informes obligatorios para credencial de discapacidad.
18/12/2025
e Aplicacién de informes IVADEC-CIF e Informe Biomédico Funcional a usuarios postulantes a la
credencial de discapacidad.
e Elaboracién informes IVADEC-CIF e Informe Biomédico Funcional de usuarios postulantes a la
credencial de discapacidad.
e Apoyo y preparativos en clase de taller de escuela de emprendedores con discapacidad.
e Atencién de usuarios.
19/12/2025
e Elaboracion de verificadores de actividades.
e Atencién de usuarios.
e Elaboracién de informes pendientes.
¢ Planificacién actividades estivales.
22/12/2025
e Coordinacion con usuarios emprendedores por participacion en fiesta religiosa.
e Atencién de usuarios.
e Aplicacion de informes IVADEC-CIF e Informe Biomédico Funcional a usuarios postulantes a la
credencial de discapacidad.
e Elaboracién informes IVADEC-CIF e Informe Biomédico Funcional de usuarios postulantes a la
credencial de discapacidad.
e Elaboracion de verificadores de actividades.
23/12/2025
e Coordinacion con usuarios emprendedores por participacion en fiesta religiosa.
e Apoyo en gestiones e instalacion de usuarios emprendedores en puestos.
e Atencién de usuarios.
e Elaboracion de verificadores de actividades.
23/12/2025
e Coordinacion con usuarios emprendedores por participacion en fiesta religiosa.
e Apoyo en gestiones e instalacion de usuarios emprendedores en puestos.
e Atencién de usuarios.
e Elaboracién de verificadores de actividades.
24/12/2025
e Coordinacion con usuarios emprendedores por participacion en fiesta religiosa.
e Apoyo en gestiones e instalacion de usuarios emprendedores en puestos.
e Atencién de usuarios.
e Elaboracién de verificadores de actividades.
25/12/2025
e Feriado
26/12/2025
e Planificacion actividades estivales.
¢ Reunion de equipo por planificacion
e Elaboracién de verificadores de actividades.



29/12/2025
e Apoyo y preparativos en clase de taller de escuela de emprendedores con discapacidad.
e Atencién de usuarios.
¢ Planificacién actividades estivales.
30/12/2025
e Aplicacion de informes IVADEC-CIF e Informe Biomédico Funcional a usuarios postulantes a la
credencial de discapacidad.
e Elaboracién informes IVADEC-CIF e Informe Biomédico Funcional de usuarios postulantes a la
credencial de discapacidad.
e Atencién de usuarios.
¢ Planificacién actividades estivales.
31/12/2025
e Elaboracion de verificadores de actividades.
e Atencién de usuarios.
¢ Planificacién actividades estivales.

4.- Funciones instruidas - delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5. Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

01/12/2025 jornada completa
10/12/2025 media jornada

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de diciembre 2025.

Para constancia firman:

Massiel Villalobos Fuentes Constanza Rojas L6pez
Oficina de la discapacidad DIDECO
e inclusién social llustre Municipalidad de Andacollo

llustre Municipalidad de Andacollo

Alexis Cuturrufo Ogalde
Encargado Oficina de la Discapacidad
e Inclusion Social

llustre Municipalidad de Andacollo



