
 
R.I. N°

INFORME DE FUNCIONES MES DE DICIEMBRE 2025

Andacollo, DICIEMBRE 2025.

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Karem Loretto Pacheco Astudillo
R.U.T.

2.- Dependencia y función encomendada. 

Dirección / Departamento / Oficina DIDECO
Función según contrato COORDINADORA PROGRAMA 4 a 7

3.- Funciones realizadas durante el mes de DICIEMBRE 2025.

En el mes de DICIEMBRE de 2025, quien suscribe, realizó las siguientes funciones:

- (01/12 hasta 19/12) 50 minutos de apoyo pedagógico a los estudiantes
- (Todo el mes) difusión programa 4ª7 en la comunidad 
- 01/12/2025 hasta el 19/12/2025 registro asistencia diario programa 4ª7
-     01/12/2025 Hasta el 19/12/2025 registro JUNAEB
-     01/12/2025 Información en SGP seguimiento ocupacional mujeres mes de diciembre
-     02/12/2025 Trabajo en terreno recaudación de respuestas para cartas de solicitud fiesta navidad
-     03/12/2025 Información a SernamEG y contraparte por cambio de horario programa 4ª7
-     03/12/2025 Entrevista con Director CNSR
-     04/12/2025 Reunión apoderado planificación termino y fiesta navideña 
-     05/12/2025 Entrevista DIDECO revisión informe anual programa 4ª7 SernamEG
-     05/12/2025 Entrega informe anual programa 4ª7 a SernamEG
-     05/11/2025 Envió nomina Junaeb mes de diciembre
- 05/12/2025 Planificación semanal con monitora para actividades del, programa
- 09/12/2025 Entrega de información a usuarias para postulación programa Mujer

                   Participación Política SernamEG
- 09/12/2025 Trabajo Administrativo salida a terreno recaudación de aportes a programa 4ª7
- 09/12/2025 Conversatorio con los NNA ¿Qué sentimos al finalizar el año?
- 10/12/2025 Atención apoderados para postulación año 2026 periodo estival
- 11/12/2025 Ceremonia certificación de facilitadores en Derecho Sexual y Reproductivos

                   Impartido por el Programa de Derechos sexuales y Reproductivos de la Municipalidad
                   De Coquimbo 

- 12/12/2025 Cambio sala programa 4ª7 para año 2026 estival
- 12/12/2025 Revisión SGP programa 4ª7 SernamEG
- 12//12/2025 Realización fiesta navideña con presencia de NNA y apoderados del programa
- 15/12/2025 Revisión SGP actualización de datos
-     15/12/2025 Reunión director establecimiento lineamientos periodo estival 2026
-     15/12/2025 realización y confección de escenografía fiesta navidad
-     16/12/2025 Entrevista y coordinación entrega de regalos DIDECO para niños programa 4ª7
-     16/12/2025 Visita a minera Teck encendido árbol navideño junto a NNA y apoderados
                          Para recibir un presente para cada niño y niña del programa



4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios 
pactados según el contrato vigente en el mes de DICIEMBRE 2025.

Para constancia firman:

                Karem Loretto Pacheco Astudillo                                             Constanza Rojas López
              COORDINADORA PROGRAMA 4 a 7                                                   DIDECO
                               

Nombre del Servidor (a) Municipal Nombre de la Jefatura directa
Servidor Municipal a Honorarios Director (a) / Jefe (a) de la unidad

-     17/12/2025 Fiesta finalización programa 4ª7 EN EL RINCON DE LUPE, entrega de regalos 
-     18/12/2025 Entrega de trabajos realizados a los NNA del programa
-     18/12/2025 Organización documentos año 2026   
- 19/12/2025 Revisión sistema SGP asistencia etc.
- 19/12/2025 Arreglo sala y modificaciones
- 22/12/2025 Atención de apoderados inscripciones NNA para periodo estival 2026
- 22/12/2025 Revisión SGP asistencia, derivaciones, y mujeres egresadas
- 23 /12/2025 Promoción en la comunidad programa 4ª7


