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ILUSTRE MUNICIPALIDAD Sl
ANDACOLLO Andacollo

T& Encanta

R.I. N° 27

INFORME DE FUNCIONES MES DE AGOSTO 2025

Andacollo, 29 de agosto de 2025
1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre LIZ ESCOBAR CORTES
R.U.T.

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccion / Departamento / Oficina  [5)i18)){#{e]
Funcidn segiin contrato ADMINISTRATIVA OFICINA DE DISCAPACIDAD E INCLUSION SOCIAL

En el mes de agosto de 2025, quien suscribe, realiz6 las siguientes funciones:

- Atencidn de publico

- Recepcién de usuarios asistentes a la oficina

- Otorgar hora de atencién para los usuarios

- Archivar documentacion

- Reunién de planificacién para actividades del mes de agosto

- Apoyo en realizar ornamentacidén para actividad dia de la nifiez

- Recepcién de correspondencia

- Atencion telefénica

- Solicitar movilizacién para usuarios

- Elaboracién de Decreto Alcaldicio por actividades mes de julio de N° 3710 de fecha 7 de agosto de
2025.

- Solicitar los insumos para actividades programadas

- Apoyo en la realizacién de material para los talleres y charlas.

- Llamar via telefonia a usuarios para hacer retiro de sus credenciales y o resoluciones

- Plastificado de credenciales de discapacidad

- Emitir certificados de nacimiento para adjuntar a fichas de acogida

- Escanear documentos de usuarios.

- Realizar llamado a COMPIN para consultar por recepcién de subsidios de usuarios

- Inscripcion de usuarios para participar en actividad Hilando Inclusién en Comunidad

- Retirar insumos almacén Juaniche para actividades mes de agosto

- Hacer entrega de kit de lanas para actividad Hilando Inclusién en Comunidad.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectu6 uso de permisos administrativos, feriados
legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

% jornada tarde el 29 de julio

Permiso administrativo 30 de julio

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios pactados
segun el contrato vigente en el mes de agosto 2025

LIZ ESCOBAR CORTES CONSTANZA ROJAS LOPEZ
ADMINISTRATIVA OF. DEPORTES DIDECO

ALEXIS CUTURRUFO OGALDE
ENCARGADO OFICINA DE DISCAPACIDAD E INCLUSION SOCIAL



