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INFORME DE FUNCIONES MES DE AGOSTO 2025

Andacollo, 29 de agosto 2025

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Constanza Javiera Gonzalez Orellana
R.U.T.
D) CTelele] g WAL sEl =N T eWA@)I[iEW Direccion de Desarrollo Comunitario/OPD Andacollo

2.- Funciones realizadas durante el mes de agosto 2025

En el mes de agosto 2025, quien suscribe realizé las siguientes funciones:

e Lunes04
-Planificacion de actividades del mes.
-Registro de evento en SIS mejor nifiez.
-Planificacion y busqueda bibliografica para la realizacion de campafia del mes.

e Martes 05
-Realizacién de camparia del mes.
-Realizaciéon de material sticker para la elaboracién de cajas y bolsas de colacion para
actividad del dia de la nifiez.

e Miércoles 06
-Coordinacioén con profesoras de la caldera y el cobre para la realizacion de show de talentos
con nifios y nifias de ambos sectores.
-Planificacion de dindmicas y juegos para actividad de celebracion del dia de la nifiez.
-Disefio y confeccién de material decorativo para cajas de colaciones para actividad de
celebracion del dia de la nifiez.

e Jueves 07
-Entrega de camparia del mes bajo la tematica cuidemos el medio ambiente.
-Retiro de 5 bidones de agua de 20 litros en Almacén Juaniche.
-Registro de evento en SIS mejor nifiez.

e Viernes 08
-Orden e inventario de material de oficina que se encuentra en bodega.
-Elaboracion y disefio de diplomas de reconocimiento para nifios y nifias del sector de la
calderay el cobre.

e Lunes1l
-Retiro de insumos para actividad del dia de la nifiez en Almacén Juaniche.
-Realizacién de decoracién en cajas de dulces para nifios y nifias del sector del cobre y la
caldera.

e Martes 12
-Elaboracion de colaciones para actividad del dia de la nifiez con estudiantes del cobre y la
caldera.
-Orden e inventario de materiales para los juegos de la celebracion del dia de la nifiez.




Miércoles 13

-Inventario de regalos y definicion de entrega para cada nifio y nifia segun el rango etario.
-Envolver regalos que se entregaran en actividad del dia de la nifiez a los nifios y nifias del
sector del Cobre y la Caldera.

-Coordinacion para la entrega de cocteleria.

Jueves 14
-Realizacion de actividad del dia de la nifiez en el sector de el cobre y la caldera.
-Registro de evento en SIS mejor nifiez.

Lunes 18

-Realizacion de verificador de actividad y orden de documentos en carpetas del area de
gestion.

-Revisién de SIS mejor nifiez con registro de eventos.

Martes 19
-Coordinacion con encargada para la implementacion de la politica local de infancia.
-Realizacion de verificador de actividad y orden de carpetas del area de gestion.

Miércoles 20

-Coordinacion con jefa de gabinete para agendar reunién con el Alcalde.
-Lectura y revision de la politica local de infancia.

-Realizacién de diagnéstico situacional de la causa P-65-2025.

Jueves 21

-Envio de correo a Directora de Desarrollo Comunitario para reunidon de socializacion e
implementacion de la politica local de infancia.

-Planificacion de reunién con alcalde para la socializacién e implementacion de la politica
local de infancia.

-Registro de evento en SIS mejor nifiez.

-Realizaciéon de plan de intervencion de la causa P-65-2025.

Viernes 22

-Realizacién de diagndstico situacional de la causa P-59-2025.
-Realizaciéon de plan de intervencion de la causa P-59-2025.

-Orden y archivado de documentos en carpeta de area de proteccion.

Lunes 25
-Planificar reunion para la socializacion e implementacién de la politica local de infancia.
-Elaboracion de verificador de actividad y archivado en carpeta de area de gestion.

Martes 26
-Elaboracion y archivo de documentos de carpeta P-59-2025 del area de proteccion.
-Elaboracion de material para la implementacion de politica local de infancia.

Miércoles 27
-Coordinacién con encargada de OPD con actividades para el mes siguiente.
-Elaboracion de documentacion para carpetas de nna del area de proteccioén.

Jueves 28

-Reunion de socializacion e implementacion de politica local de infancia con Alcalde (s) y
Directora de Desarrollo Comunitario.

-Registro de evento en plataforma SIS mejor nifiez.




o Viernes 29
-Elaboracion de verificador de actividad y archivo de documentacion en carpetas del area de
gestion.
-Lectura y revision de matriz I6gica de las actividades para el mes de septiembre.
-Orden y archivado de documentacién en carpetas del area de gestion.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras
unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos
especiales).

Viernes 1 de agosto, permiso administrativo

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de agosto 2025.

Para constancia firman:

Constanza Rojas Lopez Jeanette Aulette Cerda Constanza Gonzalez Orellana
DIDECO Coordinadora Educadora Comunitaria
I. Municipalidad de Andacollo 0O.P.D Andacollo O.P.D Andacollo

I. Municipalidad Andacollo [. Municipalidad Andacollo



