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1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

R.U.T.

2.- Dependenciay funciéon encomendada.

B[=Teloo]a WAL s =l Sl (oW AGI{[W)EW Direccion de Desarrollo Comunitario/OPD Andacollo
Funcién segun contrato

e Asesorar a las autoridades locales en los temas de
Infancia, reforzando/ generando las voluntades que
permitirdn apuntar al desarrollo efectivo de sistemas
locales de derechos.

e Gestionar reuniones enfre la mdxima autoridad
comunal/Concejo Municipal y el/la coordinador/a OPD,
con el fin de entregar informacién relativa tanto a la
planificacién de la OPD, como a la situacion de la nifez
a nivel comunal, asi como sensibilizar a las autoridades
respecto alas necesidadesy recursos con los que cuenta
la comuna.

e Promover instancias para encuentros enfre las
autoridades comunales y la Direccidon Regional (en la
figura de su autoridad mdximal)

¢ Generar un didlogo permanente al interior del grupo de
frabajo que permita elaborar estrategias y acciones
coordinadas entre el componente de proteccidén de
derechos y el de gestidn intersectorial, donde a través de
las actividades de promocidn de derechos se
identifiquen situaciones de vulneracién que viven ninos y
ninas, para luego ser atendidas en el componente de
proteccion.

e Incorporar informacion de componente de proteccién
para el complemento y/o actudlizacibn de su
diagndstico local, que permita focalizar las acciones de
prevencion y promocién del componente de gestion e
impulsar y/o fortalecer acuerdos/protocolos de accion
con otros actores intersectoriales.

e Coordinador/a es el responsable del manejo de la
gestion del proyecto tanto técnica, administrativa como
financiera.

o Generarinstancia que promuevan reconocimiento de

los Derechos y la generacién de un lenguaje comun.

Intervencion en Crisis.




3.- Funciones realizadas durante el mes de octubre 2024

En el mes de octubre 2024, quien suscribe realiz6 las siguientes funciones:

01 de octubre: Atencién de publico demanda espontanea, andlisis de caso con Abogado
OPD, Egreso de casos plataforma SIS causa P-34-2024/ P-52-2024, cierre de atencion
mensual en SIS. Adjuntar documentacion en carpeta de acuerdo con resolucion N°10/2023.
Gestionar firmas para cometidos funcionarios.

02 de octubre: Cometido funcionario, Capacitacion; Intersectorial Protocolo para la Gestion
de Casos en simultaneidad. Servicio Nacional de Proteccion Especializada a la Nifiez y
Adolescencia.

04 de octubre: revisién y firma de rendicion de cuentas, andlisis de caso con psicéloga y
abogado OPD, atencién de publico demanda espontanea.

07 de octubre: Revision correo opdinfancia y opdandacollo, Causa P-95-2024, atencion de
publico causa P-34-2024, andlisis de caso causa P-67-2024, relacion directa y regular causa
P-60-2024, recepciéon de informe de supervision técnica P-202404316. Coordinacién con
Carabineros de Chile causa P-12-2024.

08 de octubre: revisién de carpeta P-27-2027 / P-30-2024 / P-22-2024 de acuerdo con
resolucion N°10/2023. (Plan de intervencién, eventos de intervencion, diagnostico social,
persona relacionada, diagnostico situacional, Senainfo historico) egresos de caso de
plataforma SIS. Entrevista a adulto responsable causa X-35-2024.

09 de octubre: atencion de publico demanda espontanea, analisis de caso abogado,
psicéloga opd causa X-35-2024, coordinacion con direccion desarrollo comunitario, atencion
de publico causa P-39-2024, participacion en reunion con pioeco Yy jefa de medio ambiente.
egresos de caso de plataforma SIS causa P-53-2024 (Plan de intervencion, eventos de
intervencion, diagnostico social, persona relacionada, diagnostico situacional, Senainfo
historico).

10 de octubre: "Estrategias de apoyo para familias de estudiantes neurodivergentes”,
egresos de casos; P-55-2024/ P-56-2024/ P-61-2024 / P-67-2024 | P-66-2024/ P-49-2024
adjuntar documentos de acuerdo con resolucion N°10/2023. (elaboracion de Plan de
intervencion, eventos de intervencion, diagnostico social, persona relacionada, diagnostico
situacional, Senainfo historico). Reunion con profesionales oficina de la Mujer y Senda.

11 octubre: Atencion de publico demanda espontanea, analisis de caso con abogado causa
X-56-2024, egresos de casos; P-57-2024 adjuntar documentos de acuerdo con resolucion
N°10/2023. (elaboracion de Plan de intervencion, eventos de intervencion, diagnostico
social, persona relacionada, diagnostico situacional, Senainfo histérico). Ingresos de casos
a plataforma SIS P-39-2024 / P-95-2024 / P -104-2024 | P-92 -2024 | P-89-2024.

14 de octubre: Revision de correo opdinfancia causas P-39-2024/ P-42-2024 | P-54-2024,
revision y analisis de protocolo para la gestion simultaneidad de casos. Coordinacion con
directora AFT-PF. Atencion de publico caso F.R.J, atencion a adulto responsable causa
J.P.M, reunion con director desarrollo comunitario fiesta Halloween. Reunion con
profesionales area contable y gestion intersectorial.

15 de octubre: Reunién de equipo opd, Atencion de usuario demanda espontanea, analisis
de caso abogado presentacion de dos medidas de proteccidon, atencion de adulto
responsable caso J.P.M.

16 de octubre:  Atencién de adulto responsable caso J.P.M. elaboracion de memorandum
de reembolsos de acuerdo con contrato vigente, gestionar firmas.

17 de octubre: ingreso de causa P-110-2024 / P-109-2024 /P-106-2024, ingreso de causa
P-83-2024 a plataforma SIS, atencion de publico demanda espontanea.

18 de octubre: Reunién de equipo opd, atencién de publico en situacion de crisis, reunion
con profesional area gestion apoyo a oficina de discapacidad, atencion causa P-90-2024,
envio de correo electronico a causa P-131-2024, atencién de publico relacion directa y
regular.

21 de octubre: Atencién de publico demanda espontanea, revision de informe de supervision
técnica para dar respuesta a observaciones, escaneo de documentos para enviar a
supervisor técnico.




22 de octubre: Revision de carpetas y casos ingresados en opd, atencion de publico
demanda espontanea, reunién con profesional de AFT-PF Apoyo Familiar Territorial —
Prevencion Focalizada Jorge Pefia Hen, revision de sistema Senainfo rendicion de cuentas.
Revision de causas y envio correo electronico a supervisor técnico. Coordinacion de caso
con asistente social Colegio Parroquial.

23 de octubre: Analisis de caso con asistente social, revision circular 155, participacion en
“Capacitacion sobre Normativa Educacional: Procedimientos de Denuncias, Normativa
sobre Maltrato Escolar, Protocolos y Aplicacion de Medidas Disciplinarias: Expulsion y
Cancelacion de Matriculas”.

24 de octubre: Atencion de publico demanda espontanea, Elaboracion de planilla control
interno de informe enviados a tribunal, Revisién de oficina poder judicial virtual como insumo
para elaboracién de planilla.

25 de octubre: capacitacion “Ley 21.057: Cambios de Paradigmas en la participacion de
NNA victimas de delitos, en el proceso penal”. cometido funcionario.

28 de octubre: Reunidn con servicio mejor nifiez, atencion usuaria, ingreso de informacion
a sistema Senainfo, elaboracién de planes de intervencion y diagnostico situacional de
casos ingresados en OPD Andacollo.

29 de octubre: Lectura procedimiento de emergencia, recabar documentos para dar
respuesta a supervisor técnico informe folio P-202404316. Atencion de publico demanda
espontanea. solicitud de certificados de salud

30 de octubre: Actividad Halloween sectores rurales (Caldera, Maitencillo, Manzano).

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras
unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectu6 uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos
especiales).

03 de octubre: permiso tiempo compensatorio.

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de octubre 2024.

Para constancia firman:

Rodolfo Rojas Villar Jeanette Aulette Cerda
DIDECO Coordinadora
O.P.D Andacollo
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