@ Andacollo
Te Eacanta
ILUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO

R.I. N.° 154

INFORME DE FUNCIONES MES DE OCTUBRE 2024
Andacollo,30 de octubre 2024.

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Programa Mujeres jefas De Hogar
| Encargada laboral .

el mes de octubre 2024.

En el mes de octubre 2024, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

Atencion de usuarias .
Trabajo administrativo (seguimiento de documentos).

Confeccién de memorandum .

Confeccién de decretos de actividades.

Revision de paginas de interés en el drea laboral (SENCE).

Archivado de documentacion

Sistema SGP (revision fichas usuarias ).

charla realizada el dia de hoy por DEDECON: Mitos y verdades de la formalizacion
(sesion Online plataforma MEET)

o Encuentro zona norte “Promoviendo espacios laborales de calidad para mujeres,
un desafio t;gnsfq_rmg@g(t'_Sernarqu_/ BI{I:EQ_ V(_§—esic}n_} Online Plataforma Zoom).
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4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades

 Apoyo oficina SENDA Previene , certificacién a “Empresa Arcla”,

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso d i i
€ permisos admini
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisosp:specialos). EI,

' Licencia medica 20 dias (09/10 al 28/10)

Se extiende el presente informe para acreditar ant acoll
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honorarios pactados segin el contrato vigente en el mes octubre Q005 ™MCp ecelo of pago de s
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